CONVOCATORIA PARA ,
PARTICIPAR EN FOROS ACADEMI-
COS O CULTURALES NACIONALES

EINTERNACIONALES 2026

la Coordinacion de Servicios Estudiantiles (CSE) y la Comisidn
de Apoyos Estudiantiles (CAE), con fundamento en la Ley de
la Universidad Auténoma de la Ciudad de México, punto 7 de la
Exposicién de Motivos y articulo 6, fracciones |, IV y IX; el Estatu-
to General Organico, articulo 102; asi como con los Lineamientos
para la Operacién de la Comisién de Apoyos Estudiantiles (CAE)
creados bajo el acuerdo CGI/UACM/EX03/010/07; y en cumpli-
miento de su compromiso institucional con el desarrollo académi-
co, la formacioén integral, la conclusién oportuna de estudios y el
fortalecimiento del pensamiento cientifico y humanista, asi como
la identidad universitaria de su comunidad estudiantil:
CONVOCA
la comunidad estudiantil de licenciatura y posgrado a
presentar su solicitud de apoyo econémico para gastos
de transporte, destinado a la presentacion de ponencias
o trabajos en Foros Académicos y Culturales, tanto Nacio-
nales como Internacionales, de conformidad con las siguientes:

Vigencia: La convocatoria estard abierta a partir del 11 de agosto
de 2026 y concluira al agotarse el recurso asignado para el ejerci-
cio 2026.

Presupuesto disponible: El presupuesto destinado es de
$200,000.00 (Doscientos mil pesos 00/100 M.N.)

Cierre de la convocatoria: En caso de que el presupuesto se ago-
te antes de concluir el ano, el cierre de la convocatoria se notificara
formalmente a través de la pagina oficial de la CSE (www.uacm.
edu.mx/cse).

. MONTO DEL APOYO

Con el objetivo de optimizar los recursos disponibles y favorecer

a un mayor numero de aspirantes que cumplan con los requisitos

establecidos, el apoyo consistira en la cobertura de boleto de viaje

redondo bajo los siguientes topes maximos:

a) Hasta $10,000.00 M.N. (Diez mil pesos 00/100 M.N.) para es-
tudiantes que no cuenten con alguna beca o apoyo econémi-
co institucional vigente.

b) Hasta $8,000.00 M.N. (Ocho mil pesos 00/100 M.N.) para es-
tudiantes que cuenten con algun tipo de beca o apoyo institu-
cional vigente.

II. REQUISITOS
Y CONDICIONES
DE PARTICIPACION

Podran participar en la presente convocatoria las y los estudiantes
de licenciatura y posgrado que cumplan en su totalidad con los
siguientes requisitos:

1. Delao el solicitante:

a) Estarinscrito en el semestre en curso.

a) Contar con correo electrénico institucional activo, siendo este
el unico medio oficial para el seguimiento de la solicitud y tra-
mites de la convocatoria.

¢) No registrar adeudos econdmicos, materiales o de bienes con
la Universidad Auténoma de la Ciudad de México (UACM).

d) No mantener una relacién laboral vigente con la UACM (bajo
modalidades de sueldos y salarios, servicios profesionales u
otro esquema contractual).

2. Dela ponencia o trabajo académico:

a) El evento debe ser afin al drea de estudio y al mapa curricular
de la licenciatura o posgrado correspondiente.

b) Contar con la carta de aceptacion o dictamen favorable de la
ponencia o trabajo por parte de la instancia organizadora del
evento académico o cultural, previo a su realizacion.

¢) En caso de que el trabajo sea en coautoria, el grupo debera de-
signar a una sola persona representante, quien realizara el tra-
mite y recibira el apoyo econémico.

3. Condiciones del apoyo econémico:

El recurso econdmico otorgado se destinard de manera exclusiva a

cubrir los gastos de transporte de ida y vuelta.

El apoyo se otorgard como maximo una vez por afio escolar por

estudiante.

I a Universidad Autonoma de la Ciudad de México, a través de

I1l. PROCEDIMIENTO DE LA SOLICITUD:

El envio se realizara con un minimo de 15 dias habiles previos a

la realizacién del evento, al correo cse@uacm.edu.mx, desde el

correo electrénico institucional del solicitante, la siguiente docu-
mentacién en formato PDF:

1. Formato de solicitud para participar en Foros Académicos o Cul-
turales, Nacionales o Internacionales adjunto a la presente con-
vocatoria, el cual debe estar debidamente requisitado, legible y
firmado por el estudiante solicitante y asesor(a) académico(a).

2. Cédula deinscripcion al semestre 2026-II.

3. Constancia de no adeudo de bienes materiales con la Univer-
sidad, expedida por la Coordinacién de Servicios Estudiantiles.

4. Carta compromiso, debidamente requisitada, con nombre y
firma del estudiante y del asesor o asesora académica.

5. Carta de aceptacion o invitacién personalizada, en la que se
especifique su participacién como ponente en el foro acadé-
mico o cultural, asi como el nombre de la ponencia o trabajo;
debera presentarse en hoja membretaday firmada por el titu-
lar de la institucién organizadora.

6. Carta de exposicion de motivos explicando el interés acadé-
mico y personal para asistir al evento, el cual debera estar diri-
gida a la CAE y firmada por la o el estudiante. La carta debera
redactarse en formato libre (maximo una cuartilla) y enviarse
en formato pdf.

7. Resumen o “abstract” del trabajo académico (incluir propdsi-
tos y resultados), escrito a doble espacio, tipo de letra Times
New Roman 12y de 150 a 250 palabras. El documento debera
tener nombre y firma del estudiante y del asesor académico(a)
y presentarse en formato pdf.

8. Presentar tres de cotizaciones de transporte aéreo o terrestre,
expedidas por proveedores inscritos en el SAT. La cotizacion de-
bera tener la siguiente informacién:

- Dirigida a la Universidad Auténoma de la Ciudad de Méxi-
co.

« Datos fiscales del proveedor (razén social, RFC, régimen
fiscal).

+ Indicar de manera clara el servicio a otorgar.

+ Indicar costo desglosando el impuesto correspondiente.

- Vigencia de la cotizacién.

« Condiciones de pago

La solicitud se tendra por presentada Unicamente cuando se cons-

tate la recepcién de la totalidad de los documentos requeridos,

por lo que, el solicitante debera remitir la documentacién comple-
ta en un solo envio (una sola exhibicion). No se aceptaran docu-
mentos incompletos ni enviados en formatos distintos al indicado.

IV. PROCESO DE REVISION
Y DICTAMINACION

1. Verificacion e integracion del expediente.

Una vez recibida la documentacién, la Coordinacion de Servicios
Estudiantiles (CSE) verificard el cumplimiento de los requisitos
establecidos en los Lineamientos de Operacién de la CAE y en la
presente convocatoria, e integrara el expediente correspondiente
para someterlo a dictamen.

2. Documentacion complementaria

La CAE, por conducto de la CSE, podra requerir documentaciéon o
informacién adicional a la/el aspirante cuando lo considere conve-
niente o necesario.

3. Notificacion de resultados

El resultado de la dictaminacion se notificara formalmente a la/el
estudiante a través de su correo electrénico institucional, dentro
de los siete (7) dias habiles posteriores a la emision del fallo por
parte de la CAE.

4. Gestion del apoyo

Si el dictamen resulta favorable, la CSE iniciara las gestiones admi-
nistrativas para el otorgamiento del recurso. Asimismo, informara
a la/el estudiante la fecha programada para la entrega del apoyo y
le proporcionara la Cédula de Situacién Fiscal de la UACM para los
trdmites de comprobacién correspondientes.

V. COMPROBACION DEL
APOYO.

La o el estudiante beneficiado, debera entregar durante los cinco
(5) dias habiles posteriores a la conclusién de la actividad académica
o cultural, la siguiente documentacién:
1. Constancia de participacién del evento expedida por la ins-
tancia organizadora.
2. Un informe de actividades dirigido a la CAE (maximo cuatro
cuartillas) en formato PDF, especificando los objetivos, logros
o beneficios profesionales y personales como participante,
ademas de material que sea de interés y pueda ser comparti-
do por la CSE en eventos de difusién (ejemplo: material foto-
grafico en formato JPG, videos de cinco a diez minutos con as-
pectos de la experiencia vivida durante el evento, entrevistas o
testimonios que describen la relevancia del viaje y del evento.
3. Factura electrénica en formato CFDI (archivo PDF y XML): Sélo
se recibiran facturas emitidas por personas morales o fisicas
con actividad empresarial sin retencién, la factura debera con-
tener los siguientes datos fiscales:
+ Debera estar a nombre de la Universidad Auténoma de la
Ciudad de México.

+ R.F.C.UAC0104269S9
+ Domicilio fiscal: Dr. Garcia Diego 168, Doctores, Cuauhté-
moc, c.p. 06720
« Régimen fiscal de la Universidad: 603 “Personas Morales
con Fines no Lucrativos”
. Tipo de gasto: GO3 “Gastos en general”.
« En el concepto debera indicarse el servicio prestado.
Una vez revisados los datos fiscales de la factura, la o el estudiante
beneficiario debera entregar dos ejemplares de la factura impresa,
con su nombre y firma autdgrafa, en la oficina de la Coordinacion
de Servicios Estudiantiles de la sede administrativa Garcia Diego,
previa cita acordada por correo electrénico.

Vi. COMPROMISOS DE LAS
Y LOS BENEFICIARIOS

Las y los estudiantes seleccionados se comprometen a:

a) Dar el crédito o reconocimiento correspondiente a la UACM
durante su participacién en el foro académico o cultural.

b) Responder de manera oportuna e inmediata a los tramites, so-
licitudes o subsanacién de observaciones requeridas para la
asignacion del apoyo.

¢) Consultar de manera continua su correo electrénico institucio-
nal, desde la postulacion hasta la conclusién formal del tramite.

d) Presentar la comprobaciéon de gastos en los términos indica-
dos. En caso de no ejercer el apoyo para los fines autorizados,
la/el beneficiario(a) debera realizar la devolucién total del re-
curso a la UACM mediante depdsito bancario en un plazo no
mayor a 10 (diez) dias habiles posteriores a la fecha de conclu-
sion del evento. Para ello, solicitard previamente a la CSE los
datos de la cuenta bancaria institucional.

e) Participar en un evento colectivo organizado por la Universi-
dad para exponer y compartir ante la comunidad universitaria
su experiencia académica o cultural.

f) En caso de cancelacién del FORO, el estudiante debera entre-
gar un escrito a la CAE describiendo las causas de cancelacion
y comprobar el total del recurso recibido, en caso de haber
realizado el gasto; de lo contrario, realizar la devolucién co-
rrespondiente, via depdsito bancario.

Vi. CONSIDERACIONES
GENERALES

a) Conforme a los Lineamientos de Operacién de la Comisién
de Apoyos Estudiantiles (CAE), la totalidad de las solicitudes
registradas en tiempo y forma, y verificadas por la CSE, seran
sometidas a dictamen por la CAE. No habra excepciones.

b) La entrega del formato de solicitud y de la documentacion re-
querida no garantiza la aprobacion ni la asignacién del apoyo
econdémico.

c) La presentacién de datos falsos, inconsistentes o el incumpli-
miento de las bases de esta convocatoria y de la normativa
aplicable, serd causa suficiente para la cancelacién inmediata
del apoyo.

d) Lainformacién y documentacién proporcionada por las y los
estudiantes solicitantes sera tratada y resguardada conforme
a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Su-
jetos Obligados de la Ciudad de México.

e) El cumplimiento oportuno de los compromisos adquiridos en
esta convocatoria se considerard un antecedente favorable
para la evaluacién de futuras solicitudes.

f) La persona beneficiaria debera presentar la comprobacion
fiscal correspondiente o, en su caso, reembolsar el recurso no
ejercido dentro de los plazos establecidos. El incumplimiento
de este punto impedira la asignacién de futuros apoyos o be-
cas, asi como la emisién de la Constancia de No Adeudo para
el trdmite de titulacion.

g) La interpretacion, resolucién y atencion de las situaciones no
previstas en la presente Convocatoria seran evaluadas y re-
sueltas por la Comisién de Apoyos Estudiantiles (CAE). Todas
sus decisiones se emitirdn en estricto apego a sus Lineamien-
tos de Operacion, garantizando en todo momento la impar-
cialidad, objetividad y transparencia en su dictamen.

Ciudad de México, a 10 de agosto de 2026
Comision de Apoyos Estudiantiles

UACM

Universidad Autéonoma
de la Ciudad de México

NADA HUMANO ME ES AJENO

Cidc:=: CONVOCATORIA 2026
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