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COMISION DE APOYOS INSTITUCIONALES

ANTECEDENTES

Durante el afio de 2005, el Ing. Manuel Pérez Rocha, entonces Rector de la Universidad Auténoma de la Ciudad
de México, instruy6 a la Coordinacion Académica que conformara una comisién con los titulares de las
coordinaciones de: Académica, de Difusién Cultural y Extension Universitaria y la de Servicios Administrativos, a
fin de establecer lineamientos con los que sustenten la evaluacion de las solicitudes de apoyo para cubrir los
gastos de transporte, viaticos e inscripciéon de las y los profesores investigadores que tuvieran que asistir a
eventos académicos nacionales e internacionales, con el objeto de que puedan cubrir cabalmente con las
disposiciones y principios establecidos en el Articulo 7, Fracciones |, II, IV y VIl de la Ley de la Universidad
Auténoma de la Ciudad de México.

Con esto se buscaba coadyuvar a que las y los profesores investigadores de la Universidad pudieran desarrollar
sus conocimientos, habilidades y destrezas; para estar al dia sobre los adelantos en su area de conocimiento,
asl como sobre los mejores procedimientos didacticos y pedagégicos, para cumplir con las aportaciones que de
¢l se esperen en materia docente, de investigacién, difusién y extension, entre otras.

Por tal razén, en el afio del 2006 se cre6 la Comision de Apoyos Institucionales (CAl) con el objeto de analizar y
dictaminar las solicitudes de apoyo institucional que presenten las y los profesores investigadores dictaminados
de esta casa de estudios y se determinaron los lineamientos provisionales donde se establecié el objeto,
politicas, procedimientos para el apoyo y los términos de las comprobaciones respecto de la asignacion de los
recursos otorgados.

El 9 de septiembre de 2011, la Dra. Minerva Camacho Nuez, entonces Coordinadora Académica, junto con los
demas miembros de la CAl, determinaron modificar los lineamientos a fin de reducir los tiempos para que las y
los profesores entregaran su solicitud de recursos con mayor antelacién, para disminuir el costo del transporte
que para ese momento ya debian haber adquirido, con ello se pretendia que un mayor nimero de profesores
pudiera tener acceso a dicho apoyo dada la limitacién del presupuesto. Asimismo, acordaron incorporar la
representacion de la Tesoreria como miembro de la CAl, para sensibilizarlo sobre la asignacién de presupuesto
que para estos conceptos debe asignarse en cada ejercicio fiscal.

La Mtra. Maria del Rayo Ramirez Fierro durante su gestion como Coordinadora Académica, en 2013 impulso la

participacién de los Coordinadores de Colegio en calidad de invitados, en tanto se realizaba la modificacion a los

lineamientos correspondientes para participar como miembros activos y con poder de decisién en la
dictaminacion de las solicitudes de apoyo institucional.

Durante la administracion de la Dra. Micaela Rosalinda Cruz Monje como Coordinadora Académica,
conjuntamente con los miembros de la CAl, promovieron la modificacion de los lineamientos que entraron en
vigor a partir del 19 de noviembre de 2014, con cambios importantes como fueron: Integrar a los Coordinadores
de Colegio a la CAl como miembros activos con voz y voto, otorgar el apoyo para los profesores que gozan de
un permiso sabatico, se consideré extender el apoyo a profesores investigadores de medio tiempo y se autoriza
apoyo de viaticos para dias previos al evento a fin de que los profesores tengan un espacio de tiempo para
descanso por el trayecto del viaje y para preparar su participacion.

Adicionalmente, la Dra. Cruz Monje hizo del conocimiento a los miembros de la CAl las diversas problematicas
que recurrentemente se presentan en la comprobacion de viaticos que realizan las y los profesores (hospedaje,
alimentacion y transporte terrestre local), asi como a las multiples peticiones de éstos para que se amplien los
porcentajes de apoyo. Con las argumentaciones mencionadas y tomando en consideracion los comentarios
vertidos por los miembros de la misma, con fundamento en el numeral /1.4 de los Lineamientos Provisionales
para el Otorgamiento de Apoyos Institucionales a Profesores Investigadores, los miembros de la CAl tomaron el
acuerdo de aprobar el incremento del porcentaje del 30% y 50% al 100% de apoyo institucional, para su
aplicacién en los rubros de transportacion e inscripcién, y dejar sin efecto el apoyo para viaticos (hospedaje
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alimentacion). Este acuerdo quedé establecido en los lineamientos respectivos que fueron aceptados y
autorizados el 19 de diciembre de 2016 y entraron en vigor el 1 de enero de 2017.

En virtud del incremento al 100% del rembolso de gastos por concepto de transporte e inscripcién, consideraron
necesario e imperioso que desde este espacio se procure hacer mas eficiente el gasto para que una mayor
cantidad de profesores investigadores puedan tener acceso a los apoyos econémicos dado el bajo recurso
asignado, a través del fortalecimiento de los criterios ya establecidos, por lo cual se efectuaron las siguientes
modificaciones:

1. Adquisicién del boleto de avién con 30 dias naturales de anticipacién a la fecha del inicio del evento
académico.

2. El pago de las inscripciones debera ser hasta el importe de la cuota inicial sefialada en la convocatoria
que emita la instancia organizadora del evento a donde asistiran, los excedentes a esta cuota seran
cubiertos por las y los profesores.

3. Cualquier operacién financiera que se realice en moneda extranjera deberan adjuntar copia del
documento donde se identifique el tipo de cambio con el cual se cubrid el pago, para evitar diferencias
econdmicas en la conversion generada por falta de claridad en la fecha en que se realizé la operacién.

4. En caso de que a un profesor se le haya interpuesto una queja, inconformidad o denuncia por algun
miembro de la comunidad universitaria ante la Oficina del Abogado General y/o en la Contraloria
General, la CAl podra dejar pendiente la dictaminacién de la solicitud de apoyo econémico hasta contar
con la resolucién de la instancia correspondiente.

5. La conformacién de la Secretaria Técnica de la CAl.

Que durante la administracion de la Dra. Leticia Romero Chumacero como Coordinadora Académica durante
2018, se emitid una Adenda a los Lineamientos Provisionales para el Otorgamiento de Apoyos Institucionales a
Profesores Investigadores aprobada 1 de junio de 2018 y entro en vigor el 1 de enero de 2019, como una
medida para impulsar la participacion de los profesores en instancias que atiendan la vida académica
institucional de la Universidad, propiciadas desde la Coordinacion Académica y/o de los Colegios, por lo que se
propuso incorporar como un requisito, que deben cubrir los profesores investigadores que soliciten apoyo para
asistir a un evento académico, haber atendido las invitaciones para participar en diversas instancias académicas
colegiadas como comités, comisiones, érganos electorales, comités para la dictaminacién de profesores
investigadores, como resultado de un proceso de insaculacién o invitacion directa de cualquiera de los
coordinadores, consideradas entre las actividades sustantivas del personal académico de la Universidad
conforme al Articulo 7, Fraccion IV de la Ley de la Universidad Auténoma de la Ciudad de México y Articulo 106
del Estatuto General Organico de la Universidad Auténoma de la Ciudad de México.

El Mtro. César E. Fuentes Hernandez, en su calidad de Coordinador Académico, en 2024 propone eliminar el
apoyo institucional para aquellos eventos como coloquios, seminarios y foros que no cumplan con la rigurosidad
académica con que se realizan. Es decir, que no sean espacios que se utilicen para presentar trabajos escolares
para obtencion de grado o presentacion de avances de los mismos, imparticion de talleres o clases, cursos de
capacitacion, entre otros, y que no se demuestre la presentacién de resultados de lineas de investigacion que se
concretan en ponencias, documentales, presentacion de libros con su autoria, etc.

Adicionalmente, el Mtro. Fuentes propone dejar asentado con mucha claridad que las y los profesores no deb
tener adeudos de informes de ninguna indole para tener acceso al apoyo institucional y que ademas cumplan
con estos requisitos en primera convocatoria y no bajo un esquema de prorroga o de extemporaneidad, lo cual
se traduce en un incumplimiento y por lo tanto sin aprobacion del apoyo.

Por lo anterior, considerando que:

e La Constitucion Politica de los Estados Unido Mexicanos, en el articulo 3, fraccion VII, faculta y
responsabiliza a las universidades e instituciones de educacién superior a las que la ley otorga
autonomia, para gobernarse a sui mismas y para administrar su patrimonio;
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e El articulo 8, aparado B, numeral 8 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México, establece entre
otros, lo siguiente: La universidad Auténoma de la Ciudad de México es una institucion publica
auténoma de educacion superior con personalidad juridica y patrimonio propios; tiene la facultad y
responsabilidad de gobernarse a si misma y administrar su patrimonio.

e La Ley de la Universidad, establece en su articulo 2 que la Universidad es un Organismo Publico
Auténomo del Distrito Federal, por lo que goza de personalidad juridica y patrimonio propio; que de
acuerdo al segundo parrafo del mismo articulo, se rige entre otros, de las mismas normas que de la
misma emanen.

» El articulo 4, fraccion X| de la Ley de la Universidad, la faculta a establecer las normas y formas de
administracién de su patrimonio.

e En el Articulo 23 de la Ley de la Universidad, el Congreso de la Ciudad de México le asigna anualmente
recursos publicos, para el cumplimiento de sus funciones de docencia, investigacion y difusion de la &
cultura.

» El Articulo 65 del Estatuto de Personal Académico establece que las profesoras-investigadoras y los
profesores-investigadores pueden solicitar apoyo econdémico a través de la Comision de Apoyos
Institucionales para solventar gastos de inscripcién y de transporte derivados de la presentacién de
ponencias y conferencias en eventos académicos nacionales o internacionales en los que se difundan
los resultados y productos de la investigacién y/o creacion artistica, de conformidad con la normatividad
aplicable.

Con fundamento en el oficio UACM/O-032/05 suscrito por el Ing. Manuel Pérez Rocha, entonces Rector de la
Universidad Auténoma de la Ciudad de México, mediante el cual instruy6 a la Coordinaciéon Académica a que—_D
conformara una comision con los titulares de las coordinaciones de: Académica, de Difusion Cultural y Extension ——
Universitaria y la de Servicios Administrativos para atender las solicitudes de apoyo presentadas por el personal o
académico; en el Articulo 11 del Acuerdo por el que se Aprueba la Norma Mediante la que se Modifican, ¢ -
Adicionan y Derogan Diversas Disposiciones del Estatuto Organico de la Universidad de la Ciudad de México,
aprobado por el Consejo de Gobierno el 29 de enero de 2002, con el Objeto de Definir las Atribuciones de las
Diferentes Unidades que Forman la Estructura de la Universidad Autbnoma de la Ciudad de México como
Organismo Publico Auténomo; y en el numeral 111.5.8 de los Lineamientos Provisionales Para el Otorgamiento de
Apoyos Institucionales a las y los Profesores Investigadores de la UACM vigentes, se emiten los siguientes:

7,

LINEAMIENTOS PROVISIONALES PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS INSTITUCIONALES
A LAS Y LOS PROFESORES INVESTIGADORES DE LA UACM

_Maﬂm S scna

L DEL OBJETO DE LA COMISION DE APOYOS INSTITUCIONALES.

1.1 La Comisién de Apoyos Institucionales (CAl) tiene por objeto recibir, revisar, analizar y dictaminar las
Solicitud de Recursos para Apoyo de Actividad Académica que presenten las y los profesores investigadores
dictaminados favorablemente de la Universidad Autonoma de la Ciudad de México, que vayan a participar en
congresos, coloquios, seminarios, foros o estancias de investigacion, que cumplan con la rigurosidad académica’%
que se merece, que se realicen en territorio nacional o en el extranjero, en el que presenten ponencias orale =
escritas, posters o trabajos de creacion artistica como resultados de trabajos de investigacion, siempre y cuand
cuente con la invitacion y/o aceptacion del trabajo a presentar.

1.2 El apoyo institucional que otorga la Universidad consiste en asignar recursos economicos a las y los
profesores que lo soliciten para cubrir sus costos de transporte aéreo o terrestre e inscripcion.
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Il. GLOSARIO DE TERMINOS
CAIl: Comisién de Apoyos Institucionales.

Congreso: Es el espacio en donde las personas que pertenecen al mundo académico convergen para presentar
conferencias, exposiciones o posters de los resultados de sus trabajos de investigacion realizados sobre temas
especificos o area de trabajo comin. Los académicos presentan avances de investigacién con pares e
investigadores y se busca establecer vinculos académicos para fortalecer la formacién, las trayectorias
académicas y de investigacion, asl como el intercambio de experiencias.

Generalmente, la aceptacion de los participantes estd sujeta a la aprobacion, por parte de un comité
dictaminador conformado para tal efecto, del trabajo a presentar en dicho congreso y se establece una cuota
econdmica para recuperacion de costos.

Creacion Artistica: Toda actividad planeada con la finalidad de producir obras en el campo de la literatura, el
teatro, la musica y las artes performativas, el cine, las artes visuales, sonoras y las artes populares, asi como las
manifestaciones artisticas a través de nuevas tecnologias.

Estancia de investigacion o colaboraciéon: Actividad de investigacion, colaboracién de apoyo mutuo o
asesoria realizada por las profesoras investigadores y los profesores investigadores, con una duracion maxima
de 30 dias naturales (cuando se esté impartiendo clases), o hasta 90 dias naturales cuando se encuentre en
periodo sabatico, que cuente con un cronograma de trabajo y proyecto académico definido y con objetivos
claramente establecidos, asi como nombre, cargo e institucion del académico y/o de la Institucién donde se
realizara la estancia.

Poster; Es un documento que se disefia de forma breve y concisa en el que se comunica y divulga los
resultados de una investigacién. El péster presenta el equivalente a una comunicacién o una ponencia oral, que
consta de determinadas partes especificas que permiten tener conocimiento del trabajo. El contenido que se
desarrollara en el poster ha de ser lo suficientemente interesante para que atraiga la atenciéon e informe del
contenido y su autorfa. Sus formatos pueden ser el mode's tradicional (fisico), digital y electrénico.

Solicitud de recursos: Solicitud de Recursos para Apoyo de Actividad Académica.

UACM: Universidad Auténoma de la Ciudad de México.

ll. DE LAINTEGRACION Y FUNCIONES DE LA COMISION DE APOYOS INSTITUCIONALES.

1.1 Para el cumplimiento del objeto y funciones, la CAl se integra por los titulares de las siguientes instancias de
la Universidad:
s Coordinacién Académica
Colegio de Humanidades y Ciencias Sociales
Colegio de Ciencias y Humanidades
Colegio de Ciencia y Tecnologia
Tesoreria
Coordinacion de Servicios Administrativos
Coordinacion de Difusion Cultural y Extension Universitaria

I11.2. Para la eficaz operacion y funcionamiento de la CAl, se contara con una Secretaria Técnica, la cual ser

presidida por el (la) titular de la Coordinacién Académica. é:_
I1.3. De forma excepcional, los miembros titulares de la CAl que no puedan estar presentes en alguna reunion, “'x@:}/
podran designar a un suplente facultado para la toma de decisiones para asistir a dicha reunion. La designacion '
de la suplencia debera efectuarse por escrito o correo electrénico institucional y enviarse a la §t~cretaria Técnica

de la CAl, previo al inicio de la reunién correspandiente.
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I1l.4. Todos los integrantes de la CAl tendran derecho a voz y voto. La Secretaria Técnica tendra voto de calidad,
cuando en la votacion exista un empate.

I11.5. Las funciones de la CAl se describen a continuacion:

11.5.1.
1.5.2.

111.5.3.
11.5.4.
1.5.5.
1.5.6.

.5.7.
11.5.8.

Dictaminar las Solicitudes de recursos que entreguen las y los profesores investigadores.
Determinar y en su caso, modificar o ajustar los importes referidos en la Solicitud de recursos
presentada por las y los profescres, en virtud de haber efectuado el pago del boleto de avion
fuera de los tiempos establecidos o que la inscripcion se haya realizado después de la fecha de
la primera convocatoria.

Solicitar a las y los profesores, a través de la Secretaria Técnica de la CAl, informacion adicional
para aclarar las dudas con respecto a la Solicitud de recursos presentada.

Atender las impugnaciones que realicen las y los profesores con respecto a la dictaminacion de
apoyo institucional.

Aprobar la modificacién a los porcentajes de apoyo institucional que sean propuestos por los
miembros de la CAl.

Resolver aquellos casos en que no exista disposicion expresa y que, por la naturaleza del
asunto, requiera emitir una resolucion.

Vigilar el cumplimiento de los presentes lineamientos.

Realizar las acciones conducentes para impulsar las mejoras de los presentes lineamientos.

IV. DE LA SECRETARIA TECNICA DE LA CAl

IV.1. La Secretaria Técnica tendra las siguientes atribuciones:

IvV.1.1.
IvV.1.2.
IvV.1.3.
IV.1.4.
IV.1.5.

IV.1.6.
IV.1.7.

V.1.8.
IV.1.9.

Convocar a las diversas sesiones de la CAl para tratar asuntos relacionados con la misma.
Presentar a la CAl las Solicitudes de recursos para su dictaminacion.

Notificar por escrito o mediante correo electrénico institucional, a las y los profesores que
entregaron Solicitud de recursos, el resultado de la dictaminacién emitido por la CAl.

Recibir las impugnaciones de las y los profesores respecto a los dictimenes emitidos por la CAl
y presentarlos para su dictaminacion o redictaminacion, segun sea el caso.

Hacer del conocimiento de la CAIl cualquier inconformidad que presenten los y las profesoras
que tengan que ver con el objeto de la CAl.

Someter a la CAl cualquier modificacion a los presentes lineamientos.

Realizar las gestiones ante las instancias correspondientes para la obtencion de recursos y
poder atender las Solicitudes de recursos.

Dar seguimiento a todos los acuerdos de la CAl.

Las demas que acuerden los miembros de la CAl.

IV.2 La ausencia de la Secretaria Técnica en alguna sesion de la CAl, podra ser suplida por alguna (o) de los
Coordinadores de Colegio que los miembros presentes elijan al inicio de la sesién en turno.

V. DE LA CELEBRACION DE LAS SESIONES DE LA CAI

V.1. La Secretaria Técnica convocara a los integrantes de la CAl cuando menos con tres dias habiles de

anticipacion, mediante oficio o correo electrénico institucional, a las sesiones de trabajo para revisar, analizar

dictaminar las solicitudes de apoyo que se hayan presentado, para aprobar las modificaciones o adecuaciones(a

los lineamientos de la CIA y/o para atender cualquier otro asunto que relacionado con ésta.

V.2. La Secretaria Técnica debera adjuntar a la convocatoria de las sesiones de trabajo, la relacion d

solicitudes de apoyo a dictaminar que se tengan registradas hasta el momento de la sesién, asi como la
documentacion del asunto a tratar.
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V.3. Al inicio de las sesiones para dictaminar solicitudes de apoyo, la Secretaria Técnica debera acreditar que
cuenta con la autorizacion de la suficiencia presupuestal emitida por la Tesoreria de la UACM.

V.4, La Coordinacién Académica debera realizar las gestiones pertinentes ante las instancias correspondientes,
a fin de que el recurso econémico para atender las solicitudes de apoyo de las y los profesores que asisten a
congresos en calidad de ponentes, sea considerado como un recurso irreductible e ineludible para operar al
inicio de cada ejercicio fiscal.

V.5. La Solicitud de recursos, con todos los requisitos establecidos en el numeral VIII.3, que entreguen las y los
profesores se les atendera en el orden cronolégico de fecha como se hayan recibido en la Oficina de la
Coordinacion Académica o a través del correo electronico institucional, por lo que seran atendidas hasta donde
los recursos presupuestales lo permitan.

V.6. La Secretaria Técnica convocaréa a sesionar cuantas veces sean necesarias para atender las solicitudes de
apoyo yl/o para atender cualquier otro asunto que se considere pertinente en el marco de sus propias
atribuciones.

V/.7. Para llevar a cabo las sesiones de trabajo de la CAl deberan contar cuando menos con la participacion de la
mitad mas uno de los miembros que la integran, en caso contrario, se declarara desierta la sesion y se
convocara a una nueva.

VI. DE LAS POLITICIAS PARA EL APOYO INSTITUCIONAL

VI.1. Se otorgara un apoyo institucional por afio fiscal a las y los profesores que lo soliciten para participar en un
evento académico de los establecidos en el numeral [.1.

VI.2. El apoyo institucional que otorga la CAl sera del 100% y cubriréd tUnicamente el costo de los rubros de
transportacién aérea o terrestre y pago de inscripcién en eventos académicos.

VI.3. La CAI dictaminara sobre el importe del transporte e inscripcion conforme al que refieran las y los
profesores en la Solicitud de recursos, aun cuando estos sean menores al de las facturas, cualquier otro gasto
no contemplado desde un inicio, no sera considerado al momento de la dictaminacién, ni en fechas posteriores.

VI.4. Las y los profesores que presenten su Solicitud de recursos para la presentacion de un libro de su autoria,
en territorio nacional o en el extranjero, Unicamente tendran derecho al apoyo sélo una vez, por cada libro
editado.

VI.5. El boleto de avidn se debera adquirir invariablemente cuando menos con 30 dias naturales de anticipacion
a la fecha del inicio del evento académico, lo cual se comprobara con la fecha de emisién de la factura
correspondiente. En caso de no llevarse a cabo la compra con la anticipacion mencionada, la CAl podra
considerar el costo mas bajo de un boleto de avion similar al de otro profesor que asista al mismo evento o a la
misma ciudad en fechas similares, de no ser posible esto, autorizara el reembolso Unicamente del 75% del costo
total del boleto de avién.

VI.6. En la compra del pasaje de transporte aéreo las y los profesores(as) deberan considerar la tarifa ma
econdémica (clase turista) y buscar preferentemente vuelos directos o vuelos con el menor nimero de escala
posibles. Cuando sea necesario hacer escalas por motivo de transferencia o transbordo, la escala podra ser
hasta por un lapso de 48 horas, de ser un tiempo mayor a éste, la CAl determinara la procedencia de la
autorizacion, para lo cual las y los profesores que se encuentren en este supuesto deberan presentar una
justificacion de la causa que origind la escala mayor a 48 hrs.

De realizar escalas, éstas deberan ser congruentes para llegar al lugar de destino y no para atender otro evento
académico o un asunto de indole personal. La CAl se reserva el derecho de gestionar oo el reembolso de las
facturas que se encuentren en este supuesto.
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VI.7. La CAl Unicamente autorizara el apoyo institucional para un sélo evento. Cuando se trate de un segundo
evento y se realice en un lugar cercano al primero, no se reembolsara ningun gasto de transporte adicional que
se genere por este traslado.

VI.8. El boleto de transportacién aérea debera ser a nombre del(a) profesor(a) que solicite el apoyo institucional,
no se aceptaran comprobantes que se expidan a nombre de otra persona. El comprobante fiscal (factura)
invariablemente debera ser expedido a nombre de la Universidad,

VI.9. La Universidad no cubrira facturas por concepto de equipaje que no se haya facturado desde el momento
en que se adquiri6 el boleto de avién, facturas de excedentes de equipaje, cambio de itinerario, asistencia en el
viaje, seguros de vida, asignacién de asiento o cualquier otro gasto adicional extraordinario, salvo aquellos que
directamente la aerolinea establezca por politica propia 0 que se deban realizar por situaciones ajenas al
profesor(a) que esté debidamente justificado y con comprobacién suficiente y que la CAl autorice.

VI.10 Cuando las y los profesores utilicen transporte terrestres (autobus) para asistir al lugar del evento
académico, deberan adquirir los boletos preferentemente con horarios programados, con anticipacion de cuando
menos 10 dias naturales a la fecha de la celebracion del evento y solicitar la factura correspondiente a nombre
de la Universidad.

VI.11. En caso de que la o el profesor utilice su propio vehiculo para trasladarse al lugar de la actividad
académica, la Universidad cubrira el costo de peaje y combustible correspondiente, por lo que debera presentar
los comprobantes de casetas y combustibles a nombre de la Universidad con los requisitos fiscales establecidos
por el SAT.

La CAIl Unicamente cubrira los costos de peaje y combustibles de las y los profesores que utilicen su vehiculo
para asistir a eventos académicos que se realicen en las siguientes ciudades de la Republica Mexicana:

Todas las alcaldias de la Ciudad de México,

Todos los municipios del Estado de México,

Todos los municipios del Estado de Tlaxcala,

Los municipios de Pachuca y Tulancingo del Estado de Hidalgo,

Los municipios de Cuautla y Cuernavaca del Estado de Morelos,

El municipio de Puebla del Estado de Puebla,

El municipio de Querétaro del Estado de Querétaro.

El traslado en automoévil particular a eventos académicos que se realicen en un municipio distinto a los
mencionados, los gastos de peaje y combustible no seran reembolsados, salvo que el lugar del evento a donde
vaya a asistir se encuentre en el trayecto de los municipios citados.

VI.12. Cuando se utilice un sistema de peaje electronico (ejem. PASE, TAG, IAVE o cualquier otro) debera
adjuntar la factura con requisitos fiscales a nombre del profesor(a) sujeto del apoyo institucional, asi como la
impresién de la “Consulta de Cruces” que arroja el sistema, a fin de verificar las fechas, importes y lugares de los
gastos efectuados motivo del lugar donde se realizo el evento.

VI.13. Quedan exentos de reembolso, los gastos generados por arrendamiento de automovil, asi como los
seguros de vida que por su cuenta contraten las y los profesores.

VI.14. Las y los profesores que asistan a un evento académico y tengan que efectuar el pago de la inscripcion, la

Universidad cubrira tnicamente el importe de la cuota sehalada en la primera fecha de la convocatoria— ~

respectiva, de no hacerlo en esta fecha, el importe excedente sera asumido por el solicitante.

Cuando la fecha de la carta de aceptacion que emita la instancia organizadora sea posterior a la primera fecha (A
de la convocatoria respectiva, la Secretaria Técnica de la CAl debera considerar la cuota de inscripcion que
corresponda a la fecha en que se emitio la carta de aceptacion.
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VI.15. Los gastos por concepto de membrecias en instituciones educativas e instancias colegiadas no seran
considerados como parte de la inscripcion y en consecuencia no se otorgara apoyo institucional por dicha
membrecia.

VI.16. Para cuantificar el importe a reembolsar por concepto de transporte aéreo o terrestre en el extranjero, la
Coordinacion Académica debera considerar el tipo de cambio establecido por el Banco de México al dia de la
fecha en que se efectlo el pago, en el caso de los gastos de inscripcion debera efectuarse al dia en que se
realizé el pago o del dia en que se inicie el evento, cuando no exista una precision de la fecha.

Las y los profesores, preferentemente, deberan adjuntar copia del documento donde se identifique el tipo de
cambio con el cual se cubrié el pago, lo que coadyuvara a evitar diferencias econémicas en la conversion
generada por la falta de claridad de la fecha en que se realizé la operacién. El documento puede ser ficha de
dep6sito, copia del estado de cuenta bancario o cualquier otro documento donde se pueda apreciar dicha
conversion.

VI.17. Los Coordinadores de: Area, de Plantel y de Colegio tendran derecho al apoyo institucional siempre y =
cuando se encuentren prestando paralelamente servicios de docencia en alguno de los planteles de la UACM en B s
la fecha de la celebracion del evento. Las y los Coordinadores de Area o de Plantel deberan presentar copia del
oficio del permiso otorgado por el Colegio respectivo. >
8
g
3
¥
Y
O
%

Para el caso de los Coordinadores de Colegio deberan presentar copia del oficio del permiso otorgado por la
Coordinacion Académica o de la Rectoria y la solicitud de recursos deberé ser autorizada por el titular de Ia
Coordinacion Académica.

VI.18. La Secretaria Técnica se coordinara con los Colegios para verificar que las y los profesores que soliciten
un apoyo institucional, que tengan un proyecto de investigacion y/o participen en grupos de investigacion, y que
a través de éstos reciban recursos para transporte aéreo o inscripcion, que dichas lineas de investigacion sean
distintas a lo referide en |a Solicitud de recursos para tener derecho al apoyo institucional.

VI.19. Cuando varios profesores, que formen parte de un grupo de investigacién, deseen asistir a un evento
académico presentando la misma ponencia, la Universidad Unicamente apoyara con los pagos del transporte y
de inscripcién al(a) profesor(a) que participe en el evento presentando la ponencia, a las(os) demas
profesoras(es) Unicamente se les apoyara con el pago de inscripcion, para lo cual deberan entregar el
comprobante correspondiente y la constancia de participacion, en caso contrario, no sera reembolsado el
importe que haya efectuado con motivo de su evento. Los gastos de traslado seran por cuenta de las y Ios
profesores.

V1.20. Cuando por causas imputables a un(a) profesor(a), no pueda asistir al evento para el cual solicité apoyo y
ya haya realizado el pago del boleto de avién, pasaje terrestre y/o inscripcion, la Universidad no reembolsara el
importe de dichos gastos, salvo que el(a) profesor(a) tenga la participaciéon mediante una plataforma digital (en
linea) tendria derecho sélo al reembolso de la inscripcion.

VI.21. Las y los profesores deberan elaborar un informe técnico, en formato libre y con una extensiéon maxima de
tres cuartillas de la actividad realizada y donde se destaque lo mas importante de su participacion, dirigido al
titular del Colegio al que esta adscrito.

VI1.22. La documentacion comprobatoria del transporte aéreo o terrestre e inscripcion, se debera relacionar y
adjuntar en el formato Relacién de Comprobantes para Reembolso de Gastos por Concepto de Pasajes
Nacionales e Internacionales e Inscripcién que para tal efecto proporcione la Coordinaciéon Académica, el cual
debera estar avalado por la Tesoreria de la UACM.

VI.23. Las y los profesores que no presente en el plazo sefialado en el numeral X.2 de los presentes
lineamientos, la solicitud de reembolso de los gastos derivados de su asistencia al evento académico, cuya
solicitud de apoyo haya sido dictaminada favorablemente, la Coordinacién Académica se reserva el derecho de
gestionar el reembolso de gastos cuando no se cumpla dicha disposicion y/por lo tanto proceder a su

7/
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cancelacion. Esta determinacion la notificard por oficio o correo electrénico institucional, a las y los profesores
que se encuentren en dicha situacion.

VI.24. La Coordinacién Académica, mediante Orden de Pago, realizara las gestiones para el reembolso dentro
de los siguientes 15 dias habiles, contados a partir de que las y los profesores hayan entregado la
documentacion completa de la comprobacion, constancias e informe técnico.

V1.25. El monto de la Orden de Pago sera reembolsado por la Tesoreria dentro del periodo que ésta establezca
y podra ser a través de cheque nominativo, transferencia electronica o cualquier otra modalidad que para tal
efecto determine.

V1.26. Queda bajo la responsabilidad de las y los profesores que los datos de la UACM plasmados en los
comprobantes fiscales (facturas) estén correctos, ya que el area de Tesoreria se reserva el derecho de aceptar
aquellos comprobantes que no tengan los datos correctos o no retinan los requisitos fiscales establecidos por el
Sistema de Administracién Tributaria (SAT).

V1.27. La CAl, a través de la Coordinacién Académica, podra autorizar como caso de excepcion la entrega de
recursos bajo el concepto de “Gastos a Comprobar’, cuando a peticion expresa de las y los profesores y a juicio
de dicha Coordinacion, exista una justificacién plena para ello, que la solicitud esté aprobada y que el (la)
profesor(a) no tenga adeudos pendientes de comprobar ante la Tesoreria.

VI.28. Cuando los titulares de la Coordinacion Académica o de alguno de los colegios, tenga conocimiento sobre
alguna queja, inconformidad o denuncia sobre algun(a) profesor(a) presentada por un miembro de la comunidad -\r\l
universitaria, ante la Oficina del Abogado General y/o en la Contraloria General, respecto al incumplimiento de
sus obligaciones contractuales en todos sus términos, de su desempefio docente o de cualquier otra indole, o
debera informarlo a la CAl, para que en caso de que un(a) profesor(a), que esté en este supuesto, presente una Kﬂj
Solicitud de recursos procedan a su dictamen o bien, si asi lo determinan, quede pendiente hasta que la
instancia respectiva emita una resolucion.

En caso de tener una solicitud de recursos pendiente de dictamen, por el supuesto referido en el parrafo
anterior, y el ejercicio fiscal este préximo a su término y todavia no se cuente con la resolucién de la instancia
correspondiente, la CAl debera dictaminar la Solicitud de recursos a fin de no contravenir la normatividad en
materia financiera.

VI.29. La recepcion de la Solicitud de recursos por parte de la Coordinacién Académica, no obliga a la
Universidad a otorgar el apoyo institucional, por lo que quedara sujeta a la dictaminacién por parte de la CAl, a la
disponibilidad presupuestal en la partida y ejercicio fiscal correspondiente, asi como a los tiempos de los
procesos administrativos establecidos en la UACM y en los presentes lineamientos.

VIl. DE LOS REQUISITOS PARA SOLICITAR EL APOYO INSTITUCIONAL

VII.1. Las y los profesores que deseen solicitar un apoyo institucional, deberan cubrir los siguientes requisitos:

VIL1.1. Entregar, de preferencia, personalmente el formato de Solicitud de recursos debidamente
llenado y firmado, con toda la documentacion soporte requerida, y dentro del plazo sefialado en
los presentes lineamientos, o bien realizarla a través del correo electrénico institucional sin dejar
de atender lo antes referido.

VIL1.2. Las o los profesores deberan indicar en el formato de Solicitud de recursos, el nombre del
profesor(a) de esta casa de estudios que atender4 en su ausencia los cursos que tenga
asignados, cuando el evento donde participe coincida con sus compromisos académicos dentro
de la Universidad, o bien manifestar la forma en cémo seran recuperadas las horas de trabajo en
aula. El o la profesor(a) que sera responsable de atender los cursos debera manifestar su
conformidad con su firma autégrafa original. [ 3

VIL.1.3.  Manifestar en el formato de Solicitud de recursos si participan @ no en grupos de investigacion o
tener un proyecto de investigacion, a través de los cuale$’ se esté asignado recursos para
transporte e inscripcion, en caso afirmafivo, mencionargue/l recurso solicitado a la CAl es para

S\ /\//w o e
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un evento totalmente diferente a las lineas o resultado de los grupos de investigacién o de la
investigacion individual donde esta participando.
VIl.1.4.  Ser profesor(a) investigador(a) de tiempo completo dictaminado o profesor(a) investigador(a) de
medio tiempo dictaminado y tener el estatus de activo en la plantilla de personal de la
Universidad al momento de la celebracién del evento.
1.5 Tener al menos un afio de antigliedad laboral en la UACM.
VII.1.6.  No estar gozando de una licencia sin goce de salario en el periodo en que se celebre el evento.
1.7 No haber recibido otro apoyo institucional dentro del mismo ejercicio fiscal.
1.8 Asistir al evento académico de manera presencial o en linea, pero siempre en representacion de
la UACM.
VI.1.9. Al momento de la dictaminacién de la Solicitud de recursos por parte de la CAl, el (la) profesor
(a) no debera tener ningun adeudo de lo siguiente:
a) La Agenda Semestral vigente al momento de la dictaminacion y la del semestre inmediato
anterior.
b) Informe Anual de Trabajo vigente al momento de la dictaminacién de la solicitud o el que
corresponda al ejercicio fiscal anterior a éste.
c) Informe de un permiso sabatico.
d) Comprobacién de un cheque de “Gastos a Comprobar” pendiente de realizar en la Tesoreria.

Las o los profesores que realicen la entrega del Informe Anual de Trabajo o de cualquiera de las
Agendas Semestrales referidos en el parrafo anterior, dentro de los periodos de prérroga se
consideraran “extemporaneos”, y para efectos del apoyo institucional se considerara como
incumplimiento en la entrega de dicha informacién, en consecuencia no tendra derecho al apoyo
citado.

VI1.10. Haber atendido, dentro de los 12 meses anteriores a la fecha de la dictaminacién de la Solicitud
de recursos, las invitaciones realizadas, por escrito y/o correo electrénico institucional, desde la
Coordinacion Académica y las Coordinaciones de Colegio, para participar en diversas instancias
académicas colegiadas como comités, comisiones, 6rganos electorales, dictaminacion de
profesores, como resultado de un procesc de insaculacion o invitacion directa de cualquiera de
las coordinaciones, consideradas entre las actividades sustantivas del profesorado de la
Universidad conforme al Articulo 7, Fraccién IV de la Ley de la Universidad Auténoma de la
Ciudad de México y Articulo 106 del Estatuto General Organico de la Universidad Auténoma de
la Ciudad de México.

Vill. DEL PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL APOYO

VIII.1. Las y los profesores deberan entregar, personalmente o por correo electrénico institucional, en la Oficina
de la Coordinacion Académica o al correo electronico coord.academica@uacm.edu.mx. el formato Solicitud de
Recursos para Apoyo de Actividad Académica requisitado con toda la documentacién soporte referida en el
numeral VIII.3 por lo menos con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha de realizacion del evento, sin rebasar
la fecha establecida en el numeral VIII.2.

El formato de Solicitud de recursos, los presentes lineamientos y la cédula fiscal de la UACM se podran obtener
en la siguiente direccién electrénica: www.uacm edu.mx/academica/Normatividad o solicitarlo directamente en la
Oficina de la Coordinacién Académica o en el Colegio respectivo.

VIII.2. La fecha limite para la recepcién de Solicitud de recursos serd hasta el 31 de octubre de cada ejercicio
fiscal con cargo a los recursos autorizados para el mismo afio, posterior a esta fecha, unicamente se podran
recibir solicitudes de eventos que se realizaran en el siguiente ejercicio fiscal.

VIIL3. A la Solicitud de recursos se debera adjuntar invariablemente la siguiente documentacion:
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a) Copia de la carta de invitacién al evento académico en papel membretado firmada por el organizador del
mismo, dirigida a la UACM y/o a nombre del interesado, o bien, copia del texto del correo electrénico
mediante el cual se realiza |a invitacién.

b) Copia de la carta de aceptacion al evento académico en papel membretado firmada por el organizador del
mismo, dirigida a la UACM y/o a nombre del interesado en caso de contar con ella, el programa del evento
donde aparece su nombre o bien, copia del texto del correo electrénico mediante el cual se manifiesta la
aceptacion.

c) Resumen de la ponencia, prélogo/resumen del libro de autoria del solicitante, propuesta de poster, que se
va a presentar en el evento, segln corresponda al objeto por el cual pide apoyo institucional.

Cuando se trate de una estancia de investigacion, la invitacién debera ser suscrita por el titular de la
institucion receptora, asi como por el profesor con el cual se trabajara directamente, indicando el
cronograma de actividades con fechas y los logros que se pretenden alcanzar.

d) Copia del oficio del Colegio respectivo mediante el cual autoriza el permiso con goce de sueldo para asistir
al evento.

e) Se debera anexar copia de la factura del boleto de avién o del transporte terrestre expedida a nombre de Ia
Universidad que contenga los requisitos fiscales establecidos por el SAT y copia del boleto de avion o del
transporte terrestre a nombre del interesado donde se aprecie el itinerario.

f) Copia del comprobante del pago de inscripcion o ficha de depésito del mismo, cuando sea posible este
Ultimo, para corroborar su fecha y costo.

VIIl.4. La Coordinacion Académica se reserva el derecho de la recepcién de la Solicitud de recursos cuando la
documentacion esté incompleta, no cuente con los recursos presupuestales o se haya cerrado el periodo para
ejercer el presupuesto.

VIII.5. La Coordinacion Académica informara, en un plazo no mayor a 15 dias habiles, a las y los profesores la
improcedencia de la Solicitud de recursos cuando no su cumpla con lo establecido en el numeral VIl.1.8, VII.1.9,
VIIL1, VIIL2, y VIIL4, sin que éstas se presenten a la CAl para su dictaminacion.

IX. DE LA NOTIFICACION DE LA DICTAMINACION DE LA CAI

IX.1. La Secretaria Técnica, dentro de los siguientes 15 dias habiles contados a partir de la dictaminacion de la
Solicitud de recursos, notificara a el (la) profesor(a) por oficio o correo electrénico institucional, el resultado de la
dictaminacién por parte de la CAl.

= A//ayxa Sosana éf//- \(\%

IX.2. Cuando el dictamen sea favorable la Secretaria Técnica informara del monto aprobado y proporcionara el
procedimiento para la entrega de la documentacién comprobatoria para iniciar las gestiones del reembolso.

IX.3. Cuando el dictamen sea desfavorable, la Secretaria Técnica informara el motivo, causa o razén que origind
dicho dictamen, el (la) profesor(a) podra impugnar el resultado dentro de los siguientes 10 dias habiles contados
a partir de la notificacién por escrito o via correo electrénico institucional mediante el cual se le notifico dicho
resultado, para lo cual debera entregar la documentacién que considere pertinente y que da sustento a su
impugnacién y que la Secretaria Técnica los presente para su analisis y dictaminacion en la siguiente sesion de
la CAL

X. DE LA COMPROBACION Y REEMBOLSO DE LOS RECURSOS AUTORIZADOS.
X.1 Para el Territorio Nacional

X.1.1. Tratandose de eventos en territorio nacional, las y los profesores deberan presentar comprobantes con
requisitos fiscales (facturas) a nombre de la Universidad hasta por el importe que la CAl tom¢ de la Solicitud de
recursos para determinar los importes autorizados en los rubros de transporte aéreo o terrestre e inscripcion,

asimismo, deberan entregar sus pases de abordaje cuando se trate de un transporte aéreo o terrestre.
Ve M
~
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X.1.2. La factura del boleto de avién que se presente como comprobante debera ser a nombre de la Universidad
y el boleto a nombre del (a) profesor(a). Se deberan enviar por correo electronico institucional los archivos
electrénicos del comprobante fiscal en formato PDF y XML, como lo establece el SAT.

X.1.3. El pago de |a inscripcién se debera comprobar con documento que contenga los requisitos fiscales y a
nombre de la Universidad. Se deberan enviar por correo electronico institucional los archivos electrénicos del
comprobante fiscal en formato PDF y XML, como lo establece el SAT.

X.2 Para el extranjero

X.2.1, La compra del boleto de avién para un viaje al extranjero, debera realizarse invariablemente en territorio
nacional y la factura debera reunir los requisitos fiscales establecidos por el SAT, asi como adjuntar sus pases
de abordaje. Cuando adicionalmente se haga uso de otro tipo de transporte en el pais al que asisten, autobus o
tren, se debera comprobar con el documento que se expida en el pais correspondiente.

Las o los profesores que adquieran boletos de avién en agencias o aerolineas que no estén registrados en el
SAT, seréa bajo su propia responsabilidad, en consecuencia, debera asumir el que la Tesoreria de la UACM no
autorice su reembolso en virtud de que el comprobante presentado no retina los requisitos fiscales.

X.2.2. La factura del boleto de avién que se presente como comprobante debera ser a nombre de la Universidad
y el boleto a nombre del (la) profesor(a) y exclusivamente por el costo de su viaje. Se deberan enviar por correo
electrénico institucional los archivos electronicos del comprobante fiscal en formato PDF y XML, como lo
establece el SAT.

X.2.3. La inscripcién se comprobara con el documento que expida la instancia organizadora del pais
correspondiente. Si el pago se realiza en una instancia establecida en México, se debera comprobar con factura
expedida a nombre de la Universidad y contener los requisitos fiscales establecidos por el SAT. Se deberan
enviar por correo electrénico institucional los archivos electronicos del comprobante fiscal en formato PDF y
XML, como lo establece el SAT.

Xl. DE LAS RESPONSABILIDADES DE LA PROFESORA INVESTIGADORA O DEL PROFESOR
INVESTIGADOR

XI.1. Asistir de manera presencial o en linea a la actividad académica como profesor(a) investigador(a) de la
UACM, al no cumplir con esta responsabilidad se dejara sin efecto la solicitud entregada.

XI.2. Atender cuando sea el caso, en tiempo y forma, los requerimientos de informacién que le solicite personal
de la Coordinaciéon Académica, a fin de que la solicitud de recursos cuente con la informacion suficiente para su
dictamen.

XI1.3. Entregar personalmente en la Oficina de la Coordinacion Académica la Relacién de Comprobantes para
Reembolso de Gastos por Concepto de Pasajes Nacionales, Internacionales e Inscripcion firmada en original, en
un plazo maximo de 10 dias habiles posteriores a la notificacion de la aprobacién del apoyo institucional que le
realice la Secretaria Técnica. Cuando la notificacién se realice antes de que el(a) profesor(a) asista al evento
académico, los 10 dias habiles empezaran a contar a la conclusion de la actividad académica.

A la Relacién de Comprobantes para Reembolso de Gastos por Concepto de Pasajes Nacionales,
Internacionales e Inscripcién se debera adjuntar el informe técnico de la actividad realizada firmado por el(a)
profesor(a) y por el(la) Coordinador(a) del colegio respectivo, adjuntar copia de las constancias de participacion
expedidas por el comité organizador del evento, asi como los comprobantes de gastos con nombre y firma del(a)
profesor(a) y los pases de abordaje originales. El titular de la Coordinaciéon Académica firmara los comprobantes
fiscales del transporte aéreo, terrestre e inscripcion para la gestion del pago. //
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Xl.4. El (la) profesor (a) toma conocimiento y acepta que de no entregar la Relacién de Comprobantes para
Reembolso de Gastos por Concepto de Pasajes Nacionales, Internacionales e Inscripcion en el plazo
establecido en el numeral anterior, corre el riesgo de que la solicitud de autorizacién de recursos emitida por la
CAl quede sin efecto, en consecuencia no sea posible efectuar gestion alguna para su reembolso, sin
responsabilidad para la Universidad.

XIl. DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

XIl.1 Los datos personales que las y los profesores entreguen a la CAl seran protegidos, incorporados y tratados
en el Sistema de Datos Personales denominado Actividades académicas, de extension y administrativas de la
Coordinacién Académica, el cual tiene su fundamento en el Acuerdo por el que se aprueba la Norma mediante la
que se adicionan y derogan diversas disposiciones del Estatuto Organico de la Universidad de la Ciudad de
México, Articulo 11, cuya finalidad es la integracion de expedientes con motivo del registro y seguimiento de la
actividad docente y de investigacién, asi como la presentacion de planes e informes en auditorias, gestiones
académico administrativas para apoyo de la actividad docente, cultural y de extensién, dictaminacion de
candidatos a profesores investigadores mediante convocatorias publicas externas e internas y podran ser
transmitidos a la Comisién de Derechos Humanos del Distrito Federal, al Instituto de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, a la Auditoria Superior de la Ciudad de México y a
los Organos Jurisdiccionales en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones
realicen; ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de Protecciéon de Datos Personales para el Distrito
Federal.
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Xlll. DE LA INTERPRETACION

XIll.1 Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién y aplicacion de los presentes
lineamientos en el ambito interno de la Universidad, seran resueltas por la Comisiéon de Apoyos Institucionales y
su decision sera inapelable.

XIl1.2 Cualquier situacién no considerada en los presentes lineamientos, sera dirimida y resuelta por la Comision
de Apoyos Institucionales.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir del 1 de mayo de 2024

SEGUNDO. Se deja sin efectos todas las disposiciones administrativas emitidas con anterioridad por la CAl que
se antepongan a estos lineamientos. /
{

Leido por los miembros de la CAl y enterados de su contenido, lo firman al margen en cada una de sus paginas
y al calce en la Gltima, como constancia de su aceptacién y autorizacion el 25 de abril de 2024.

AUTORIZACION LOS INTEGRANTES DE LA COMISION DE APOYOS INSTITUCIONALES

Mtro. César Enri‘qq Fuentes Hernandez Dra. Abigail Sandoval Cuevas /:
Secretario Técnico detla CAl y Coordinador Miembro de la CAl y Coordinadora del Colegio :
Académico de Humanidades y Ciencias Sociales
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UACM  Universidad Autonoma de la Ciudad de México

Universidad Auténoma .
de la Ciudad de México Nada humano me es ajeno

Nada humano me es ojeno
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Mtya. Mayra Susana Carrillo Pérez Mtra. Erika Loreng Alvarez Ramirez
Miembro de la CAl y Coordinadora del Miembro de la CAl y Caprdinadora del Colegio
Colegio de Ciencias y Humanidades de Ciencia y [Tecnologia

Museégrafo Fernando Francisco Félix y ic. Carlos GarsiaNeri
Valenzuela Despacho de la
Miembro de la CAl y Coordinador de Difusio Tesoreria
Cultural y Extension Universitaria r\

Lic. Luis’Fefnando Myrtinez Basilio
En repre 16n de la Coordinacion de
icios Administrativos
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