Ciudad de México a 25 de febrero de 2022.

UACM

Universidad Auténoma
de la Civdad de México

Nodg humono me es ojano

de la Universidad Autonoma de la Ciudad de México

Con fundamento en lo establecido en el articulo 3, fraccion VI, de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo
2, 3y 4, fracciones Xl y Xll, de la Ley de la Universidad Auténoma
de la Ciudad de Meéxico; y 47, fracciones |, IV, V, del Estatuto
General Organico de la Universidad Auténoma de la Ciudad de
México, he tenido a bien expedir la:

CIRCULAR MEDIANTE LA CUAL SE ESTABLECEN MEDIDAS DE
CONTROL Y SUPERVISION PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS
TERMINOS DE LOS CONTRATOS DE OBRA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS QUE SUSCRIBA LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRIMERO. Para dar cumplimiento a lo establecido en Ia
normatividad en materia de obras y servicios relacionados con las
mismas, se establecen las medidas de control y supervisién que
deberdn observarse en la celebraciéon y ejecucion de los contratos
de obra y servicios relacionados con las mismas.

SEGUNDO. En la celebracion de los contratos de obras y servicios
relacionados con las mismas, y en el ambito de las atribuciones de
las instancias competentes que intervienen en estos procesos,
ademas de lo establecido en los procedimientos y normatividad
interna correspondiente, es preciso atender lo siguiente:

1. La contratacion de obras y servicios relacionados con las
mismas deberd realizarse atendiendo estrictamente a lo
establecido en Ila normatividad de obras y servicios
relacionados con las mismas vigente y aplicable en la
Universidad.

2. Esresponsabilidad de la Coordinacidn de Obras y Conservacion
verificar que las condiciones establecidas en el contrato de
obra, o servicios relacionados con las mismas, coincidan con lo
establecido en las bases de licitacion o procedimiento de
adjudicacién que se realice.

3. La Coordinacién de Obras y Conservacion, turnara el contrato,
con la debida oportunidad y previo a la ejecucién de los
trabajos, a la Oficina del Abogado General para su revision y
sancién y, en su caso, para su formulacidn, para lo cual debera
presentar el expediente debidamente integrado.

4. La Oficina del Abogado General revisara que se cumpla con las
condiciones y requisitos establecidos en las bases de licitacion
y/o procedimiento de adjudicacion realizado y sancionara, en
su caso, el contrato respectivo, verificando que se cuente con

la documentacion legal y administrativa requerida dentro del
expediente correspondiente.

5. La Coordinacion de Obras y Conservacidn es responsable de
que los contratos de obras, o de servicios relacionados con las
mismas, que se celebren, se firmen por las partes en los plazos
establecidos en la normatividad en la materia.

6. Los contratos deberan elaborarse en original en cuatro tantos,
los que una vez firmados se proporcionaran al Contratista, a la
Tesoreria, a la Coordinacion de Obras y Conservacion y a la
Oficina del Abogado General, para su ejecucién, control y
seguimiento y para el registro del presupuesto que
corresponda.

7. Esresponsabilidad de la Coordinacion de Obras y Conservacion
la integracion del expediente para la elaboracion del contrato,
asi como el resguardo de la documentacion original relativa a
todo contrato que se celebre en materia de obras y servicios
relacionados con la misma.

TERCERO. En la ejecucién de la obra o servicios relacionados con la
misma, al amparo de los contratos celebrados con la Universidad y
en el ambito de la competencia de las instancias que intervienen
en este proceso, se debera atender a lo siguiente:

1. Es responsabilidad de la Coordinacion de Obras y Conservacion,
que se dé estricto cumplimiento a los términos y condiciones
pactados en los contratos de obra y servicios relacionados con
la misma, notificando con la debida oportunidad a la Oficina del
Abogado General y a la Contraloria General de la Universidad
de cualquier incumplimiento al respecto.

2. Esresponsabilidad de la Coordinacion de Obras y Conservacion
verificar que los documentos presentados por los proveedores
para efectos de pago, estén debidamente cuantificados
financieramente y acorde al avance fisico de las obras o
servicios contratados y registrados en la bitacora
correspondiente.

3. Es responsabilidad de la Tesoreria, en el ambito de sus
atribuciones, verificar que los pagos solicitados que deriven de
los contratos de obra y servicios relacionados con la misma, se
efectien cuando se cumpla con la totalidad de Ia
documentacion comprobatoria que acredite que se realizaron
los trabajos y se cuenta con las autorizaciones
correspondientes.

4. Esresponsabilidad de la Oficina del Abogado General atender y
gestionar, ante las instancias legales que corresponda, los
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incumplimientos a las condiciones de los contratos de obra y
servicios relacionados con la misma.

5. La Coordinacion de Obras y Conservacion, en el ambito de sus
atribuciones, informara con la debida oportunidad a las
instancias establecidas en la Normatividad Universitaria sobre
el avance y situacion que guarda cada uno de los contratos que
en materia de obras y servicios relacionados con la misma
celebre la Universidad.

El control y seguimiento de estas medidas de control y supervision
sera responsabilidad de las personas titulares de las distintas
instancias universitarias que intervienen en el proceso de
adjudicacién, celebracién y ejecucion de los contratos de obra y
servicios relacionados con la misma, y del érgano interno de
control y vigilancia de la universidad.

TRANSITORIO

UNICO. La presente Circular entrara en vigor al dia habil siguiente
al de su publicacion en la pagina electrénica oficial de la
Universidad.

Dra. Tania H. Rodriguez Mora Rectora
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