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SEGUNDO.- La Comisiéon de Asuntos Legislativos
podra modificar las fechas previstas en la presente
convocatoria en caso de ser necesario.

TERCERO.- En caso de que las personas interesadas
gue se registren a conformar el Consejo de Justicia no
sean las suficientes, el plazo de registro debera
ampliarse cinco dias habiles.

CUARTO.- Lo no previsto en la presente convocatoria
sera resuelto por Comisiones Unidas de Mediacion y
Conciliaciéon y Asuntos Legislativos.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD FECHAS

Aprobacién de la Del 3 al 6 de Noviembre

Convocatoria por el de 2020
Consejo Universitario
Difusién de la Del 9 al 13 de

Convocatoria Noviembre de 2020

Del 16 al 27 de
Noviembre de 2020

Registro de personas
aspirantes a Conformar el
Consejo de Justicia

Publicacién de Lista de 2 de Diciembre de 2020
personas aspirantes que

deberan tomar los cursos

Publicacién de Fechas, 2 de Diciembre de 2020
Lugares y Horarios para
tomar los Cursos.
(Defensoria de los

Derechos Universitarios

Del 7 al 18 de
Diciembre de 2020

Imparticion de Cursos via
remota

Evaluacién de Cursos via
remota

21y 22 de Diciembre
de 2020

Publicacién de Lista de 15 de Enero de 2021
aspirantes evaluados

favorablemente

Del 18 al 22 de Enero
de 2021

Proceso de Insaculacién
para Conformar Consejo
de Justicia

Sesion Extraordinaria del Del 1 al 5 de Febrero de
Pleno del Consejo para 2021

Ratificar la conformacion
del Consejo de Justicia

Instalacion del Consejo de | Del 8 al 12 de Febrero
Justicia de 2021

(24 VOTOS A FAVOR, 1 VOTO EN CONTRA, O
ABSTENCIONES Y 4 AUSENCIAS)

FUNDAMENTACION LEGAL
Articulo 8, apartado B, de la Constitucion de la Ciudad de
México; articulo 2, 3, 4, 5, fraccion |, 17, fracciones | y XX,
30 de la Ley de la Universidad Auténoma de la Ciudad de
México; articulo 3, 12, 14, fraccion 1, 29, 30 y 60 del Estatuto
General Organico; articulos 4 y 7 del Reglamento del
Consejo Universitario.
UACM/CU-6/EX-21/050/20

PRIMERO. El Pleno del Sexto Consejo Universitario aprueba
las siguientes modificaciones a la norma en materia de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de
la universidad autonoma de la ciudad de méxico, en los
términos siguientes:

Anexo.

NORMA DE ADQUSICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE LA CIUDAD DE
MEXICO

EXPOSICION DE MOTIVOS
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Las presentes modificaciones a la Normas en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios para la Universidad Auténoma de la Ciudad
de México se justifican en la necesidad de que las
operaciones que la Universidad realiza en dicha materia
se ajusten a los principios de legalidad, transparencia,
disciplina, objetividad, profesionalismo, lealtad,
imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia, honradez y
utilizacion 6ptima de los recursos; asi como que sus
procedimientos correspondan a los estandares
observados por la administracion publica de la Ciudad de
México. Son una muestra mas del compromiso y esfuerzo
de la Universidad para rendir cuentas, ante su Comunidad
y la sociedad, respecto de la utilizacion de los recursos
publicos que le fueron asignados.

Las Normas en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios para la
Universidad Auténoma de la Ciudad de México
(NMAAPS) fueron establecidas mediante acuerdo del Ing.
Manuel Pérez Rocha, publicado en el Boletin de la
Universidad el 30 de marzo de 2005. Se modificaron, en
lo referente a la denominacién de la Oficina del Abogado
General y otros aspectos relativos a la integracion y
revision de contratos, el 26 de abril de 2007 mediante
acuerdo publicado en el Boletin de la Universidad.

Por su parte, la normatividad equivalente a nivel
local, la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
legislacion que, a su vez, inspird la primera redaccion de
las NMAAPS, ha sufrido modificaciones en 2008, 2010,
2011, 2014, 2015, 2016, 2017 y 2018; por lo que se hace
evidente la oportunidad de actualizar los preceptos
contenidos en su homologa Universitaria.

Asimismo, el articulo 1°, tercer péarrafo de la Ley
de Adquisiciones para el Distrito Federal establece que
“La Asamblea Legislativa del Distrito Federal, el Tribunal
Superior de Justicia del Distrito Federal y deméas 6rganos
con personalidad juridica propia, gue manejan de forma
auténoma el presupuesto que les es designado a través
del Decreto de Presupuesto de Egresos para el Distrito

Afiol5 NuUm.82

Drgano informativo oficial de ja U

FLIa) UE 3d UALIY

Federal, hoy Ciudad de México, bajo su estricta

responsabilidad, emitiran de conformidad con la presente
Ley, las politicas, bases y lineamientos que en la materia
les competan”.

La presente modificacién, pues, incorpora
conceptos introducidos por la administracion publica local
en las multiples reformas a su norma de la materia, corrige
discrepancias de la legislacion Universitaria y revisa el
papel de las instancias administrativas competentes para
garantizar el cumplimiento puntual de sus disposiciones.

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones generales

1. Las presentes Normas tienen por objeto regular las
acciones relativas a la planeacion, programacion,
seguimiento, presupuestacién, contratacién, gasto y
ejecucion, relativas a las necesidades de la Universidad
en relacién con la conservacion, mantenimiento y control
de las adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y
la solicitud de servicios de cualquier naturaleza que
requiera la Universidad, cuyo procedimiento de
contrataciobn no se encuentre regulado en forma
especifica por otras disposiciones legales; asi como,
reglamentar la aplicacion del articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, a
fin de asegurar a la Universidad y por ende al Estado las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, convenientes y eficaces.

Son excepciones a estas Normas las adquisiciones y
arrendamientos en materia de obras publicas, las cuales
estaran reguladas por la normatividad universitaria que en
la materia al efecto se emita.

Todas aquellas areas que componen la Universidad y que
tengan a su cargo la administracion, aplicacion y/o
ejecucion de recursos publicos se abstendran de otorgar
mandatos, celebrar actos o cualquier tipo de contratos,
gue sean contrarias a lo previsto en este ordenamiento.
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2. Las presentes Normas seran aplicables a las
adquisiciones y contrataciones realizadas con
anterioridad a su vigencia, siempre que obren constancias
gue beneficien a la Universidad y no se afecten los
derechos de terceros.

3. Para los efectos de las presentes Normas se entendera
por:

Adquisiciéon: El acto juridico en virtud del cual se
adquiere el dominio o la propiedad de un bien mueble a
titulo oneroso;

Adquisicidon sustentable: La compra de cualquier bien
mueble que, en sus procesos de creacion o elaboracion,
no afecte o dafie gravemente al ambiente;
Arrendamiento: Acto juridico por el cual se obtiene el uso
y goce temporal de bienes muebles a plazo forzoso,
mediante el pago de un precio cierto y determinado;
Bienes: Los que contengan naturaleza juridica de
muebles asi considerados por el Codigo Civil;
Arrendamiento financiero: El contrato de
arrendamientos financiero establecido en la Ley General
de Titulos y Operaciones de Crédito;

Comité: Comité de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios de la Universidad Auténoma de la
Ciudad de México;

Consejo Universitario: ElI Consejo Universitario de la
Universidad Auténoma de la Ciudad de México.
Contraloria: La Contraloria General de la Universidad
Autonoma de la Ciudad de México.

Contrato administrativo: Es el acuerdo de dos o més
voluntades, que se expresa de manera formal y que tiene
por objeto transmitir la propiedad, el uso o goce temporal
de bienes muebles o la prestacion de servicios, a la
Universidad Auténoma de la Ciudad de México, por parte
de los proveedores, creando derechos y obligaciones para
ambas partes y que se derive de alguno de los
procedimientos de contratacion que regulan estas
Normas;

Contrato Abierto: Contrato en el que se establecera la
cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o
arrendar, o bien, el presupuesto minimo y maximo que
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podra ejercerse en la adquisicién o el arrendamiento. En
el caso de servicio, se establecera el plazo minimo y
maximo para la prestacion, o bien, el presupuesto minimo
y maximo que podra ejercerse;

Contrato de prestacion de servicios a largo plazo: Es
el contrato multianual, sujeto al cumplimiento de un
servicio, celebrado entre la Universidad, por una parte, y
un proveedor, por la otra, mediante el cual se establece la
obligacion por parte del proveedor de prestar uno 0 mas
servicios a largo plazo, ya sea con los activos que este
provea por si, por un tercero o por la Universidad; o bien,
con los activos que construya, sobre inmuebles propios,
de un tercero o de la Universidad, de conformidad con un
proyecto de prestacion de servicios a largo plazo; y por
parte de la Universidad, la obligacion de pago por los
servicios que le sean proporcionados.

Empresa: Las personas fisicas o morales que realicen
sus actividades y tengan su domicilio fiscal registrado, que
estén constituidas de conformidad con la legislacion
comin y que cuenten con capacidad juridica para
contratar y obligarse en términos de las presentes
Normas; asi como, aquellas que cuenten con capacidad
técnica, humana, de infraestructura y econémica para la
realizacion de los servicios.

Empresa local: Las personas fisicas o morales que
realicen sus actividades y tengan su domicilio fiscal en la
Ciudad de México, constituidas de conformidad con la
legislacibn comdn y que cuenten con capacidad juridica
para contratar y obligarse en términos de estas Normas;
asi como, aquellas que cuenten con capacidad técnica,
humana, de infraestructura y econdémica para la
realizacion de los servicios.

Entidades: Los organismos descentralizados, las
empresas de participacion estatal mayoritaria y los
fideicomisos publicos de la Ciudad de México y demas
entidades federativas;

Licitacion publica: Procedimiento administrativo que
serd considerado como regla general para las
adquisiciones, de arrendamientos y servicios, la cual sera
convocada de forma publica para que se presenten
propuestas libremente, en sobre cerrado, mismo que sera
abierto publicamente, para que se logre asegurar a la
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Universidad, las mejores condiciones en cuanto a calidad,
precio, financiamiento, oportunidad, generacién de
empleo, eficiencia energética, uso racional y responsable
del agua, optimizacién y uso sustentable de los recursos,
asi como la proteccién del medio ambiente.

Licitante: Persona fisica o moral que participa con una
propuesta cierta en cualquier procedimiento de Licitacion
publica en el marco de las presentes Normas;

Micro, pequefia y mediana empresa: Las unidades
economicas asi definidas por la Secretaria de Economia
del Gobierno Federal;

Normas: Normas en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios de la
Universidad;

Normas de bienes: Normas de bienes muebles de la
Universidad Programa de Adquisiciones: Programa anual
de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios de la Universidad;

Oficina del Abogado General: La Oficina del Abogado
General de la Universidad Auténoma de la Ciudad de
México.

Proveedor: La persona fisica o moral que celebre
contratos, de adquisiciones, arrendamiento o de
prestacion de servicios, asi como como convenios,
pedidos u 6rdenes de servicio con la Universidad;
Proveedor extranjero: Persona fisica o0 moral constituida
conforme a las leyes extranjeras que proporciona bienes
0 servicios a la Universidad;

Proveedor nacional: Persona fisica o moral constituida
conforme a las leyes mexicanas, residente en el pais o en
el extranjero pero que tiene un establecimiento
permanente en el pais y que proporciona bienes o
servicios a la Universidad;

Proveedores salarialmente responsables: Los
proveedores que hayan comprobado fehacientemente, a
través de mecanismos o la documentacion idénea, que
sus trabajadoras y trabajadores, asi como trabajadoras y
trabajadores de terceros que presten servicios en sus
instalaciones perciban un salario equivalente a 1.18 veces
la Unidad de Medida y Actualizacion de la Ciudad de
México o0 en su caso el salario minimo vigente, si este
fuese mayor al mdltiplo de la Unidad de Medida y
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Actualizacion antes referido, y cumplir con sus
obligaciones en materia de seguridad social;

Proyecto de prestacion de servicios alargo plazo: Las
acciones que se requieren para que la Universidad reciba
un conjunto de servicios a largo plazo por parte de un
proveedor, que podran consistir, de manera enunciativa,
mas no limitativa, en la disponibilidad de servicios para
crear infraestructura, disefio, mantenimiento,
equipamiento, ampliacién, administracion, operacién,
conservacion, explotacion, construccién, arrendamiento o
financiamiento de bienes muebles o inmuebles,
incluyendo el acceso a los activos que se construyan o
provean;

Rectoria: Titular de la Rectoria;

Servicio: La actividad organizada que se presta y realiza
con el fin de satisfacer determinadas necesidades;
Subcomités: Los Subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios;

Tesoreria: La Tesoreria de la Universidad Autonoma de
la Ciudad de México.

Tratados: Los definidos como tales en la fraccién |,
articulo 2 de la Ley sobre Celebracién de Tratados y que
resulten de observancia obligatoria para la Universidad; y
Universidad: La Universidad Autbnoma de la Ciudad de
México y sus respectivas areas administrativas,
académicas y del sector estudiantil.

4. Para los efectos de estas normas, entre las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
guedan comprendidos:

I Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes
muebles;

Il. Las adquisiciones de bienes muebles que deban
incorporarse, adherirse o destinarse a un
inmueble, que sean necesarios para la realizacién
de obras, con excepcion de la adquisicion de
bienes muebles, necesarios para la realizacién de
obras y el equipamiento de proyectos integrales;

Ill.  Las adquisiciones de bienes muebles que
incluyan la instalacion, por parte del proveedor, en
inmuebles que se encuentren bajo la
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responsabilidad de la Universidad, cuando su
precio sea superior al de su instalacion;

V. La contratacion de los servicios relativos a bienes
muebles que se encuentren incorporados o
adheridos a inmuebles, cuya conservacion,
mantenimiento o0 reparacion no impliquen
modificacion estructural alguna al propio
inmueble, y sea prestado por persona cuya
actividad comercial corresponda al servicio
requerido;

V. La reconstruccion, rehabilitacion, reparacion y
mantenimiento de bienes muebles; maquila,;
seguros; transportacién de bienes muebles o
personas; contratacion de servicios de limpieza y
vigilancia; asi como de estudios técnicos que se
vinculen con la adquisicion o uso de bienes

muebles;

VI. Los contratos de arrendamiento puro y financiero
de bienes muebles;

VII. La prestacion de servicios profesionales por

personas fisicas, excepto la contratacion de
servicios personales subordinados o bajo el
régimen de honorarios;

VIIL. La contratacion de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones; y

IX.  En general, los servicios de cualquier naturaleza

cuya prestacién genere una obligacién de pago
para la Universidad, y cuyos procedimientos de
contratacion no se encuentre regulado en forma
especifica por otras disposiciones legales.

4 bis. Conforme a lo dispuesto por la fraccion IX de la
disposicion 4 de la presente Norma, no resultan sujetos de
la misma, los siguientes servicios:

l. Los bancarios, cuya prestacion se encuentre
reservada a instituciones de crédito en términos
de las disposiciones legales que regulan la
prestacion de éstos;

Il. Los de intermediacién bursétil, custodia de
valores y constitucion de fideicomisos o de
sociedades de inversion;
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[l Los prestados por notarios publicos cuando se
sujeten al cobro de los aranceles previstos en los
ordenamientos juridicos correspondientes, y

V. Los contratados por las sociedades nacionales de
crédito, cuando tengan como finalidad el
cumplimiento de su objeto y se realicen de
acuerdo con la Ley de Instituciones de Crédito,
incluidas aquellas operaciones y servicios que
deban efectuar para cubrir los riesgos que deriven
de las mismas y se eroguen con recursos a cargo
de las propias operaciones y servicios que
presten.

No quedan comprendidas en las contrataciones a que se
refiere el parrafo anterior, las que lleven a cabo las
sociedades nacionales de crédito con cargo a los recursos
presupuestarios autorizados en los rubros de materiales y
suministros, servicios generales e inversion fisica en
bienes.

5. El gasto de las Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios se sujetara a las disposiciones especificas del
presupuesto de la Universidad aprobado para el ejercicio
fiscal correspondiente, asi como a lo previsto en el Cédigo
Financiero del Distrito Federal y demas disposiciones
aplicables.

6. La Coordinacion de Servicios Administrativos, la Oficina
del Abogado General y la Contraloria, en el ambito de su
competencia, interpretaran estas normas para efectos de
aplicaciébn en el ambito administrativo de la UACM,
atendiendo a criterios sistematicos, gramaticales vy
funcionales.

7. La Coordinacién de Servicios Administrativos sera la
responsable de mantener asegurados los bienes
patrimoniales de la Universidad, de conformidad con las
Normas de Bienes Muebles de la Universidad.

8. En lo no previsto por estas Normas, se aplicaran de

manera supletoria las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento,
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del Cadigo Civil para el Distrito Federal y del Cédigo de
Procedimientos Civiles para el Distrito Federal, asi como
los Acuerdos y Circulares de caracter normativo que rijan
las adquisiciones, arrendamientos y servicios en la
Universidad.

9. Las diferencias que en el ambito administrativo se
susciten con motivo de la interpretacion y aplicacion de las
presentes Normas en el ambito interno de la Universidad
seran resueltas por Contraloria.

10. Los actos contratos y convenios que se realicen en
contravencién a lo dispuesto por estas Normas seran
nulos de pleno derecho.

11. La Universidad debera contratar la adquisicion de
bienes, arrendamientos y servicios con proveedores
integrados en el Padron de Proveedores de la
Administracién Publica del Distrito Federal.

CAPITULO SEGUNDO
De la planeacién, programacién y presupuestacion

12. Las areas de la Universidad estaran obligadas a
planear sus requerimientos de adquisiciones, de
prestacion de servicios y, en su caso, de arrendamientos
de bienes, de conformidad con sus necesidades y
objetivos institucionales de manera anual.

13. La Rectoria aprobard el Programa Anual de
Adquisiciones de la Universidad y lo hara del conocimiento
del Comité a mas tardar en la segunda sesién ordinaria de
trabajo del ejercicio fiscal correspondiente.

14. La Rectoria a través de la Coordinacion de Servicios
Administrativos, podr4 modificar, adicionar, suspender o
cancelar el programa anual de adquisiciones, sin que ello
le implique responsabilidad alguna, siempre y cuando esta
accion esté orientada a coadyuvar en el cumplimiento de
los objetivos institucionales y se cuente con la autorizacion
del Comité de Adquisiciones.
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15. La Coordinacion de Servicios Administrativos
presentara, para conocimiento del Consejo Universitario,
las modificaciones que la Rectoria apruebe al programa
anual de adquisiciones.

16. La Coordinacion de Servicios Administrativos sera la
responsable de supervisar la integracién y consolidacion del
programa anual de adquisiciones de la Universidad, el cual
se elaborara con base en los requerimientos que envien las
areas de la Universidad una vez analizada la pertinencia y
necesidad de los mismos por la Coordinacion de
Planeacién y por la Comisiéon de Planeacién del Consejo
Universitario.

El programa anual de adquisiciones debera considerar lo

siguiente:

l. Las acciones que tengan lugar antes, durante y
después de la realizacion de las operaciones;

II.  Los objetivos, metas y actividades institucionales
a corto y mediano plazo;

[l La calendarizacion fisica y financiera de la
utilizacion de los recursos necesarios;

\VA Las areas responsables de la instrumentacion;

V. La existencia suficiente de bienes en sus
inventarios y almacenes;

VI.  La especificacion técnica de los bienes, sus
plazos estimados de suministro y los avances
tecnoldgicos incorporados.

VII. De ser el caso, los planos, proyectos,
especificaciones, programas de ejecucién u otros
documentos similares;

VIII. Los requerimientos de conservaciéon y
mantenimiento preventivo y correctivo de los
bienes muebles a su cargo;

IX. La utilizacion y consumo de bienes producidos o
servicios prestados por proveedores nacionales
en el pais o con el mayor grado de integracion
nacional;

X.  La utilizacién y consumo de bienes o servicios de
menor impacto adverso al ambiente;
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XI. El aprovechamiento de los recursos humanos y
materiales propios de la demarcacién territorial
donde se requieran los bienes o servicios;

XII. Las normas aplicables conforme a la Ley Federal
sobre Metrologia y Normalizacién o; a falta de
estas, las normas internacionales;

XIII. Los requerimientos de mantenimiento preventivo
y correctivo de los bienes muebles que se tengan
en existencia,;

XIV.  Las adquisiciones, arrendamientos y servicios de
procedencia extranjera; y

XV. Las demas previsiones que deban tomarse en
cuenta segun la naturaleza y caracteristicas de
las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios:

La Universidad aplicara las normas contenidas en la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacion para exigir la
misma calidad a los bienes de procedencia extranjera
respecto de los bienes nacionales.

17. Cuando las é&reas de la Universidad necesiten
servicios de consultoria, asesorias, estudios o
investigaciones, la Coordinacién de  Servicios
Administrativos verificara si en los diferentes servicios que
previamente se hayan contratado, existen trabajos
concluidos sobre la materia de que se trate, a efecto de
evitar su duplicidad; ademéas se debe verificar si los
servicios descritos pueden ser realizados por algin area
de la Universidad. En el supuesto de que se advierta la
existencia de dichos trabajos y se compruebe que estos
satisfacen los requerimientos del area respectiva, no
procedera la licitacion y, en su caso, la contratacion
correspondiente, con excepcién de que los trabajos
requieran de adecuacion, actualizacién o complemento.

Las areas de la Universidad deberan remitir a la
Coordinacion de  Servicios Administrativos, una
descripcion sucinta del objeto para la contratacion de
servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones.
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18. Las areas de la Universidad remitiran a la
Coordinacion de Servicios Administrativos sus programas
y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios en la fecha que esta determine
para su examen y posible aprobacién correspondiente.

19. La Coordinacion de Servicios Administrativos, a mas
tardar el 31 de enero de cada afio, publicard, en los
medios de difusiébn oficiales de la Universidad, el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios. El documento que contenga el
Programa serd de caracter informativo; no implicara
compromiso alguno de contratacion y podra ser
adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin
responsabilidad alguna para la Coordinacién de Servicios
Administrativos, siempre y cuando se haya hecho del
conocimiento al Comité de Adquisiciones y al Consejo
Universitario la justificacion fundada y motivada que dio
origen a dicha variacién.

CAPITULO TERCERO
Del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y
Prestacion de Servicios

20. La Universidad contard& con un Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios,
gue estara integrado por:

Una presidencia: Una persona representante de la
Rectoria.

Una primer secretaria ejecutiva: La persona titular de la
Coordinacion de Servicios Administrativos.

Una Segunda secretaria ejecutiva: La persona titular de
la Subdireccidon de Recursos Materiales.

Cuatro vocales: Las personas titulares de la
Coordinacion Académica; de la Coordinacion de Difusion
Cultural y Extensién Universitaria; de la Coordinacion de
Planeacion; de la Coordinacién de Obras y Conservacion;
de la Coordinacién de Informética y Telecomunicaciones,
de la Tesoreria y de la Coordinacién de comunicacion.
Dos asesores(as): La persona titular de la Oficina del
Abogado General; la persona titular de la Contraloria
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General, 0 en su caso, a quienes éstos designen en su
representacion.

Invitados(as): El Personal cuya intervenciéon considere
necesaria el presidente del Comité para aclarar aspectos
técnicos o administrativos relacionados con los asuntos
sometidos a la consideracion del Comité, y las que
determine el 6rgano de gobierno competente.

21. El comité podra aprobar la creacion de Subcomités
Técnicos de Especialidad para la atencién de casos
especificos, en los términos establecidos en estas
Normas.

22. El comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de la Universidad tendra las
atribuciones siguientes:

l. Elaborar y aprobar su manual de integracion y
funcionamiento, asi como autorizar el manual de
integracion y funcionamiento de los Subcomités
Técnicos de Especialidad; en el cual se deberan
considerar cuando menos las siguientes bases:

a) Sera presidido por el Rector o por la
persona que designe en su
representacion;

b) La oficina del abogado debera asistir a las
sesiones del Comité, como asesor, con
voz, pero sin voto, debiendo pronunciarse
de manera razonada en los asuntos que
conozca el Comité;

c) El Comité deberéa dictaminar en la misma
sesion los asuntos que se presenten a su
consideracion; sélo de manera
excepcional podran dictaminar los
asuntos en una o diversas sesiones. Es
necesario que los vocales asistentes a las
sesiones del comité deberdn ser los
titulares de las coordinaciones
correspondientes y en casos
excepcionales podran nombrar un
representante.

Il.  Aprobar su programa de trabajo y evaluarlo
trimestralmente;

VL.

VII.

VIII.
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Establecer los lineamientos generales que debera
impulsar la Coordinacion de  Servicios
Administrativos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios;
Proponer las politicas internas, bases vy
lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios a la
Coordinacion de Planeacion de la Universidad;
Analizar y resolver sobre los supuestos no
previstos en las politicas internas, bases y
lineamientos a que se refiere la fraccion anterior;
Establecer las politicas para la verificacién de
precios, especificacion de insumos, menor
impacto ambiental, pruebas de calidad y otros
requerimientos que formulen las éareas de la
Universidad,

Revisar los programas y presupuesto anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios de las areas de la Universidad, asi como
sus modificaciones y formular las observaciones
y recomendaciones convenientes;

Dictaminar, previamente a su contratacién, sobre
la procedencia de no celebrar licitaciones publicas
por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcion previstos en estas Normas;

Analizar cuando sea necesario el informe que
rindan los Subcomités respecto de los casos
dictaminados conforme a la fraccion IX de este
numeral, asi como los resultados y economias de
las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, y en su caso, disponer las medidas
necesarias para su cumplimiento;

Analizar anualmente el informe de actuaciones de
los Subcomités Técnicos de Especialidad
respecto de los resultados generales de las
contrataciones que se realicen en las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios en la Universidad, y, en su caso,
disponer las medidas necesarias para verificar
gue el programa y presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, se ejecute en tiempo
y forma, asi como proponer medidas tendientes a
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mejorar o corregir sus procesos de contratacion y
ejecucion.

Asimismo, debera verificar que la persona fisica o
moral que funja como proveedor, tenga capacidad
material, técnica y humana para entregar un bien
0 prestar un servicio por si misma, con el fin de
que se garantice el cumplimiento del contrato y no
requiera celebrar uno distinto con terceros; o bien,
de requerirlo, éste no exceda del cuarenta y nueve
por ciento del importe total del contrato celebrado
con la Universidad. Si el contrato se integra por
varias partidas, el porcentaje se aplicara para
cada una de ellas.

I.  Aprobar los montos que deberan observarse por
cada uno de los procedimientos aplicables en las
adquisiciones de bienes muebles,
arrendamientos y prestacién de servicios;

Il. Fijar los porcentajes de sancion que se aplicaran
por concepto de penas convencionales;

1. Resolver aquellos casos en que no exista
disposicion expresa y que, por la naturaleza del
asunto, se requiera emitir una resolucion;

\VA Emprender todas las acciones tendientes a
impulsar la mejora de los procedimientos
aplicables en la materia;

V.  Aplicar, difundir, vigilar y coadyuvar al debido
cumplimiento de estas Normas y demas
disposiciones aplicables;

VI. Dar seguimiento al cumplimiento de sus
acuerdos; y

VII. Las demas disposiciones que le confieran estas
Normas u otras disposiciones aplicables a la
materia.

23. Los Subcomités Técnicos de Especialidad tendran las
siguientes atribuciones:

l. Cuando asi les sea solicitado, deberan formular
opiniones en el ambito de la materia para la que
fueron creados, o emitir dictamenes técnicos de
especialidad,;
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Il. Participar, cuando asi les sea solicitado, como
6rgano de apoyo Yy asesoria para el
establecimiento de las especificaciones técnicas
de los bienes y servicios a contratar de acuerdo
con su materia;

[l Elaborar sus manuales de operacién vy
funcionamiento y someterlos a la aprobacion del
Comité; y

IV. Las demés que les confiera su manual de
operacion y funcionamiento y otras disposiciones
aplicables.

24. La Contraloria General participard como asesora en
los Subcomités Técnicos de Especialidad, fundando y
motivando, siempre, el sentido de sus opiniones.

TITULO PRIMERO
De los Procedimientos de Contratacion

CAPITULO PRIMERO
Generalidades

25. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacién de
servicios se adjudicaran, por regla general, a través de
licitaciones publicas, mediante convocatoria publica para
gue libremente se presenten propuestas solventes en
sobres cerrados, que seran abiertos publicamente, a fin
de garantizar a la Universidad y por ende al Estado, las
mejores condiciones disponibles en cuanto precio,
calidad, financiamiento, oportunidad, crecimiento
econémico, generacion de empleo, y demas
circunstancias pertinentes, convenientes y eficaces de
conformidad con lo establecido en las presentes Normas.
Toda propuesta técnica y econdmica presentada por los
licitantes, debera tomar en consideracion la utilizacion del
papel reciclado y cartén, asi como el fomento de medios
electrénicos para la disminucién de los anteriores
elementos.

26. Las éareas de la Universidad podran realizar

solicitudes, para adquirir o arrendar bienes, debiendo
seflalar la no existencia de los mismos con similares
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caracteristicas o, en su caso, el nivel de inventario de
estos que haga necesario adquirir o arrendar dichos
bienes; en caso de que el requerimiento esté destinado a
un proyecto o consumo especifico, se debera establecer
el programa al cual se destinara y el plazo maximo para
proceder a su utilizacién.

Ante la inexistencia de alguna de las excepciones
sefialadas en el numeral 47 48 de las presentes Normas,
No habra procedimientos distintos de los previstos en el
numeral 25 de éstas. La inobservancia de lo anterior sera
causa de responsabilidad para el personal involucrado,
con independencia de las acciones civiles o penales que
la Universidad pueda ejercer.

27. La Universidad podra contratar adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios mediante los
tres procedimientos que a continuacion se sefalan:
l. Licitacion publica;
II.  Invitacibn restringida cuando menos tres
proveedores; 0
lll.  Adjudicacién directa

28. La Universidad podra convocar, adjudicar o efectuar
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios,
de conformidad con los recursos disponibles dentro de su
presupuesto autorizado.

En los procedimientos de contratacion deberan
establecerse los mismos requisitos y condiciones para
todos los participantes, debiendo la Universidad
proporcionar a todos los interesados igual acceso a la
informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin
de evitar favorecer a algun participante.

Las condiciones contenidas en la convocatoria a la
licitacion e invitacidon a cuando menos tres proveedores y
en las proposiciones, presentadas por los licitantes no
podran ser negociadas. La licitacion publica inicia con la
publicacion de la convocatoria y, en el caso de invitacion
a cuando menos tres personas, con la entrega de la
primera invitacién; ambos procedimientos concluyen con
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la emisién del fallo o, en su caso, con la cancelacion del
procedimiento respectivo.

28 bis. Los licitantes s6lo podran presentar una oferta en
cada proceso de contratacién; iniciado el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, las ya
presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto
por los licitantes.

A los actos del procedimiento de licitacion publica e
invitacién restringida a cuando menos tres proveedores
podra asistir cualquier persona en calidad de observador,
bajo la condicion de registrar su asistencia y abstenerse
de intervenir en cualquier forma en los mismos.

29. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios que rebasen un ejercicio presupuestal o cuya
vigencia inicie en otro ejercicio presupuestal, deberan
determinarse, tanto en el presupuesto total, como en el
relativo a los ejercicios de que se trate; en la formulacion
de presupuestos para los ejercicios subsecuentes se
atendera a los costos que, en su momento, se encuentren
vigentes. Para los efectos de este numeral, la Universidad
observard lo dispuesto en el Cédigo Fiscal de la Ciudad
de México.

CAPIITULO SEGUNDO
DE LA LICITACION PUBLICA

30. Las licitaciones publicas podran ser:

I Nacionales: cuando Unicamente puedan participar
proveedores nacionales y los bienes por adquirir
sean producidos en el pais y cuenten por lo
menos con un cincuenta por ciento de los costos
menos la promocidén de ventas, comercializacion,
regalias y embarque, asi como los costos
financieros.

I. Internacionales:  cuando  participen  tanto
proveedores nacionales como extranjeros y los
bienes por adquirir sean de origen nacional o
extranjero.
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La licitacién puablica conforme a los medios que se utilicen
podra ser, presencial, en la cual los licitantes
exclusivamente podran presentar sus proposiciones en
forma documental y por escrito, en sobre cerrado, durante
el acto de presentacion y apertura de proposiciones, 0
bien, si asi se prevé en la convocatoria a la licitacion,
mediante el uso del servicio postal o de mensajeria.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y
apertura de proposiciones y el acto de fallo, se realizaran
de manera presencial, a los cuales podran asistir los
licitantes, sin perjuicio de que el fallo pueda notificarse por
escrito. Existira excepcion a esta regla si existe caso
fortuito o fuerza mayor, para lo cual se podran autorizar la
reuniones virtuales a través de medios electronicos.

La Universidad debera verificar los grados de integracion
nacional bajo las reglas que sefale la Secretaria de
Economia del Gobierno Federal o la Secretaria de
Desarrollo Econémico del Gobierno de la Ciudad de
México.

CAPITULO TERCERO
De las convocatorias y las bases

31. La Coordinacién de Servicios Administrativos
elaborara las convocatorias, que podran referirse a uno o
mas bienes o servicios, y se publicaran en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México y en cualquier medio
electrénico o escrito, y contendran:

l. La indicacion del lugar, fecha y hora en que los
interesados podran obtener las bases y
especificaciones de la Licitacién y, en su caso, el
costo y forma de pago de dichas bases;

Il.  El costo de las bases lo fijara la Coordinacién de
Servicios Administrativos y sera exclusivamente
para recuperar las erogaciones realizadas por la
publicaciéon de la convocatoria; los interesados
podrén revisar las bases en forma gratuita, pero
sera requisito, para participar en la Licitacién,
cubrir su costo;
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[l La fecha, hora y lugar de celebracion de los actos
de aclaracién de bases, presentacién y apertura
de propuestas y fallo;

V. La indicacion de si la Licitacién es nacional o
internacional;

V. El idioma o idiomas, en que deberan presentarse
las propuestas;

VI.  La descripcion detallada de la cantidad y unidad
de medida de los bienes o servicios que sean
objeto de la Licitacion, asi como mencién
especifica de, por lo menos cinco de las partidas
0 conceptos de mayor monto en su caso;

VII. La indicacion de entrega o no de anticipos;

VIII. Lugar, plazo de entrega de bienes y fecha en que
se realizard la prestacion del servicio y
condiciones de pago;

IX. En el caso de arrendamiento, la indicacion de si
éste es con opcidn o sin opcidn a compra; y

X.  Nombre y cargo del titular del area responsable de
la licitacion publica.

32. Las bases para las licitaciones publicas seran
elaboradas y emitidas por la Coordinaciéon de Servicios
Administrativos, previa determinacién del Subcomité
Revisor de Bases, contendran los mismos requisitos y
condiciones para todos los participantes, los cuales
deberan, sin excepcién alguna cumplirse en igualdad de
circunstancias y se pondrdn a disposicién de los
interesados para consulta y venta por un plazo minimo de
tres dias a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria y contendran como minimo lo siguiente:

I Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones de
las bases de la Licitacion;

I. Fecha, hora y lugar para la presentacion y
apertura del sobre que contenga la
documentacién legal y administrativa, propuesta
técnica y econémica y garantia de la propuesta,
asi como, también, la fecha, hora, y lugar de la
junta para comunicar el fallo y firmar el contrato;

[l Elidioma o idiomas en que podran presentarse las
propuestas;
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Requisitos legales y administrativos que deberan
cumplir los participantes;

Descripcién completa de los bienes o servicios;
informacion especifica sobre mantenimiento,
asistencia técnica y capacitacion, relacion de
refacciones que deberan cotizarse cuando sean
parte integrante del contrato; especificaciones y
normas que, en su caso, sean aplicables, dibujos
cantidades, muestras, pruebas que se realizaran
y; de ser posible, método para ejecutarlas.
Periodo de garantia y, en su caso, otras opciones
de cotizacion;

La indicacion de si la totalidad de los bienes y
servicios objeto de la licitacién, o bien en cada
partida o concepto de los mismos, seran
adjudicados a un solo proveedor en su totalidad,
a un proveedor por partida, o si la adjudicacion se
hara mediante la figura del abastecimiento
simultaneo a que se refieren estas Normas, en
cuyo caso, deberd precisarse el nimero de
fuentes de abastecimiento requeridas, los
porcentajes que se asignaran a cada una y el
porcentaje diferencial en precio que no podra ser
superior al 10% con relacién al precio mas bajo
que se haya ofrecido.

En el caso de los contratos abiertos, la
informacion gue se estime necesaria conforme a
estas Normas;

Que las condiciones de entrega de los bienes
adquiridos, seran DELIVERED AT PLACE
UPLOADED (ENTREGADO EN EL LUGAR DE
DESCARGA) a fin de que los mismos sean
entregados en el almacén o cualquier otro
inmueble que previamente fije la Universidad,
Plazo, lugar y condiciones de entrega de los
bienes o prestacién de los servicios; debiendo
precisar si los dias establecidos son habiles o
naturales y correran a partir de que el proveedor
haya formalizado el contrato respectivo;

Pliego de clausulas no negociables que contendra
el contrato en las que se incluirdn las penas
convencionales por incumplimiento del mismo;

XI.
XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
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Condiciones de precio y fecha o fechas de pago;
Indicacién de si se otorgara anticipo, en cuyo caso
debera sefialarse expresamente el porcentaje
respectivo, de conformidad con lo dispuesto en
estas Normas;

En los casos de Licitacion publica internacional, la
Universidad establecera que las cotizaciones de
las ofertas econdmicas se realicen en moneda
nacional, sin embargo, cuando el caso lo amerite,
se solicitaran cotizaciones en moneda extranjera,
e invariablemente el pago se efectuara en
moneda nacional al tipo de cambio vigente en la
fecha fijada en el contrato;

Instrucciones para elaborar y entregar las
propuestas y garantias;

La indicacion de que en la evaluacién de las
propuestas en ninglin caso podran utilizarse
mecanismos de puntos o porcentajes;
Seflalamiento de que sera causa de
descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en las bases de la
Licitacion;

Las causas por las que se declarara desierta la
licitacion;

Criterios claros y detallados para la adjudicacion
de los contratos;

La indicacién de que ninguna de las condiciones
contenidas en las bases de la Licitacién, asi como
las propuestas presentadas por los proveedores,
podran ser negociadas;

Lugar Cantidad y forma para la presentacion de
muestras, para verificar especificaciones, si fuera
el caso;

Tipo de prueba que habra de realizar a los bienes
para acreditar que cumplan con normas de
calidad y seguridad, sin perjuicio de que la
Universidad pueda efectuar por si misma las
pruebas que estime necesarias a los bienes,
precisando la metodologia a seguir y los
resultados minimos que deberdn dar dichas
pruebas, cuando fuere el caso;
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Seflalamiento de que sera causa de
descalificacién la comprobaciéon de que algun
proveedor haya acordado con otro u otros elevar
los precios de los bienes o servicios;

El licitante, bajo protesta de decir verdad,
manifestara por escrito que tiene plena capacidad
para proporcionar capacitacion a operadores, la
existencia necesaria de refacciones, instalaciones
y equipos adecuados y personal competente para
brindar el servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo a los bienes adquiridos;

El Licitante, bajo protesta de decir verdad,
manifestard por escrito no encontrarse en
ninguno de los supuestos de impedimento
establecidos en estas Normas para participar y
celebrar contratos;

El grado de integracion que deberan de contener
los bienes; para lo cual, la Universidad se ajustara
a lo que establezca, para el caso, la Secretaria de
Desarrollo Economico de la Ciudad de México.
Indicacion, en caso de que la Universidad efectué
visitas a las instalaciones de los participantes, del
método para ejecutarlas y los requisitos que se
solicitaran durante las mismas, las cuales
deberan practicarse obligatoriamente a todos los
participantes en igualdad de circunstancias;
Indicacibn de que no sera motivo de
descalificacién el que un licitante se ausente del
procedimiento licitatorio, siempre y cuando
hubiere presentado su propuesta conforme a lo
establecido en las bases de licitacion o lo que se
haya derivado de la junta de aclaracion de bases;
Nombre y cargo del titular del area responsable
del procedimiento de Licitacion publica, quien
firmara las actas de los eventos, dictamenes y el
fallo correspondiente;

El formato en el cual los participantes podran
presentar precios mas bajos para los bienes o
servicios objeto de procedimiento licitatorio; y

La indicacion de que los licitantes afectados por
cualquier acto o resolucion emitida en los
procedimientos de licitacion publica o invitacion
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restringida podran interponer una inconformidad
ante la Contraloria, dentro de un término de cinco
dias habiles contados a partir de que se notifique
el acto o0 resolucion requerido, dicha
inconformidad se sujetard a las formalidades
previstas en el apartado de inconformidades de
las presentes Normas.

33. En la elaboracién de las bases para las licitaciones
publicas, no se deberan considerar requisitos que no sean
esenciales tales como:

a)

b)

c)
d)

f)

La utilizacion de sobres a colores en que se
contengan las ofertas, protecciéon de datos con
cinta adhesiva transparente, presentacion de
ofertas engargoladas o encuadernadas, una o
mas copias de las propuestas;

Unicamente se podran establecer
especificaciones como las sefialadas en el inciso
anterior cuando sean de caracter optativo,
siempre y cuando se precise en las bases
correspondientes que tales requisitos no son
obligatorios para los participantes, y que se
solicitan para la mejor conduccion del
procedimiento;

Haber celebrado contratos anteriores con la
Universidad,

El capital social de los participantes;

Contar con sucursales a nivel nacional,

Plazos de entrega reducidos, en los cuales no sea
factible suministrar los bienes o efectuar los
preparativos para la prestacion del servicio; y

La prevision relativa a “reservarse el derecho” de
descalificar o no a los concursantes.

En este sentido es causa de descalificacion el
incumplimiento de alguno de los requisitos de las bases
excepto los indicados como optativos y, por lo tanto, la

descalificacién

o desechamiento no es un acto

discrecional de la Universidad.

34. La Contraloria podra intervenir en cualquier acto que

contravenga las
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declarando la suspensién temporal o definitiva de
cualquier procedimiento de licitaciéon publica o invitacién
restringida.

35. la Coordinacion de Servicios Administrativos podra
suspender definitivamente el procedimiento de una
licitacién publica o invitacion restringida a cuando menos
tres proveedores y no celebrar contratos previa opinion de
la Contraloria, cuando para esto concurran razones de
interés publico o general, por caso fortuito o causa de
fuerza mayor debidamente justificadas, o0 existan
circunstancias que provoquen la extincién de la necesidad
de la contratacion, o la necesidad de modificar las
caracteristicas o0 especificaciones de los bienes,
arrendamientos o0 servicios, para obtener mejores
condiciones o para cumplir eficientemente con la
prestacion de los servicios publicos encomendados.

En todos los casos, la Coordinacion de Servicios
Administrativos debera fundar y motivar la toma de
decision.

De declararse la suspension definitiva del procedimiento
la Coordinacion de Servicios Administrativos analizara la
procedencia de rembolsar a los participantes que asi lo
soliciten los gastos no recuperables que hayan realizado
siempre que se acrediten documental e idoneamente y se
relacionen  directamente con el procedimiento
correspondiente, debiendo  fundar 'y  motivar
casuisticamente la procedencia o improcedencia del

pago.

36. Todo interesado que satisfaga los requisitos de la
convocatoria y las bases de la licitacién publica, y cubra el
costo de estas Ultimas, tendra derecho a presentar su
propuesta, para tal efecto la Universidad no podra exigir
requisitos adicionales a los previstos por estas Normas y
a los establecidos en las bases, asimismo se
proporcionara a todos los interesados igual acceso a la
informacion relacionada con la Licitacion a fin de evitar,
con ello, favorecer a algun participante.
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La omisibn o incumplimiento de cualquier requisito
solicitado en las bases de licitacion ser4d motivo de
descalificacion. No ser4 motivo de descalificacion en los
siguientes casos:

I.  Cuando se presenten documentos originales que
puedan sustituir el requisito de copias simples o
certificadas solicitadas.

[I.  Cuando la omisién del requisito en la revisién
Ccuantitativa se encuentre inmerso en otro
documento de la propuesta, para lo cual debera
manifestarlo, en ese momento, el licitante; a
reserva de su revision cualitativa por parte de la
Universidad para determinar sobre su
cumplimiento y, en su caso, aceptacion o
descalificacién. En caso de que el licitante no
realice la manifestacion sefialada, deberd
procederse a su descalificacion.

[l Cuando se omita presentar requisitos que no
afecten en lo sustancial el contenido de las
propuestas y que no propicien a error o confusion
en la valoracion que de ellas lleve a cabo la
Universidad.

La Universidad debera fundar y motivar la toma de
decision de no proceder a la descalificacion.

37. La Universidad podra modificar los aspectos
establecidos en la convocatoria y en las bases de la
Licitacion publica siempre que no implique la sustitucion,
variacion o disminucion de los bienes o servicios
requeridos originalmente, con excepcion de los casos a
los que se refiere el numeral 51 de estas Normas.

Las modificaciones podran realizarse desde la publicaciéon
de la convocatoria y hasta la junta de aclaracion de las
bases, en cuyo caso se deberd observar el siguiente
procedimiento:

I.  Tratandose de modificaciones a la convocatoria,
hacerse del conocimiento de las personas que
hayan adquirido las bases, mediante notificacion
personal; y

119



Ciudad de México a 14 de marzo de 2022.

UACM

Universidad Auténomao
de la Civdad de México

Noda humano me es gjeno

de la Universidad Autonoma de la Ciudad de México

Il. En el caso de modificaciones a las bases de la
Licitacién publica no sera necesaria notificacion
personal si las modificaciones derivan de la junta
de aclaracion y se entrega copia del acta
respectiva a cada uno de los participantes que
hayan adquirido las bases de la licitacion,
debiendo notificar y entregar, de igual forma,
copia a aquellos que, habiendo adquirido las
bases, no asistieren a dicha junta.

La omisiéon de firma por parte de los participantes no
invalida el contenido ni los efectos del acta.

38. En las licitaciones publicas, la entrega de propuestas
se hara por escrito en un sobre cerrado de manera
inviolable, que contendr4d la documentacion legal y
administrativa, propuesta técnico y econémica, incluyendo
la garantia de formalidad de las ofertas.

CAPITULO CUARTO
Personas de las que la Universidad no podra recibir
propuestas

39. La Universidad se abstendra de recibir propuestas o
celebrar contratos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, con las
personas fisicas o morales que estén en cualquiera de las
circunstancias siguientes:

I.  Aguellas en las que una persona trabajadora de la
Universidad que intervenga en cualquier etapa del
procedimiento de la Licitacion y adjudicacion del
contrato, tenga interés personal, familiar o de
negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda
resultar algin beneficio para él, su conyuge o sus
parientes consanguineos hasta en cuarto grado
por afinidad o civil, o para terceros con los que
tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, o para socios o0 sociedades de las que
la persona trabajadora de la Universidad o las
personas antes referidas formen o hayan formado
parte;

VI.

VII.

120

Afiol5 NuUm.82

Organo

Las que desempefien un empleo, cargo o
comisibn en la Universidad o lo hayan
desempefiado hasta un afio antes de la
publicacién de la convocatoria, o fecha de
celebracion  del contrato  (adjudicaciones
directas), o bien, las sociedades de las que dichas
personas formen parte, sin la autorizacion previa
y por escrito de la Contraloria;

Las que, por causas imputables a ellas, la
Universidad les hubiese rescindido algun
contrato;

Las que, por causas imputables a ellas, no
hubieren cumplido sus obligaciones contractuales
derivadas de un contrato anterior y que, como
consecuencia de ello, la Universidad haya sufrido
un detrimento en su patrimonio, segun se
establezca en la sentencia o la resolucién
definitiva;

Las que hubieren proporcionado informacion que
resulte falsa, las que hubieren proporcionado
informacién o documentacion cuya expediciéon no
es reconocida por la persona o servidor publico
competente de su expedicion o las que hayan
actuado con dolo o mala fe en alguna etapa del
procedimiento de Licitacion o en el proceso para
la adjudicacién de un contrato, en su celebracion,
durante su vigencia o0 bien durante Ila
presentacion o desahogo de una inconformidad;
Las que hayan celebrado contratos en
contravencién a lo dispuesto por estas Normas o
las que injustificadamente, y por causas
imputables a las mismas, no formalicen el
contrato adjudicado;

Los proveedores que se encuentren en situacion
de atraso en la entrega de bienes o servicios por
causas imputables a ellas o presenten
deficiencias en calidad de los mismos,
debidamente fundadas y motivadas, respecto del
cumplimiento de otro u otros contratos celebrados
con la Universidad, y hayan afectado con ello a la
Universidad; el impedimento permanecera
mientras dure el incumplimiento;
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VIIl.  Aquellas a las que se declare en estado de
quiebra, que estén sujetas a un proceso de
guiebra 0, en su caso, sujetas a concurso de
acreedores;

IX. Las que, por si, 0 a través de empresas que
formen parte del mismo grupo empresarial,
elaboren dictamenes, peritajes, y avallos que se
requieran para dirimir controversias entre tales
personas y la Universidad;

X. Las que se encuentren impedidas por resolucién
emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, la
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad
de México, la Contraloria o por las autoridades
competentes de los gobiernos de las entidades
federativas 0 municipios;

XI.  Aguellas personas fisicas o morales, socios de
personas morales, 0 sus representantes, que
formen parte de otras que se encuentren
participando en el mismo procedimiento;

Xll.  Aquellas personas fisicas, socios de personas
morales, sus administradores o0 representantes,
que formen o hayan formado parte de las mismas
al momento de cometerse la infraccién, que
hayan cometido algin delito de caracter
patrimonial o se encuentren impedidas por
resolucion de la Secretaria de la Funcion Publica,
la Secretaria de la Contraloria General de la
Ciudad de México, la Contraloria o las
autoridades competentes de los gobiernos de las
entidades federativas o municipios;

XIIl. Aquellas que presenten garantias que no resulte
posible hacerlas efectivas por causas no
imputables a la Universidad,;

XIV. Cuando se compruebe por la Universidad,
durante o después del procedimiento de licitacién
0 invitacién restringida, o de la celebracién, o
dentro de la vigencia de los contratos, que algun
proveedor acordd con otro u otros elevar los
precios de los bienes o servicios; y

XV.  Aquellas que no proporcionen documentacion que
acredite que cuentan con la capacidad técnica,
material y humana para entregar un bien o prestar
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un servicio por si misma y de la que se pueda
advertir que no existe la necesidad de celebrar
contrato con terceros que pudiera exceder del
cuarenta y nueve por ciento del monto total del
contrato, para la realizacion de los servicios
contratados por la Universidad, tal y como lo
refiere el numeral 22, fraccion Xl, parrafo segundo
de esta norma.

XVI. Las demas que por cualquier causa se
encuentran impedidas para ello por disposicion
legal.

La administracion de la Universidad deberd remitir en
forma oportuna a la Contraloria la documentacién soporte
para que inicie el procedimiento respectivo en el ambito
de su competencia.

40. La Coordinacion de Servicios Administrativos, a través
de la persona trabajadora responsable del procedimiento
de Licitacion, esta obligada a revisar antes de la
celebracion de la primera etapa del procedimiento de
licitacion publica o invitacién restringida, de la emision del
fallo y la celebracion de los contratos, que ninguna de las
personas fisicas o morales, licitantes o proveedores, se
encuentren sancionadas por la Secretaria de la Funcion
Publica, por la Secretaria de la Contraloria General de la
Ciudad de México, por la Contraloria o en incumplimiento
contractual que den a conocer en sus respectivos sitios de
internet la Universidad y las dependencias, 6rganos
desconcentrados, alcaldias y entidades de la
administracion publica, segun corresponda; debiendo,
para tal efecto, hacerse constar en las actas
correspondientes que se realiz6 la revision sefialada.

La Contraloria debera verificar que se dé cumplimiento al
imperativo sefialado en el parrafo anterior, no estando
obligada a firmar las actas del procedimiento en caso de
su omision por parte de la Coordinacion de Servicios
Administrativos o la persona trabajadora responsable del
procedimiento.
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Lo anterior es sin perjuicio del cumplimiento por parte de
la administracién de la Universidad a lo dispuesto por el
numeral 39 de estas Normas.

41. En los procedimientos para la contratacion de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
la Universidad optara, en igualdad de condiciones, por el
empleo de los bienes y servicios, asi como de los recursos
materiales con mayor grado de integracion nacional.

42. La Universidad no podra financiar a los proveedores
para la adquisicion o arrendamiento de bhienes o la
prestacion de servicios cuando éstos vayan a ser objeto
de contratacion por parte de la misma. No se considerara
como operacion de financiamiento el otorgamiento de
anticipos, los cuales, en todo caso, deberan garantizarse
en términos de esta Normas, y no podran exceder del 50%
del monto total del Contrato.

CAPITULO QUINTO
Del procedimiento de contratacion de adquisiciones,
arrendamiento y prestacién de servicios

43. El procedimiento para la Adquisicion, Arrendamiento o
la contratacion de bienes o Servicios por Licitacién
Publica, se efectuara conforme a lo siguiente:

Las bases estardn a disposicion de las personas
interesadas por un plazo minimo de 3 dias habiles
contados a partir de la publicacion de la convocatoria,
indistintamente de tratarse de licitacién publica nacional o
internacional.

Para el acto de presentacion y apertura del sobre que
contenga la documentacion legal y administrativa,
propuesta técnica y econdmica, la Universidad
determinara los plazos en las bases de la licitacién
publica, tomando en consideraciéon las necesidades
particulares y las caracteristicas especificas de los bienes
por adquirir o de los servicios a contratar.
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La Coordinacién de Servicios Administrativos, en la junta
de aclaracién de bases, debera dar respuesta a cada una
de las dudas y cuestionamientos que hayan presentado
los participantes que hubieren adquirido las bases, antes
de su celebracion o durante el desarrollo de la misma, sea
por escrito o verbalmente, a fin de que los participantes se
encuentren en igualdad de circunstancias.

En la Junta de Aclaraciones, las precisiones o respuestas
gue haga la Coordinacion de Servicios Administrativos,
deberan especificar expresamente al punto o puntos de
las bases que se modifican o adicionan, las que forman
parte integrante de las propias bases.

En la primera etapa de presentacion y apertura de la
propuesta, los licitantes entregaran su proposicion en
sobre cerrado en forma inviolable; se procedera a la
apertura del mismo y se revisara cuantitativamente,
sucesiva y separadamente la documentacion legal y
administrativa, técnica y econémica y se dara lectura a los
precios registrados en la misma, desechandose las que
hubieran omitido algunos de los requisitos exigidos.

En este acto, la Coordinacion de Servicios Administrativos
levantara un acta circunstanciada, en la que se sefialara
a los licitantes que cumplieron y los que incumplieron con
la documentacién legal y administrativa solicitada, las
ofertas técnicas y econOmicas, aceptadas y las
desechadas, asi como los motivos concretos para su
rechazo.

Las propuestas técnicas y econdmicas de los
participantes que hubiesen sido desechadas quedaran en
custodia de la Coordinacién de Servicios Administrativos,
y seran devueltas a los quince dias habiles posteriores a
la fecha de emision de fallo, previa solicitud por escrito.

La Documentacién de caracter devolutivo como las
garantias de la formalidad de las propuestas, las pruebas
de laboratorio o las muestras exhibidas en el acto de
presentacion y apertura de la propuesta, seran devueltas
por la Coordinaciébn de Servicios Administrativos
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transcurridos quince dias habiles contados a partir de la
fecha en que se dé a conocer el fallo de la licitacién, previa
solicitud por escrito, salvo en el supuesto que se indica en
el numeral 70, fraccidn | de estas Normas, relativo a las
garantias de la formalidad de la propuesta presentada por
los proveedores adjudicados.

No serd requisito para aceptar la entrega de las
propuestas que quien la presente cuente con poderes de
representacion de la persona fisica o moral en cuyo
nombre se realiza la propuesta, y bastara que exhiba una
identificacién oficial vigente con fotografia.

Todos los licitantes rubricaran las propuestas presentadas
y éstas quedaran en custodia de la Coordinacion de
Servicios  Administrativos para salvaguardar su
confidencialidad; posteriormente, se procedera al andlisis
cualitativo de dichas propuestas, el cual ser4 dado a
conocer, mediante dictamen, en el acto de fallo.

El dictamen comprendera el analisis detallado de lo
siguiente:

a) Documentacion legal y administrativa;

b) Propuesta técnica, misma que debera incluir los
resultados de la evaluaciéon de las pruebas
requeridas, la verificacion de las especificaciones
y la descripcion de los métodos de ejecucién
contenidos como requisitos en las bases de
licitacion; y

c) Propuesta econémica.

En el dictamen deberd establecerse si los rubros antes
citados cubren los requisitos solicitados en las bases, y las
especificaciones requeridas por la convocante, respecto
de los bienes y servicios objeto de la licitaciéon, para
determinar si las propuestas cumplen con lo solicitado.

Para los efectos de emitir dicho dictamen, la Coordinacion
de Servicios Administrativos procedera a efectuar la
revision cualitativa de la documentacion legal vy
administrativa, propuesta técnica y econdémica de cada
uno de los licitantes, asi como los resultados de pruebas
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de laboratorio, las realizadas por la propia Coordinacién
de Servicios Administrativos o visitas, segun sea el caso,
y elaborara el dictamen técnico que servira como
fundamento para el fallo, en él se hara constar el analisis
de las propuestas admitidas, que seran aquellas que
cubrieron todos los requisitos solicitados en las bases, y
se har4d mencion también de aquellas que fueron
desechadas.

El dictamen técnico a que se refiere el parrafo anterior
sera firmado tanto por la Coordinacion de Servicios
Administrativos, como por el area requirente.

En la segunda etapa, en junta publica, la Coordinacién de
Servicios Administrativos comunicard el resultado del
dictamen, el cual debera estar debidamente fundado y
motivado; sefialard las propuestas que fueron
desechadas y las que resultaron aceptadas, detallando
las causas para su rechazo o aceptacion, seguin sea el
caso; indicard, en su caso, las que hayan cumplido con la
totalidad de los requisitos legales y administrativos,
técnicos y econdémicos, asi como el nombre del licitante
gue ofreci6 las mejores condiciones y el precio mas bajo
por los bienes o servicios objeto de la licitacion, y dara a
conocer el importe respectivo.

Se comunicara a los licitantes que, en ese mismo acto,
podran ofrecer un precio més bajo por los bienes o
servicios objeto de la licitacion o invitacion restringida, en
beneficio de la Universidad, con la finalidad de resultar
adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente
haya resultado mas benéfica para la Universidad, lo cual
podran efectuar siempre y cuando en el acto se encuentre
presente la persona que cuente con poderes de
representacion de la persona fisica o moral, lo que debera
ser acreditado en el mismo acto.

Los licitantes estaran en posibilidades de proponer
precios més bajos cuantas veces lo deseen, mediante el
formato que para tal efecto establezca la Coordinacion de
Servicios Administrativos en el acto de fallo, hasta que no
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sea presentada una mejor propuesta por algin otro
licitante.

Si como resultado de la evaluacion de las propuestas a
gue se refiere el parrafo anterior existieran dos o mas
propuestas en igualdad de precio, la Coordinaciéon de
Servicios Administrativos, de manera puntual y con la
supervision de la Contraloria, aplicard y constatara de
manera fehaciente los siguientes criterios para el
desempate:
a) Se adjudicara al licitante que hubiere ofrecido
mejores condiciones en su propuesta, adicionales
a las mismas establecidas en las bases, con
relacion a los bienes, arrendamientos o servicios
a contratar, y, en su caso, se encuentre inscrito en
el padrén de Proveedores con la anotacion que lo
identifique  como  Proveedor Salarialmente
Responsable; y
b) Se adjudicara proporcionalmente, en partes
iguales, a las propuestas que retnan las mismas
condiciones y en igualdad de precio y, en su caso,
se encuentre inscrito en el padron de
Proveedores con la anotaciéon que lo identifique
como Proveedor Salarialmente Responsable.

Una vez determinado el proveedor que haya ofrecido el
precio mas bajo por los bienes o servicios requeridos, y
como consecuencia haya resultado adjudicado, se
levantard un acta, de la cual se entregara copia fotostéatica
a cada uno de los asistentes y se notificard personalmente
a los que no hubieran asistido.

La emision del fallo podra diferirse una sola vez por el
tiempo que determine la Coordinaciéon de Servicios
Administrativos y bajo su responsabilidad, siempre y
cuando existan circunstancias debidamente justificadas.

Aquellos licitantes que hayan sido descalificados en la
primera etapa del procedimiento licitatorio podran asistir a
los actos subsecuentes con el caracter, Gnico y exclusivo,
de observadores.
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Los actos de presentacion y apertura de propuestas y de
fallo seran presididos por la persona titular de la
Coordinacion de Servicios Administrativos, quien sera la
Unica autoridad facultada para aceptar o desechar
cualquier proposicion de las que se hubieren presentado,
asi como para definir cualquier asunto que se presente
durante el desarrollo del procedimiento en términos de las
presentes Normas.

Todos los actos que forman parte del procedimiento de
licitacion publica se deberan efectuar puntualmente el dia,
hora y lugar sefialado en la convocatoria y en las bases
de licitacion; en cada uno de ellos se levantara acta
circunstanciada, que sera rubricada y firmada por todos
los participantes que hubiesen adquirido las bases y no se
encuentren descalificados, el trabajador que lleve a cabo
el procedimiento, asi como por el representante de la
Contraloria, debiendo entregar a cada uno de ellos copia
de la misma.

44, En cualquier etapa del procedimiento, antes de la
emisiéon del fallo, la Coordinacion de Servicios
Administrativos podra modificar hasta un veinticinco por
ciento la cantidad de bienes, monto o plazo del
arrendamiento o la prestacién del servicio a contratar,
siempre y cuando, existan razones debidamente fundadas
o causas de interés publico, caso fortuito o fuerza mayor,
mismas que deberan ser acreditadas fehacientemente
ante el Comité y el Consejo Universitario.

Cuando la modificacion se realice en el acto de:

a) Junta de aclaracion de bases, las personas
participantes, al elaborar su propuesta, deberan
considerar las nuevas cantidades de bienes o
servicios requeridos;

b) Presentacién y Apertura de Propuestas, la
Universidad otorgara a las personas participantes
un plazo no mayor a tres dias habiles, a efecto de
que realicen los ajustes correspondientes en la
parte econémica de su propuesta, considerando
la nueva cantidad de los bienes o servicios
requeridos, conforme al formato establecido para
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tal efecto por la Coordinacion de Servicios
Administrativos.

En este caso, la Universidad debera recibir las
propuestas originales y se abstendra de realizar la
evaluacion cuantitativa hasta en tanto se
presenten los formatos sefialados en la fecha y
hora que se determine para la continuacién del
acto de presentacion y apertura de propuestas.

El formato debera reflejar la cantidad de bienes o
servicios, precio unitario, monto total con y sin
impuestos, originalmente propuestos y las nuevas
cantidades ajustadas de estos conceptos.

¢) Fallo, hasta antes de su emision; la Coordinacion
de Servicios Administrativos deberé proporcionar
el formato y conceder un plazo no mayor a tres
dias habiles para su presentacion, sélo aquellos
licitantes que hubiesen cumplido con los
requisitos legales, técnicos y econémicos y se
abstendra de realizar el mejoramiento de precios,
debiendo sefialar hora y fecha para la
presentacion del formato y continuaciéon del
procedimiento de adquisicion.

45. Para hacer el analisis cualitativo de las propuestas, la
Coordinacion de Servicios Administrativos debera verificar
gue las mismas incluyan toda la informacion, documentos
y requisitos solicitados en las bases de la licitacion; una
vez realizada la valoracion de las propuestas, se
elaborara un dictamen que servira de fundamento para
emitir el fallo, el cual indicard la propuesta que, de entre
las presentadas por los licitantes, que haya cumplido con
todos los requisitos legales y administrativos, técnicos, de
menor impacto negativo ambiental, y econdmicos
requeridos por la Coordinacion de  Servicios
Administrativos, que haya reunido las mejores
condiciones para la Universidad, que haya garantizado
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas y que haya ofrecido el precio mas bajo .
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46. Contra la resolucién que contenga el fallo, se estara a
lo dispuesto en el apartado de inconformidades de estas
Normas.

47. La Coordinacion de Servicios Administrativos
procedera a declarar desierta una licitacion cuando
ninguna persona haya adquirido las bases, habiéndolas
adquirido no se hubieren presentado propuestas, las
presentadas no retnan los requisitos solicitados en las
bases de licitacion o sus precios no sean convenientes.

Para determinar que los precios ofrecidos no resultan
convenientes, la Coordinacion de Servicios
Administrativos debera fundar y motivar su resolucion,
tomando en consideracion los estudios de precios de
mercado realizados antes del procedimiento licitatorio.

En el acto de presentacién y apertura de las propuestas,
la Coordinacion de Servicios Administrativos podra
declarar desiertas las partidas cuando no se hubieren
recibido ofertas para ellas, debiendo proceder en los
términos establecidos en estas Normas.

Una vez declarada desierta la licitacion, la Coordinacion
de Servicios Administrativos procedera conforme a lo
establecido por el numeral 50, fraccion V de estas
Normas.

CAPITULO SEXTO
De las excepciones a lalicitacién publica

48. En los supuestos, y con sujecion a las formalidades
gue prevén los numerales 50 y 51 de estas Normas, la
Coordinacion de Servicios Administrativos, bajo su
responsabilidad podra optar por no llevar a cabo el
procedimiento de licitacion publica y celebrar contratos de
adquisiciones, arrendamiento y prestacion de servicios, a
través del procedimiento de invitaciébn restringida a
cuando menos tres proveedores o de adjudicacién directa.

La facultad preferente que la Coordinacién de Servicios
Administrativos ejerza debera fundarse y motivarse,
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segun las circunstancias que concurran en cada caso, en
los principios de legalidad, transparencia, eficiencia,
disciplina, objetividad, profesionalismo, lealtad,
imparcialidad, integridad, eficacia, economia,
imparcialidad, honradez vy utilizacion 6éptima de los
recursos gque aseguren para la Universidad las mejores
condiciones de oferta, oportunidad, precio, calidad,
financiamiento y demdas circunstancias pertinentes,
convenientes y eficaces, con base en lo que prevé el
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

El cumplimiento del o los criterios en los que se funda; asi
como la justificacién de las razones en las que se sustente
el ejercicio de la excepcién a la licitacion publica, debera
presentarse por escrito ante el Comité y éste tendra que
estar firmado por el titular de la Coordinacion de Servicios
Administrativos.

En cualquier supuesto se invitard a proveedores que
cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como
con los recursos técnicos, financieros, de infraestructura,
humanos y demas que sean necesarios, y cuyas
actividades comerciales o profesionales estén
relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato
a celebrarse.

Los proveedores deberan exhibir la documentacion que
acredite que su actividad comercial se encuentra
registrada ante el Servicio de Administracion Tributaria,
con el fin de verificar que el bien requerido, arrendamiento
o0 servicio solicitado, guarda relacion directa con el objeto
del contrato correspondiente.

49. La Coordinacién de Servicios Administrativos , a mas
tardar dentro de los primeros diez dias naturales de cada
mes, enviaran un informe a la Rectoria, con copia a la
Contraloria y a la Oficina del Abogado General en el que
se referiran las operaciones autorizadas de conformidad
con los numerales 51 y 52 de estas Normas, realizadas
en el mes calendario inmediato anterior, acompafando
copia de las actas de los casos que hayan sido
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dictaminados al amparo del numeral 50 por el Comité o
Subcomité correspondiente. De dicho informe, la
Coordinacion de Servicios Administrativos, presentara
también una copia al Consejo Universitario.

50. Cuando la licitacion publica no sea idénea para
asegurar a la Universidad las mejores condiciones
disponibles en cuanto a calidad, oportunidad,
financiamiento, precio y demdas circunstancias
pertinentes, bajo su responsabilidad, la Coordinacion de
Servicios Administrativos podra contratar adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios a través de un
procedimiento de invitacion restringida a cuando menos
tres proveedores o por adjudicacién directa siempre que:

l. No existan bienes o servicios alternativos o
sustitutos técnicamente razonables, o bien, que
en el mercado sélo existe un posible oferente, o
se trate de una persona que posee la titularidad o
el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos
de autor, u otros derechos exclusivos, o por
tratarse de obras de arte;

Il. Peligren o se alteren el orden, la economia, los
servicios, la salubridad, la seguridad o el
ambiente de alguna zona en que se encuentren
las instalaciones de la Universidad, como
consecuencia de desastres producidos por casos
fortuitos o de fuerza mayor;

Asimismo, derivado de caso fortuito o fuerza
mayor, no sea posible obtener bienes o servicios
mediante el procedimiento de licitaciéon publica en
el tiempo requerido para atender la eventualidad
de que se trate, en este supuesto las cantidades
0 conceptos deberan limitarse a lo estrictamente
necesario para afrontar dicha circunstancia
especial;

[l Se demuestre que existen mejores condiciones
en cuanto a precio, calidad, financiamiento u
oportunidad, observando en todo momento lo
sefialado en el numeral 22, fraccion Xl, péarrafo
segundo de la presente Norma;
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Se hubiere rescindido el contrato respectivo por
causas imputables al proveedor; en estos casos,
la Coordinacion de Servicios Administrativos
podra adjudicar el contrato al licitante que haya
presentado la siguiente proposicién solvente mas
baja en cuanto a precio, siempre que la diferencia
en precio, con respecto a la postura que
inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea
superior al diez por ciento. La Universidad podra
pactar la actualizacion de los precios de los
bienes o servicios, acorde a los del mercado en el
momento de la contratacién sin que, en ningdn
caso, se pueda exceder del monto promedio del
estudio de mercado actualizado.

Se realice una licitacion publica o procedimiento
de invitaciébn restringida que hayan sido
declarados desiertos;

Se trate de adquisiciones, arrendamientos o
prestacion de servicios cuya contratacion bajo el
procedimiento de licitacion publica pudiera afectar
el interés publico o comprometer informacion de
naturaleza restringida para la Universidad.
Existan razones justificadas para la adquisicion y
arrendamiento o prestacion de servicios de una
marca determinada, siempre y cuando se
demuestre ante el Comité, con documentacion
idénea, que es necesario 0 urgente realizar la
contratacion con un proveedor en especifico,
segun lo demuestren las especificaciones
requeridas por el area requirente.

Se trate de adquisiciones sustentables, las cuales
se traducen en aquellos procesos mediante los
cuales las instituciones satisfacen  sus
necesidades de bienes, servicios, obras vy
servicios publicos obteniendo el mejor valor por el
dinero gastado;

Se trate de adquisiciones de bienes perecederos,
alimentos preparados, granos y productos
alimenticios basicos o semiprocesados, para uso
0 consumo inmediato, priorizando a aquellos que
son producidos en la Ciudad de México;

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
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Se trate de servicios de consultoria, asesoria,
estudios e investigaciones, auditorias y servicios
de naturaleza similar, cuya contratacién bajo el
procedimiento de licitacién publica pudiera afectar
el interés publico o comprometer, difundir o dar a
conocer informacion reservada o confidencial de
la Universidad, de conformidad con Ilas
disposiciones legales aplicables;

Se trate de adquisicién de bienes, arrendamientos
0 prestacion de servicios que realice la
Universidad para someterlos a procesos
productivos en cumplimiento a su objeto;

Se trate de la prestacion de servicios de
aseguramiento, mantenimiento, conservacion,
restauracién y reparacion de bienes en los que no
sea posible precisar su alcance, establecer el
catalogo de conceptos y cantidades de trabajo o
determinar las especificaciones
correspondientes;

Se trate de adquisiciones provenientes de
personas fisicas o morales que, sin ser
proveedores habituales y, a causa de encontrarse
en estado de liquidacién o disolucion, o bien bajo
intervencién judicial, ofrezcan bienes en
condiciones excepcionalmente favorables;

Se trate de servicios profesionales prestados por
personas fisicas;

La contratacion de personas fisicas o morales de
los que se adquieran bienes o proporcionen
servicios de caracter cultural, artistico o cientifico,
en los que no sea posible precisar la calidad,
alcances o comparar resultados;

Se trate de bienes o servicios cuyo costo esté
sujeto a precio oficial y en la contratacion no
exista un gasto adicional para la Universidad; y
No se hubiere formalizado el contrato por causas
imputables al proveedor. En este caso, se
procedera conforme al numeral 54.

Para efectos de lo dispuesto en este numeral, debera
obtenerse previamente la autorizacion del Comité y de la
Rectoria, para lo cual la Coordinacion de Servicios
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Administrativos habra de elaborar una justificacién, en la
gue se funden y motiven las causas que acrediten
fehaciente y documentalmente el ejercicio de la
preferencia.

En cualquier supuesto, la Coordinacion de Servicios
Administrativos invitara preferentemente a cuando menos
tres proveedores, salvo que ello a su juicio no resulte
conveniente, lo que deber4d acreditar de manera
fehaciente, en cuyo caso se procederd a adquirir, a traves
del procedimiento de adjudicacién directa, a las personas
cuyas actividades comerciales, previamente acreditadas,
estén relacionadas con el objeto del contrato a celebrarse
y cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi
como con los recursos técnicos, financieros, materiales,
humanos y demés que les sean requeridos.

Para los efectos de la Ultima parte del parrafo anterior, la
Universidad deberd optar por una sociedad cooperativa
capaz de generar o bien proveer el servicio de que se
trate.

51. Sin prejuicio de lo dispuesto por el articulo anterior, la
Coordinacion de Servicios Administrativos, bajo su
responsabilidad, podra efectuar adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios, a través del
procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores o por adjudicacién directa, cuando el importe
de cada operacion no exceda de los montos que autorice el
Comité, o bien de los montos maximos que al efecto se
establezcan en el Presupuesto de la Universidad
correspondiente  al ejercicio fiscal respectivo vy
procedimientos de contratacion establecidos en estas
Normas, siempre que las operaciones no se fraccionen para
quedar comprendidas en los supuestos de excepcion a la
licitacion publica a que se refiere este numeral.

El monto méximo para una adjudicacion directa sera de
guince millones de pesos. Si el bien o servicio a contratar
rebasa esa cantidad, la Coordinacion de Servicios
Administrativos notificard a la Comisién de Hacienda y a la
Contraloria para que esa Comisién someta al Pleno del
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Consejo Universitario, dando vista de la documentacion
idénea, la autorizacién de la adjudicacion directa.

La suma de las operaciones que se realicen conforme a
este numeral no podra exceder del 20% de su volumen
anual de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de
servicios autorizado para la Universidad.

No integrard a este concepto las contrataciones que se
lleven a cabo mediante procedimientos de licitacion
publica o de invitacion restringida a cuando menos tres
proveedores o por adjudicaciéon directa conforme a lo
dispuesto por los numerales 50 y 53 de estas Normas.

En casos excepcionales, las operaciones previstas en
este numeral podrdn exceder el porcentaje indicado
siempre que las mismas sean aprobadas previamente por
el Comité y que sean registradas detalladamente en el
informe mensual a que se refiere el numeral-49de estas
Normas.

52. El procedimiento de invitacién restringida a cuando
menos tres proveedores a que se refieren los numerales
50 y 51 de estas Normas, se realizara atendiendo a lo
previsto las presentes Normas, para tal efecto se debera
observar lo siguiente:

I.  Se difundira la invitacion en la pagina de Internet
de la Universidad y en medios electrénicos y
digitales institucionales considerados como
oficiales;

Il. La apertura de los sobres se hara aun sin la
presencia de los participantes, quienes deberan
ser invitados para asistir a dicho acto, asimismo,
se debera contar con la asistencia de un
representante de la Contraloria;

[l Realizada la revisién cuantitativa de los requisitos
legales y administrativos, técnicos y econdmicos
por la Coordinacion de Servicios Administrativos,
se procedera al andlisis cualitativo de las
propuestas, para lo cual se debera contar con un
minimo de tres propuestas que hubieren cumplido
cuantitativamente con los requisitos solicitados;
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En caso de que no se presenten el minimo de
proposiciones sefialado en el parrafo anterior, se
podra optar por declarar desierta la invitacion, o
bien, continuar con el procedimiento y evaluar las
proposiciones presentadas. En caso de que solo
se haya presentado una propuesta, la convocante
podra adjudicarle el contrato si considera que
reune las condiciones requeridas, o bien proceder
a la adjudicacién directa a otro proveedor,
garantizando estrictamente para la Universidad
las mejores condiciones en cuanto a calidad,
precio, oportunidad, crecimiento econémico,
generacion de empleo, eficiencia energética, uso
responsable del agua, optimizaciébn y uso
sustentable de los recursos, asi como la
proteccion del medio ambiente.

En las solicitudes de cotizacion se indicaran,
como minimo, la cantidad y descripcién de los
bienes o servicios requeridos y los aspectos que
corresponden al numeral 32 de estas Normas.
En los casos en que la adjudicacién se realice por
partida se contara con un minimo de tres
propuestas que cumplan cuantitativamente con
los requisitos solicitados para cada partida, en
caso contrario se procedera a declarar desiertas
dichas partidas;

La Coordinacion de Servicios Administrativos
evaluard las propuestas presentadas, y Si
determina que solo una o dos de ellas cumplen
cualitativamente con los requisitos solicitados,
ello no serd motivo para declarar desierto el
procedimiento y continuara con el mismo hasta el
pronunciamiento del fallo;

Los plazos para la presentacion de las propuestas
se fijaran en cada procedimiento atendiendo al
tipo de bienes o servicios requeridos, asi como a
la complejidad para elaborar la propuesta y
efectuar su evaluacion;

Para los casos en que se declare desierto un
procedimiento de invitacion restringida, la
contratacion se podra realizar mediante el
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procedimiento que para tal efecto establece el
numeral 50, fraccién V de estas Normas; y

X. En el procedimiento de invitacién restringida a
cuando menos tres proveedores se aplicara, en lo
conducente, el procedimiento de la licitacién
publica.

La Coordinacion de Servicios Administrativos debera
recabar los acuses de recibo de las invitaciones
respectivas.

53. La persona titular de la Rectoria podra autorizar, en
casos de extrema urgencia, la contratacién directa de las
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios,
cuando se trate de caso fortuito, fuerza mayor, desastre o
peligre la seguridad e integridad de la Comunidad
Universitaria, para lo cual debera dar aviso por escrito, en
cuanto le sea posible, a la Contraloria y en términos del
numeral 49 en cuanto las circunstancias lo permitan.

CAPITULO SEPTIMO
De los contratos

54. La Coordinacion de Servicios Administrativos podra
determinar la procedencia de distribuir la adjudicacién de
un mismo bien o la prestacién de un servicio a dos 0 mas
proveedores, siempre que asi se haya establecido en las
bases de la licitacibn la figura de abastecimiento
simultaneo.

En este caso, el porcentaje diferencial en precio que se
considerara para determinar los licitantes susceptibles de
adjudicacién no podra ser superior al 10% respecto de la
propuesta solvente mas baja y se concedera un
porcentaje mayor de adjudicacién para la primera
propuesta que reUna las condiciones técnicas Yy
econdémicas mas benéficas a la Universidad y, en un
porcentaje menor, a las siguientes propuestas.

Para el caso de que no hubiere propuestas cuyo

diferencial se encuentre dentro del porcentaje antes
sefialado, la Coordinacién de Servicios Administrativos,
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podra adjudicar el 100% a la primera propuesta que retina
las condiciones legales y administrativas, técnicas y
econdmicas mas benéficas para la Universidad.

55. Los contratos deberan formalizarse de conformidad
con lo establecido en las bases de licitacion publica o
invitacion restringida a cuando menos tres proveedores,
aun en el supuesto del numeral 51, fracciones | y VI, de
estas Normas, en un término no mayor de 15 dias habiles
contados a partir de la fecha en que se hubiese notificado
al proveedor el fallo correspondiente.

Tratandose de adjudicaciones directas, el contrato debera
suscribirse forzosamente antes de la adquisicién, inicio
del arrendamiento o prestacion del servicio.

En los contratos que se celebren para la adjudicacion de
bienes o la prestacion de servicios, debera establecerse
la obligacién de la persona fisica o0 moral de mantenerse
como Proveedor Salarialmente Responsable en tanto
dure el contrato, cuando este sea el factor que determiné
la adjudicacion.

El proveedor a quien se hubiese adjudicado el contrato
como resultado de una licitacion o invitacién restringida a
cuando menos tres proveedores, perderd en favor de la
Universidad la garantia de formalidad para el
sostenimiento de la propuesta que hubiere otorgado si,
por causas imputables a él, la operaciéon no se formaliza
dentro del plazo establecido en el primer péarrafo de este
numeral, 0 si por causas imputables al proveedor resulta
improcedente su formalizaciéon. En este Ultimo caso se
deberd levantar acta circunstanciada, debidamente
fundada y motivada, en la que se establezcan las razones
por las que, juridicamente, no es permisible formalizar el
contrato con el licitante ganador, lo cual se le debera
notificar.

En estos casos, la Coordinacion de Servicios
Administrativos podra adjudicar el contrato al participante
gue haya presentado la segunda o demas propuestas
econdémicas que sigan en orden, de conformidad con lo
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asentado en el dictamen a que se refieren estas Normas,
hasta que el requerimiento de abastecimiento esté
satisfecho y cuyos diferenciales de precio no rebasen el
10% de la oferta que hubiese resultado ganadora, o bien,
de no existir propuestas, proceder a su adjudicacién
directa.

Todos los contratos que celebre la Universidad y, que se
encuentren regulados por estas Normas, deberan estar
revisados y sancionados por la Oficina del Abogado
General.

56. El proveedor a quien se hubiese adjudicado el contrato
no estara obligado a suministrar los bienes o a prestar el
servicio si la Universidad, por causas no imputables al
mismo proveedor, no firmase el contrato dentro del plazo
establecido en estas Normas, en cuyo caso, la
Coordinacion de Servicios Administrativos le reembolsara
los gastos no recuperables en que hubiere incurrido,
siempre que éstos estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con la Licitacion de que se trate.

El atraso de la Universidad en la formalizacion de los
contratos respectivos por el incumplimiento de sus
obligaciones, o en el otorgamiento del anticipo, prorrogara
en igual plazo la fecha de cumplimiento de las
obligaciones asumidas por ambas partes.

57. Los derechos y obligaciones que se deriven de los
contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de servicios no podran cederse en forma parcial o total a
favor de cualquier otra persona fisica o moral, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se
debera contar con la conformidad previa y por escrito de
la Universidad.

Los particulares podran subcontratar para el proceso o
elaboracidn de los bienes o prestacion de servicios objeto
del contrato siempre que la Coordinacion de Servicios
Administrativos asi lo establezca en las bases de licitacion
o invitacién restringida correspondiente, y su monto no
exceda del porcentaje del total del contrato que sefialen
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las propias bases o invitacién, el cual no podra ser
superior al cuarenta y nueve por ciento, segin lo
establece el numeral 22, fraccion Xl, parrafo segundo del
presente ordenamiento juridico, y que el participante lo
manifieste expresamente en su propuesta o, en su caso,
en la cotizacion respectiva, tratindose de adjudicacion
directa. En esta manifestacién se indicaran las partes que
seran sujetas de subcontratacion, el nombre,
denominacién o razén social del subcontratado, el
porcentaje que la subcontratacion representa respecto de
la totalidad de los bienes, arrendamientos o servicios, asi
como el compromiso de los firmantes de dar cabal
cumplimiento a sus obligaciones.

En todos los casos que se permita la subcontratacion, el
proveedor adjudicado sera el responsable del
cumplimiento del contrato. El pago de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios contratados se realizara al
proveedor adjudicado.

58. La condicién de precio fijo debera sefialarse en las
bases de licitacion publica de las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, y formalizarse
en el contrato respectivo.

Tratandose de contratos que abarquen dos o0 mas
ejercicios fiscales, autorizados previamente por la
persona titular de la Rectoria, en términos de lo dispuesto
por el Cédigo Financiero del Distrito Federal, se podran
pactar incrementos a los precios para los subsecuentes
ejercicios con base en el procedimiento establecido para
ello en el contrato.

En casos justificados se podran pactar en el contrato
decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con
la formula que determine previamente la Coordinacion de
Servicios Administrativos en las bases de la licitacion. En
ningun caso procederan ajustes que no hubieren sido
considerados en las propias bases de la licitacién
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59. La Universidad podra celebrar contratos abiertos para
adquirir bienes, arrendamientos o servicios conforme a lo
siguiente:

I.  Se establecera la cantidad minima y maxima de
bienes por adquirir o arrendar, o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse en la adquisicién o el arrendamiento. En
el caso de servicios, se establecera el plazo
minimo y maximo para la prestacion, o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podri
ejercerse;

Il. Se hara una descripcidon completa de los bienes o
servicios relacionada con sus correspondientes
precios unitarios;

Il. Su vigencia no excedera del ejercicio fiscal
correspondiente a aquel en que se suscriban,
salvo que se obtenga previamente autorizacion
de la persona titular de la Rectoria para afectar
recursos presupuestales de ejercicios
posteriores, en los términos del Cédigo Financiero
del Distrito Federal; y

\VA Su vigencia no excedera de dos ejercicios
fiscales, salvo que se trate de proyectos de largo.

60. Los contratos que celebre la Universidad contendran
como minimo lo siguiente:

I.  El objeto del mismo;

Il. Las declaraciones de las partes en el sentido de
gue cuentan con plena capacidad legal, técnica y
econdmica para contratar;

[l La autorizacion especifica de suficiencia
presupuestal para cubrir el compromiso derivado
del contrato, asi como la partida que se ha de
afectar;

V. La indicacion del procedimiento y el fundamento
legal conforme al cual se hizo la adjudicacion del
contrato;

V.  La descripcibn pormenorizada de los bienes o
servicios objeto de contrato, incluyendo, en su
caso, la marca y modelos de los bienes;

VL. El precio unitario y el importe total a pagar por los
bienes o servicios;

131



Ciudad de México a 14 de marzo de 2022.

UACM

Universidad Auténomao
de la Civdad de México

Noda humano me es gjeno

de la Universidad Autonoma de la Ciudad de México

VII. En caso de haber anticipos, su porcentaje y su
forma de amortizacion;
VIII. La fecha, lugar y condiciones de entrega;

IX. La forma y términos para garantizar los anticipos
y el cumplimiento del contrato;

X. Las condiciones de pago del precio de los bienes
0 servicios contratados;

XI.  Lafijacién y monto de las penas convencionales;

XII. La precision de que el precio es fijo, salvo los
casos previstos en estas Normas;

XIIl. La estipulacion de que los derechos de autor, u

otros derechos exclusivos, que se deriven de la
contratacion de servicios de consultarias,
asesorias, estudios e investigaciones,
invariablemente se constituirdn a favor de la
Universidad,

XIV. En el caso de terminacidn anticipada, suspensién
temporal o definitiva de los contratos, ya sea por
mutuo consentimiento, caso fortuito o fuerza
mayor, sera sin responsabilidad para la
Universidad,

XV. La estipulacién de que, en caso de existir pagos
en exceso, el proveedor estara obligado a
reintegrar las cantidades a la Universidad con sus
respectivos intereses, asi como la parte
proporcional del anticipo no amortizado con los
intereses que genere, a partir del momento en que
se hagan exigibles los mismos;

XVI. Las causas de rescision de contrato;

XVII. Para el caso de la rescision por causas imputables
al proveedor, éste reintegrara los anticipos no
amortizados con sus respectivos intereses, de
acuerdo con lo dispuesto en estas Normas; y

XVIIL. El sefialamiento de que, para la interpretacion y

aplicacion de los contratos, asi como para dirimir

las controversias que se susciten con motivo de
su incumplimiento, las partes deberan someterse

a los tribunales competentes de la Ciudad de

México.

En el caso de los contratos abiertos, adicionalmente a los
requisitos mencionados en el numeral 60 de estas
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Normas, se deberan considerar los sefialados en el
presente numeral.

61. Se podra pactar clausula arbitral en los contratos y
convenios, previa opinion de la Oficina del Abogado
General.

62. La Universidad debera pagar al proveedor el precio
convenido en las fechas establecidas en el contrato, salvo
gue en la entrega de los bienes adquiridos o los servicios
prestados dicho proveedor no haya cumplido con las
condiciones pactadas.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere
el parrafo anterior, por causas imputables a la Universidad
y sin perjuicio de la responsabilidad en que pudiera incurrir
el trabajador que corresponda a la Universidad, ésta
debera pagar cargos financieros conforme a una tasa que
sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la
Ciudad de México en los casos de prérroga para el pago
de créditos fiscales, dichos cargos se calcularan sobre las
cantidades no pagadas, y se computaran por dias
calendario contados a partir del décimo primer dia habil de
la fecha en que se vencio el plazo pactado, hasta la fecha
en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion del proveedor.

Tratandose de pagos en exceso o indebidos que haya
recibido el proveedor, éste debera reintegrar estas
cantidades mas los intereses correspondientes, a
requerimiento de la Universidad, conforme a lo sefialado
en el parrafo anterior. En caso de generarse un detrimento
patrimonial a la Universidad, la Coordinacion de Servicios
Administrativos debera emitir informe o dictamen
correspondiente en el que sefale las circunstancias de
tiempo, modo y lugar que dieron origen a los actos u
omisiones cometidos en perjuicio de la Universidad;
asimismo debera referir el nombre de la o las personas
responsables de dichos pagos y la cuantificacion
econdmica de dicho dafio patrimonial.
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Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en
exceso en cada caso, y se computaran por dias naturales
desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion de la
Universidad.

63. Dentro del presupuesto aprobado y disponible, la
Coordinacion de Servicios Administrativos, y por razones
fundadas, podra acordar, para los casos que se deriven
del procedimiento por adjudicacién directa e invitacién
restringida a cuando menos tres proveedores, el
incremento en la cantidad de bienes solicitados,
arrendados o] servicios requeridos mediante
modificaciones a sus contratos vigentes y cuando el
monto total de las modificaciones no rebase en su
conjunto el 25% del valor total del contrato, siempre y
cuando el precio y demés condiciones de los bienes o
servicios sea igual al inicialmente pactado, debiéndose
ajustar las garantias de cumplimiento de contrato y de
anticipo, en su caso.

En los contratos de arrendamientos y servicios se podra
prorrogar o modificar la vigencia de los mismos en igual
porcentaje al sefialado en el parrafo anterior, siempre y
cuando no se haya modificado por concepto y volumen en
este porcentaje. Si se ha modificado un contrato por
concepto y volumen en un porcentaje inferior al 25% de lo
originalmente pactado, la proérroga podra operar por el
porcentaje restante sin rebasar el 25% mencionado.

En caso de que un contrato anual se requiera prorrogar
mas alla del ejercicio fiscal para el que fue pactado,
procedera siempre y cuando la persona titular de la
Rectoria lo autorice previamente, conforme al Caddigo
Financiero del Distrito Federal, estando sujeto a la
disponibilidad presupuestal que le reporte la Coordinacién
de Servicios Administrativos y con cargo al presupuesto
de la Universidad para el siguiente ejercicio.

Respecto a los contratos adjudicados que se deriven de
un procedimiento de licitacibn publica, se podran
aumentar o disminuir, sin limitacion alguna, las cantidades
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de bienes o servicios originalmente pactados, siempre y
cuando el precio y demas condiciones de los bienes o
servicios sean iguales a los inicialmente pactados; para la
aplicacién de los recursos en este caso, se atendera a lo
dispuesto en las Normas para el ejercicio, control y
evaluacion del presupuesto.

64. Cualquier modificacién a los contratos debera constar
por escrito y deberd ser comunicada al Comité y a la
Contraloria, justificando las razones de dicha
determinacion; los instrumentos legales en donde consten
dichas modificaciones seran suscritos por los trabajadores
de la Universidad que hayan formalizado los contratos o
por quienes los sustituyan en el cargo o funciones.

65. La Coordinacion de Servicios Administrativos se
abstendrd de hacer modificaciones que se refieran a
precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y,
en general, cualquier cambio que implique otorgar
mejores condiciones para el proveedor comparadas con
las establecidas originalmente.

66. La Coordinacion de Servicios Administrativos podra
decretar la terminacién anticipada de los contratos, sin
agotar el plazo para la aplicacibn de las penas
convencionales, previa opinion de la Contraloria por
causas debidamente justificadas y que, de no procederse
a la terminacién de los mismos se pudiera alterar la
seguridad e integridad de las personas o el medio
ambiente de la Ciudad de México, o se afecte la
prestacion de los servicios publicos, sin necesidad de la
aplicacién de penas convencionales, en los casos en los
que existan circunstancias que causen afectaciones a los
intereses de la Universidad.

CAPITULO OCTAVO
De larescisién de los contratos

67. La Universidad, por conducto de la Oficina del
Abogado General, previa aplicacion de las penas
convencionales correspondientes hasta por el monto de la
garantia de cumplimiento, podra rescindir los contratos y
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hacer efectivas las garantias correspondientes en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo de los
proveedores, misma que sera notificada en forma
personal a los proveedores.

Para tal efecto, una vez agotado el plazo para hacer
efectivas las penas convencionales, la Coordinacion de
Servicios Administrativos enviard de inmediato el
expediente del proveedor a la Oficina del Abogado
General para que proceda la rescision del contrato y haga
efectivas las garantias correspondientes.

El procedimiento de rescision debera iniciarse dentro de
los cinco dias habiles siguientes a aquél en que se hubiere
agotado el plazo para hacer efectivas las penas
convencionales. En caso de que existan causas
suficientes y justificadas que pudieran alterar la seguridad
e integridad de las personas, o se afecte la prestacién de
los servicios que otorga la Universidad, se procedera a la
rescision sin agotar el plazo para la aplicacion de las
penas convencionales, previa opinién de la Contraloria.

La Universidad podra en cualquier momento rescindir los
contratos cuando el proveedor incurra en incumplimiento
de sus obligaciones, conforme al procedimiento siguiente:
l. Se iniciara a partir de que el proveedor sea
notificado personalmente y por escrito del
incumplimiento en que haya incurrido para que,
en un término de tres dias habiles siguientes
contados a partir de la notificacion, exponga por
escrito o que a su derecho convenga y ofrezca,

€en su caso, las pruebas que estime pertinentes;
Il. Una vez concluido el plazo a que se refiere la
fraccion anterior, dentro de los dos dias habiles
siguientes se emitird un acuerdo en el que se fije
la hora, fecha y lugar para la celebracién de la
audiencia de desahogo de pruebas y alegatos, la
cual debera celebrarse dentro de los cinco dias

habiles siguientes a que se dicte el acuerdo;

M. En caso de que el proveedor no presente escrito
dentro del plazo sefialado en la fraccion | o,
presentado el mismo, no ofrezca pruebas, se

Afiol5 NuUm.82

Organo

emitira el acuerdo respectivo en donde se declare
la preclusion del derecho para hacerlo. Dicho
acuerdo deberd natificarse al proveedor;

V. De la audiencia de desahogo de pruebas se
levantarq acta circunstanciada, sefialando las
pruebas ofrecidas por el proveedor, asi como las
gue hayan sido desechadas; se oiran y asentaran
los alegatos que formule el proveedor de manera
verbal o se mandara agregar el documento
respectivo, en caso de que se presenten por
escrito. Dicha acta sera firmada por las personas
que en ella hubieren intervenido; y

V. Al término de la audiencia, o en un plazo no mayor
de cinco dias habiles, se resolvera lo que en
derecho proceda, considerando los argumentos
vertidos y las pruebas admitidas y desahogadas.
La resolucion de dar o no por rescindido el
contrato, deberd estar debidamente fundada y
motivada, y se notificara personalmente al
proveedor.

En caso de rescision, la Oficina del Abogado General
remitird en forma inmediata a la Contraloria la resolucion
del procedimiento acompafiada de la documentaciéon que
la sustente, a efecto que en el ambito de su competencia
resuelva lo conducente.

No se considerara que haya incumplimiento de contrato
cuando la Universidad haya prorrogado el plazo de
entrega de bienes, o el inicio de la prestacion de servicios,
por causas de fuerza mayor, en casos fortuitos o causas
imputables a la Universidad, siempre y cuando conste por
escrito, se acredite fehaciente y documental mente, y se
otorgue antes de su vencimiento.

No se considerara incumplimiento en los casos en que,
por causas justificadas y excepcionales previamente
notificadas al Comité, la Coordinacion de Servicios
Administrativos otorgue por escrito antes de su
vencimiento, y a solicitud expresa del proveedor, un plazo
mayor para la entrega de bienes o prestacion de servicios,
el cual en ningun caso excedera de 20 dias habiles,
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contados a partir de la fecha originalmente programada
para la entrega.

El procedimiento de rescisién podra iniciarse en cualquier
momento, mientras se encuentre pendiente el
cumplimiento de los derechos y obligaciones de
cualquiera de las partes, estipuladas en el contrato, aln
concluida la vigencia establecida en el mismo.

Si, previamente a la emision de la resolucion de la
rescision del contrato, el proveedor hiciera entrega de los
bienes o0 se proporcionaran los servicios O
arrendamientos, la Universidad dejara sin efectos el
procedimiento de rescisién iniciado.

La Universidad podra determinar no dar por rescindido el
contrato cuando, durante el procedimiento, advierta que la
rescision de contrato pudiera ocasionar algun dafio o
afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En
este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual
justifigue que los impactos econémicos o de operacion
gue se ocasionarian con la rescision del contrato
resultarian mas inconvenientes.

CAPITULO NOVENO
De las penas convencionales

68. La Coordinacion de Servicios Administrativos debera
pactar penas convencionales a cargo de los proveedores
por atraso o incumplimiento de las fechas pactadas de
entrega o de la prestacion del servicio en los contratos y
seran determinadas en funcion de los bienes o servicios
no entregados o prestados oportunamente. Cuando se
pacte ajuste de precios, la penalizacion se calculara sobre
el precio ajustado.

Las penas convencionales no deberan ser inferiores al
0.5% del valor total de los bienes, arrendamientos o
servicios que no fueron entregados o prestados, sin incluir
impuestos, por cada dia natural de incumplimiento.
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Los proveedores no se haran acreedores a las penas
convencionales cuando el incumplimiento contractual
derive del otorgamiento de prérroga o de caso fortuito o
fuerza mayor, entendiéndose por éstos, los sucesos de la
naturaleza o del hombre, ajenos al proveedor, que lo
imposibiliten juridicamente para cumplir, que constituyan
una imposibilidad verdadera u obstaculo insuperable que
impida el cumplimiento parcial o total de sus obligaciones,
siendo necesario que tales hechos no le sean imputables
directa o indirectamente y escapen a toda prevision.

Agotado el plazo de aplicacibn de las penas
convencionales, y de no existir prérroga para el plazo del
cumplimiento del contrato, se debera proceder a su
rescision y a la aplicacién de la garantia de cumplimiento.
Adicionalmente, el proveedor deberd reintegrar los
anticipos mas los intereses correspondientes, conforme a
una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de
Ingresos de la Ciudad de Meéxico, para los casos de
prérroga en el pago de créditos fiscales. Los cargos se
calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se
computaran por dias calendario desde la fecha de su
entrega hasta la fecha en que se pongan las cantidades a
disposicion de la Universidad.

Las penas convencionales se aplicardn hasta por el
porcentaje sefialado para la garantia de cumplimiento de
los contratos, aplicado al valor de los bienes,
arrendamientos o servicios dejados de entregar o prestar.

La Coordinacién de Servicios Administrativos asentara en
las bases de licitacion, y en los contratos
correspondientes, los porcentajes de las penas
convencionales, indicando los criterios para su aplicacion.

La aplicacién de la pena convencional sera independiente
de la aplicacion de la garantia de cumplimiento y de la
rescision del contrato.

Las penas convencionales se aplicaran:

a) Sobre el importe bruto, es decir, sin considerar
impuestos de los bienes, arrendamientos o
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servicios que no se entregaron o prestaron, de
acuerdo con las condiciones pactadas.

b) En caso de incumplimiento en el plazo de entrega
de los bienes pactado originalmente, durante el
tiempo que transcurra sin rebasar el monto total
de la garantia de cumplimiento del contrato.

Cuando el proveedor se niegue a cumplir con la entrega
de los bienes, habiéndosele comunicado las sanciones
contractuales, se tramitara de inmediato la ejecucion de la
garantia de cumplimiento a través de la Oficina del
Abogado General.

La Coordinacion de Servicios Administrativos sera
responsable de que en el documento de pago de las
facturas se indique el monto de la sancién por concepto
de penas convencionales.

El monto de las penas convencionales se descontara al
proveedor del importe facturado que corresponda a la
operacion especifica de que se trate, y se le liquidara sélo
la diferencia que resulte.

El producto de las penas convencionales aplicadas por
cualquier incumplimiento quedara a cargo de la
Coordinacion de Servicios Administrativos.

La Coordinacion de Servicios Administrativos podra
decretar la terminacién anticipada de los contratos, sin
agotar el plazo para la aplicacibn de las penas
convencionales, previa opinién de la Contraloria, por
causas debidamente justificadas y porque de no
procederse a su terminacion, se pudiera alterar la
seguridad e integridad de las personas o el medio
ambiente de la Ciudad de México, o afectar la prestacion
del servicio de la Universidad, sin necesidad de la
aplicacion de penas convencionales, en los casos en que
existan circunstancias que causen afectaciones a los
intereses de la Universidad.

69. Los proveedores quedaran obligados, ante la
Universidad, a responder de los defectos y vicios ocultos
y deficiencia en la calidad de los bienes o servicios y
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arrendamientos, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos
sefialados en el contrato respectivo y en el Cddigo Civil
para el Distrito Federal.

Durante la vigencia de los contratos, la Coordinacion de
Servicios Administrativos podra, en cualquier momento,
realizar pruebas de laboratorio y las visitas de
comprobacion que estime pertinentes, distintas a las
programadas en las bases correspondientes, o las
referidas en el numeral 78de estas Normas, a efecto de
constatar especificamente la calidad y el cumplimiento en
la entrega de los bienes y prestacion de los servicios
contratados. En el caso de detectarse irregularidades, los
contratos respectivos seran susceptibles de ser
rescindidos y de hacerse efectiva la garantia de
cumplimiento correspondiente, conforme al procedimiento
gue establecen estas Normas.

70. Les correspondera a los proveedores el pago de los
impuestos, derechos y aranceles, cuotas compensatorias,
entre otros, que graven los bienes de importacion objeto
de un contrato, salvo pacto en contrario que se establezca
en el propio contrato, en ningln caso procedera
incrementar a los precios pactados, ni cualquier otra
modificacién al contrato.

71. La Universidad estara obligada a mantener, los bienes
adquiridos o arrendados, en condiciones apropiadas de
operacion, asi como vigilar que se destinen al
cumplimiento de los programas y acciones previamente
determinados.

CAPITULO DECIMO
De las garantias

72. Quienes participen en las licitaciones o celebren los

contratos a que se refieren estas Normas deberan
garantizar:

l. La formalidad de las propuestas en los

procedimientos de licitacion, con un minimo del

5% del total de su oferta econOmica, sin
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considerar impuestos; la Universidad conservara
en custodia las garantias de que se trate hasta la
fecha del fallo y serdn devueltas a los
proveedores a los quince dias habiles contados a
partir de la fecha del fallo, salvo la de aquel a
quien se hubiese adjudicado el contrato, la cual
se retendra hasta el momento en que el proveedor
constituya la garantia de cumplimiento del
contrato correspondiente;

II.  Los anticipos que, en su caso, reciban, se
entregaran a mas tardar dentro de los quince dias
naturales siguientes a la presentacion de la
garantia. Esta garantia debera constituirse por el
100% del monto total del anticipo;

1. El cumplimiento de los contratos, con un importe
maximo del 15% del total del contrato sin
considerar cualquier contribucion; y

V. Las fianzas deberan cumplir con lo establecido en
la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, para
el caso concreto de la Universidad.

73. Cuando la Universidad celebre contratos en los casos
sefialados en el numeral 50 fracciones XIV y XV y que por
monto se sitien en la hip6tesis del ordinal invocado de
estas Normas, podra, bajo su responsabilidad, eximir al
proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del
contrato respectivo.

74. Las garantias por contratos que deban otorgarse
conforme a estas Normas, se constituirdn a favor de la
Universidad, y se otorgaran cuando se firme el contrato
respectivo.

Los proveedores que celebren los contratos a que se
refiere esta norma deberan garantizar:
I.  Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas
garantias deberan constituirse por la totalidad del
monto de los anticipos, y
II.  El cumplimiento de los contratos.

La garantia de cumplimiento del contrato debera
presentarse en el plazo o fecha previstos en la
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convocatoria a la licitacion; en su defecto, a més tardar
dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del
contrato, salvo que la entrega de los bienes o la prestacion
de los servicios se realice dentro del citado plazo vy, la
correspondiente al anticipo se presentara previamente a
la entrega de éste, a mas tardar en la fecha establecida
en el contrato.

75. Para efectos del numeral 72 de las presentes Normas,
la garantia de formalidad de la propuesta, la de
cumplimiento de contrato y anticipo podran presentarse
mediante:
l. Fianza;

Il. Cheque de caja;

Il. Cheque certificado; y

IV.  Las que determine la Universidad.

Las garantias a que se refiere este numeral deberan ser
expedidas a nombre de la Universidad, cuando se trate de
cheques, éstos seran no negociables.

76. La Coordinacion de Servicios Administrativos serd la
responsable de que se garantice legal, técnica,
econ6mica y administrativamente las operaciones de
adquisiciones.

Para la formalidad de la propuesta y el cumplimiento del
contrato se tomara en cuenta:

a) Fijar un minimo del 5% para la formalidad de las
propuestas y un méaximo del 15% para el
cumplimiento de los contratos.

b) Para el caso de contratos abiertos, la garantia de
formalizacion de las propuestas y cumplimiento
del contrato debera calcularse sobre el monto
méaximo de los bienes a adquirir y/o servicios a
contratar.

77. Las garantias otorgadas a favor de la Universidad se

haran efectivas en los siguientes supuestos:
l. Para la garantia de formalidad de la propuesta:
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a) El licitante retira su propuesta durante
alguna de las etapas del procedimiento
de licitacion;

b) ElI licitante ganador, por causas
imputables a él, no firma el contrato en el
plazo previsto en las bases;

c) Ellicitante ganador no entrega la garantia
de cumplimiento del contrato en el plazo
previsto en las bases; y

d) Ellicitante ganador no entrega la garantia
de cumplimiento del contrato de
conformidad con lo establecido en las
bases.

Il. Para la garantia de cumplimiento del contrato:

a) El proveedor ganador que, sin causa
justificada, no entregue los bienes
adjudicados y contratados, durante el
periodo establecido en el contrato;

b) Los bienes no cumplan con los
parametros de calidad convenidos en el
contrato, conforme a la propuesta
presentada, o por cualquier otra causa
relacionada con las condiciones pactadas
en el mismo contrato; y

c) El proveedor no entregue los bienes
adjudicados y contratados en el plazo de
prorroga.

78. Excepciones en el otorgamiento de garantias.

a) En las adquisiciones, arrendamientos de bienes,
o la contratacién de servicios cuyos importes no
sean superiores al monto autorizado por el Comité
en los procedimientos de adjudicacion directa, no
sera requisito indispensable el otorgamiento de
garantias de cumplimiento de los contratos;

b) En la celebracion de licitaciones publicas cuya
adjudicacion se efectie por partidas, la
Coordinacion de Servicios Administrativos, bajo
su responsabilidad, podra eximir a los licitantes de
presentar la garantia de cumplimiento de los
contratos, cuando los montos de las
adjudicaciones no sean superiores a los
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establecidos para las adjudicaciones directas. En
estos casos, los licitantes deberan garantizar el
cumplimiento del contrato mediante el
otorgamiento de cheque de caja a nombre de la
Universidad por un maximo del 15% del monto del
mismo, sin considerar el IVA; y

c) La Coordinacion de Servicios Administrativos
tendrd bajo su resguardo los citados cheques
hasta que los proveedores hayan cumplido
cabalmente con sus obligaciones, debiendo
reintegrarlos a los mismos a mas tardar en la
fecha del pago correspondiente. En caso de que
los proveedores incurran en algun tipo de
incumplimiento, los cheques seran depositados
en la institucién bancaria correspondiente.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
De la informacioén y la verificacién

79. La forma y términos en que la Coordinacion de
Servicios Administrativos debera remitir a la Contraloria, a
la Oficina del Abogado General y al Comité, la informacién
relativa a los actos y contratos materia de estas Normas,
seran establecidos de manera sistematica y coordinada
por los mismos en el ambito de sus respectivas
atribuciones.

La Coordinacion de Servicios Administrativos conservara,
en forma ordenada y sistematica, toda la documentacién
original comprobatoria de los actos y contratos, cuando
menos por un lapso de cinco afios contados a partir de la
fecha de su recepcién y, en el caso de la documentacion
con caracter devolutivo para los proveedores, deberan
conservar fotocopia.

80. El Comité, la Contraloria y la Oficina del Abogado
General, en el ejercicio de sus respectivas facultades,
podrdn verificar, en cualquier tiempo, que las
adquisiciones, los arrendamientos y la prestacion de los
servicios contratados, se realicen estrictamente conforme
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a lo establecido en estas Normas, asi como en los
programas y presupuestos autorizados.

Asimismo, el Comité, la Contraloria y la Oficina del
Abogado General podran efectuar las visitas e
inspecciones que estimen pertinentes a las instalaciones
de los proveedores que intervengan en las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios e, igualmente,
podra solicitar del personal de la Universidad y de los
proveedores que participen en ellas que aporten todos los
datos, documentacién e informes relacionados con los
actos de que se trate.

En caso de que el area requerida se niegue,
injustificadamente, a presentar los datos, documentacién
o informacién requerida por los érganos administrativos
sefialados en el parrafo que antecede y se advierta un
posible riesgo de dafio patrimonial a la Universidad, se
iniciard el procedimiento de responsabilidades
administrativas aplicable por parte de la Contraloria, con
independencia de las acciones civiles o0 penales que
pudieran surgir, en contra de la o las personas
responsables de dicho desacato.

81. La comprobacion de la calidad de las caracteristicas
de los bienes muebles se hara en los laboratorios que
determine la Universidad.

El resultado de las comprobaciones se haré constar en un
dictamen que sera firmado por quien haya realizado la
verificacion, asi como por el proveedor y el representante
de la Universidad, si hubieren intervenido. No se invalidara
el dictamen en caso de que el proveedor se niegue a
firmar el mismo, siempre y cuando se le haya notificado
de la diligencia.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
De las infracciones y sanciones

82. Las personas funcionarias de la Universidad, asi como
aquellas que manejen recursos publicos, que infrinjan lo
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dispuesto por el articulo 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, estas Normas y demas
disposiciones  aplicables, previo desahogo del
procedimiento correspondiente, seran sancionadas
conforme a lo dispuesto por la legislacion de
responsabilidades administrativas aplicable.

La responsabilidad administrativa en que se incurra con
motivo del incumplimiento de las presentes Normas, sera
independiente de las de orden civil o penal que pudieran
derivar de los actos irregulares.

83. La Coordinacién de Servicios Administrativos
informara y, en su caso, remitird la documentacién
comprobatoria a la Contraloria sobre los proveedores que
infrinjan las disposiciones establecidas en las presentes
Normas, ademas inhabilitard& temporalmente para
participar de manera directa o por interpésita persona en
procedimientos de contratacion o celebrar contratos con
la Universidad, a las personas que se encuentren en
alguno de los siguientes supuestos:

I Los proveedores que injustificadamente, y por
causas imputables a los mismos, no formalicen un
contrato adjudicado por la Universidad en los
plazos establecidos;

II.  Aguellos proveedores a quienes la Universidad
hubiera decretado la rescision del contrato;

[l Los proveedores que no cumplan con sus
obligaciones contractuales por causas imputables
a ellos y que, como consecuencia, causen dafios
0 perjuicios a la Universidad; asi como aquellos
que entreguen bienes con especificaciones
distintas de las convenidas; y

V. Los proveedores que proporcionen informacion
falsa o que actien con dolo o mala fe en algun
procedimiento de contratacion, en la celebracion
del contrato o durante su vigencia, o bien, en la
presentacion o desahogo de una reclamacién o
inconformidad.

Los proveedores que se encuentren en alguno de los
supuestos anteriores no podran presentar propuestas ni
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celebrar contratos con la Universidad durante el plazo que
establezca la Contraloria por la inhabilitacién, el cual
podra ser de uno a tres afios, a juicio de la Contraloria,
previo desahogo del procedimiento referido en el numeral
81 de las presentes Normas.

84. No sera motivo de responsabilidad para los
trabajadores de la Universidad haber incurrido en
infraccién de lo dispuesto en las presentes Normas, por
causa de fuerza mayor o de caso fortuito, o cuando
observen en forma espontanea que el precepto se
hubiese dejado de cumplir, o cuando apliquen tales
ordenamientos ajustandose a las opiniones y criterios
interpretativos emitidos por la Contraloria, la Oficina del
Abogado General y el Comité, respectivamente.

No se considerara que el cumplimiento es espontaneo
cuando la omision sea descubierta o medie requerimiento,
auditoria, revision, visita, excitativa o cualquiera otra
gestién especifica efectuada por la Contraloria, la Oficina
del Abogado General, el Comité o cualquier otro 6rgano
fiscalizador.

85. Respecto a la declaratoria de impedimento para
participar en licitaciones publicas, invitaciones restringidas
a cuando menos tres proveedores, adjudicaciones
directas y celebracién de contratos, la Contraloria, debera
iniciar el procedimiento respectivo, otorgando el derecho
de audiencia al interesado para que exponga lo que a su
derecho convenga y, en su caso, aporte las pruebas que
estime pertinentes.

El procedimiento para emitir la declaratoria de
impedimento a que se refiere este capitulo, se desarrollara
conforme a lo siguiente:

l. Se citard a la persona fisica o moral a una
audiencia, haciéndole saber la presunta
irregularidad que se le impute, el lugar, dia 'y hora
en que tendrd verificativo dicha audiencia y su
derecho a ofrecer pruebas y alegar en la misma lo
gue a su derecho convenga, por si o por medio de
un apoderado.
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Entre la fecha de la notificacion y la de la
audiencia debera mediar un plazo de diez dias
habiles, durante el cual estara a disposicion de la
persona fisica o moral el expediente para su
revision y consulta en dias y horas habiles;

En la audiencia se recibirdn por escrito, o por
comparecencia personal, las manifestaciones que
a su derecho convenga, se presentaran,
admitiran, en su caso, desahogaran las pruebas
que se hubieren admitido y se formularan
alegatos; una vez concluida la audiencia, la
Contraloria resolvera, dentro de los diez dias
habiles  siguientes, sobre la presunta
irregularidad, determinando, en su caso, el plazo
de impedimento y notificara a la persona fisica o
moral la resolucién que se emita;

Si en la audiencia la Contraloria encontrara que
no cuenta con los elementos suficientes para
resolver, o advierta elementos que impliquen
nuevas presuntas irregularidades a cargo de la
persona fisica o moral, podra requerir mayor
informacién y documentacion, asi como disponer
la practica de investigaciones y citar para otra u
otras audiencias, se diferira, entonces, el plazo
previsto para la emision de la resolucion; y

La resolucién que emita la Contraloria, debera

estar debidamente fundada y motivada, para lo

cual tomara en consideracibn para su

individualizacion:

a) La afectacion que hubiere producido o pueda
producir el acto irregular a la Universidad;

b) El caracter intencional de la accién u omisién
constitutiva de la irregularidad,;

c) Lagravedad de la irregularidad,;

d) Lareincidencia de la persona fisica o moral; y

e) Las condiciones econ6micas de la persona
fisica o moral.
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Emitida la resolucién, debera publicarse en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, asi como en medios
electrénicos, la circular respectiva en la que se haga del
conocimiento general el plazo del impedimento decretado
y el nombre o denominacidn de la persona fisica o moral.

Los contratos que se hayan formalizado antes de la
publicacion de la declaratoria de impedimento
correspondiente no quedan comprendidos dentro de los
efectos de la misma.

86. El personal de la Universidad que, en el ejercicio de
sus funciones, tenga conocimiento de infracciones a estas
Normas, o0 a las disposiciones que de ella deriven,
deberan comunicarlos a las autoridades competentes.

CAPITULO DECIMO TERCERO
De las inconformidades

87. Las personas interesadas afectadas por cualquier acto
0 resolucibn emitida por la Universidad, en los
procedimientos de licitacion publica e invitacién
restringida a cuando menos tres proveedores que
contravengan las disposiciones que rigen la materia
objeto de estas Normas, podran interponer inconformidad
ante la Contraloria, dentro del término de cinco dias
hébiles contados a partir del dia siguiente a la notificacion
del acto o resolucién que se recurra, o de que el recurrente
tenga conocimiento del mismo, para lo cual deberd
cumplir con los requisitos y formalidades del
procedimiento de acuerdo con la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal.

88. La inconformidad seré presentada, por escrito, ante la
Contraloria dentro de los cinco dias héabiles siguientes de
gue sea notificada o tenga conocimiento del acto o
resolucién que impugna.

Para efectos del parrafo anterior, se computardn como
dias inhabiles los considerados como tales por la Ley
Federal del Trabajo.
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Transcurrido el plazo establecido en este punto, prescribe
para los interesados el derecho a inconformarse, sin
perjuicio de que la Contraloria pueda actuar, de oficio, en
cualquier tiempo en términos de las presentes Normas.

89. La inconformidad deberda ser presentada por escrito en
las oficinas de la Contraloria, firmada por el representante
legal del inconforme o por quien tenga poder para pleitos
y cobranzas que le permita actuar en su representacion.

90. El escrito de inconformidad deberd contener como
minimo:
l. El nombre o razdn social del inconforme;
Il. Su domicilio completo, correo electrénico y
teléfono, para oir y recibir notificaciones;
lll.  Responsable del acto objeto de la inconformidad;
V. Datos del hecho motivo de la inconformidad,
precisando circunstancias de tiempo, modo y
lugar, conceptos de impugnaciéon y en general,
cumplir con los requisitos del articulo 111, de la
Ley de Procedimiento Administrativo para el
Distrito Federal; y
V. La documentacién necesaria para acreditar la
personalidad del promovente.

91. La omisién de cualquiera de los requisitos sefialados
en los numerales 90 y 92, de las presentes Normas sera
causa suficiente para desechar la inconformidad.

92. En su inconformidad el promovente deberd manifestar
por escrito, bajo protesta de decir verdad, los hechos que
le consten relativos al acto o actos que aduce son
irregulares y acompafiar la documentacion que sustente
su peticion.

La falta de protesta indicada sera causa de
desechamiento de la inconformidad.

Cuando una inconformidad se resuelva como no favorable

al promovente por resultar notoriamente improcedente y
se advierta que se hizo con el tnico proposito de retrasar
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y entorpecer la continuacion del procedimiento de
contratacion; se le impondra la sancion conforme lo
establecido en el numeral 83 de estas Normas.

93. La Contraloria podrd, de oficio, o en atencion a las
inconformidades a que se deriven de la inobservancia de
las presentes Normas, realizar las investigaciones que
resulten pertinentes, a fin de verificar que los actos de
cualquier procedimiento de contratacién se ajusten a lo
establecido, dentro de un plazo que no excedera de veinte
dias naturales contados a partir de la fecha en que tenga
conocimiento del acto irregular. En estos casos, la
Contraloria podra solicitar a quien corresponda la
documentacién que estime necesaria, misma que le sera
entregada en el plazo de dos dias habiles.

94. Transcurrido dicho plazo, la Contraloria debera emitir
la resolucion correspondiente dentro de los cinco dias
hébiles siguientes.

95. En el desarrollo de sus investigaciones, la Contraloria
podra allegarse todos los elementos que le permitan
evaluar los actos reclamados, y solicitar el apoyo técnico
del personal especializado que estime pertinente, los que
en su caso le servirdn como medio de prueba en la
resolucién que adopte, especialmente en aspectos de
caracter técnico.

96. Una vez admitida la inconformidad o iniciadas las
investigaciones, la Contraloria deberd hacerlo del
conocimiento de terceros que pudieran resultar
perjudicados, para que, dentro del término a que alude el
numeral 94, manifiesten lo que a su interés convenga.
Transcurrido dicho plazo sin que el tercero perjudicado
haga manifestacion alguna, se tendrd por prescrito su
derecho.

97. Durante la investigacion de los hechos que motiven
una inconformidad, la Contraloria podrd suspender el
procedimiento de contratacion cuando:
l. Se advierta que existan o pudieren existir actos
contrarios a las presentes Normas, o bien, que de
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continuarse con el procedimiento de contratacion
pudiera producirse dafios o perjuicios a la
Universidad; y

. Con la suspensiébn no se cause perjuicio al
adecuado desarrollo de las funciones de la
Universidad.

[ll. A peticion de parte.

Cuando sea el inconforme quien solicite la suspension,
éste debera garantizar los dafios o perjuicios que pudiera
ocasionar, mediante fianza por el monto que fije la
Contraloria, que sera determinado por ésta de manera
proporcional al monto de la operacion de que se trate; sin
embargo, el tercero perjudicado podra dar contrafianza
equivalente a la que corresponda a la fianza, en cuyo caso
guedara sin efecto la suspension.

98. La resolucion que emita la Contraloria, tendra por
consecuencia:

l. La nulidad del acto o actos irregulares y
establecera, cuando proceda, las directrices
necesarias para que el mismo se reponga
conforme a este ordenamiento;

Il. La nulidad total del procedimiento, o

[l La declaracion relativa a lo infundado de la
inconformidad.

99. Las resoluciones que emita la Contraloria deberan ser
congruentes con la inconformidad presentada, estar
debidamente fundadas y motivadas-y resolver sobre los
puntos alegados por el inconforme.

100. La resolucién respectiva debera ser notificada por
escrito al inconforme, anexando copia de la misma a la
Coordinacion de Servicios Administrativos y, en su caso,
al tercero o terceros interesados.

101. Dicha resolucion sera notificada de manera personal,
o bien, a través de correo certificado o servicio de
mensajeria con acuse de recibo, u otros medios, siempre
y cuando la entrega pueda ser demostrada
fehacientemente.

142



Ciudad de México a 14 de marzo de 2022.

UACM

Universidad Auténomao
de la Civdad de México

Noda humano me es gjeno

de la Universidad Autonoma de la Ciudad de México

102. Si de la resolucién de la Contraloria se desprende la
violacion de alguno de los ordenamientos de las presentes
Normas, ésta, en el ejercicio de sus atribuciones,
notificara al superior jerarquico o al cuerpo colegiado
responsable de su designacion para que se deslinden las
responsabilidades correspondientes, independientemente
de las sanciones a que haya lugar.

103. La inconformidad se desechara por improcedente
cuando se interponga:

l. Contra actos administrativos que sean materia de
otro recurso que se encuentre pendiente de
resolucién y que haya sido promovido por el
mismo recurrente por el propio acto impugnado;

Il. Contra actos que no afecten los intereses
legitimos del promovente;

M. Contra actos consumados de modo irreparable;

IV.  Contra actos consentidos expresamente;

V. Cuando el recurso sea interpuesto fuera del
término previsto por esta Ley; o

VI. Cuando se esté tramitando ante los tribunales
algun recurso o medio defensa legal interpuesto
por el promovente, que pueda tener por efecto
modificar, revocar o nulificar el acto respectivo.

En caso de que el inconforme desista expresamente de la
inconformidad se actualizara un sobreseimiento.

103 Bis. Sera sobreseido el recurso cuando:

l. El promovente se desista expresamente;

Il. El interesado fallezca durante el procedimiento, si
el acto o resolucion impugnados sélo afecta a su
persona;

M. Durante el procedimiento sobrevenga alguna de
las causas de improcedencia a que se refiere el
articulo anterior;

V. Hayan cesado los efectos del acto impugnado;

V. Falte el objeto o materia del acto; o

VI. No se probare la existencia del acto impugnado.

104. La resolucion que emita la Contraloria podra:
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I.  Sobreseer en la instancia;

Il. Declarar infundada la inconformidad,;

[l Declarar que los motivos de inconformidad
resultan inoperantes para decretar la nulidad del
acto

IV.  impugnado, cuando las violaciones alegadas no
resulten suficientes para afectar su contenido;

V. Decretar la nulidad total del procedimiento de
contratacion;

VL. Decretar la nulidad del acto impugnado, para
efectos de su reposicion, subsistiendo la validez
del procedimiento o acto en la parte que no fue
materia de la declaratoria de nulidad, y

VII. Ordenar la firma del contrato, cuando haya
resultado fundada la inconformidad.

En los casos de las fracciones | y Il, cuando se determine
gue la inconformidad se promovi6 con el

propésito de retrasar o entorpecer la contratacion, se
sancionara al inconforme.

CAPITULO DECIMO CUARTO
Del procedimiento de conciliacién

105. La Universidad podra pactar con sus proveedores
someterse a un procedimiento conciliatorio cuando
existan discrepancias en la aplicacién de los términos
estipulados en los contratos, a fin de que a través de una
composicién amigable se busque llegar a un convenio
conciliatorio.

En su caso, el procedimiento conciliatorio debera
establecerse en los contratos como opcién para las partes
contratantes.

106. Para que el procedimiento de conciliacion tenga
lugar, deberd mediar la presentacion, ante la Contraloria,
de reclamacion por escrito de los proveedores
presuntamente afectados con motivo del incumplimiento
de los términos y condiciones pactados en los contratos,
en la que se cubran los requisitos que para la
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inconformidad previenen los numerales 88 y 89 de las
presentes Normas.

107. Una vez recibida la reclamacion respectiva, la
Contraloria sefialara dia y hora para que tenga verificativo
la audiencia de conciliacion y citara a las partes. Dicha
audiencia debera celebrarse dentro de los quince dias
hébiles siguientes a la fecha de recepcion de la
reclamacion.

La asistencia a la audiencia de conciliacion sera
obligatoria para ambas partes, por lo que la inasistencia
por parte del proveedor traerd como consecuencia el
tenerlo por desistido de su reclamacion.

108. En la audiencia de conciliacion, la Contraloria,
tomando en cuenta los hechos manifestados en la
reclamacién y los argumentos que hiciere valer la
Universidad, determinard los elementos comunes y los
puntos de controversia, y exhortard a las partes para
conciliar sus intereses conforme a las presentes Normas,
sin prejuzgar sobre el conflicto planteado.

En caso de que sea necesario, la audiencia se podra
realizar en varias sesiones.

Para ello, la Contraloria sefialara los dias y horas para que
tengan verificativo. En todo caso, el procedimiento de
conciliacion debera agotarse en un plazo no mayor de
treinta dias habiles contados a partir de la fecha en que se
haya celebrado la primera sesién.

De toda diligencia debera levantarse acta circunstanciada,
en la que consten los resultados de las actuaciones.

109. En el supuesto de que las partes lleguen a una
conciliacion, el convenio respectivo obligard a las mismas.
En caso contrario, quedaran a salvo sus derechos, para
gue los hagan valer ante los tribunales competentes.

(25 VOTOS A FAVOR, 0 VOTOS EN CONTRA, O
ABSTENCIONES Y 4 AUSENCIAS)
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Oraano informativo oficial de la U

Se da por terminada la primera parte de la Vigésima
Primera Sesién Extraordinaria de 2020 del Sexto Consejo
Universitario siendo las veinte horas con veintiocho
minutos, redactandose la presente Acta formada por X fojas
para constancia legal de los hechos, la que firman de
conformidad al calce.
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