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ACTA DE ACUERDOS DE LA PRIMERA PARTE DE LA CUARTA
SESION EXTRAORDINARIA DEL 2012
DEL SEGUNDO CONSEJO UNIVERSITARIO
Realizada en el Plantel Casa Libertad
18 de junio de 2012.

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las once horas con diez
minutos del dia dieciocho de junio de dos mil doce, en el plantel Casa
Libertad de la Universidad Auténoma de la Ciudad de México, sita Calzada
Ermita Iztapalapa 4163, colonia Lomas de Zaragoza, Delegacion Iztapalapa,
codigo postal 09620, y en cumplimiento con lo establecido en el Titulo
Tercero, De las Sesiones en el Pleno, del Reglamento del Consejo
Universitario, se llevé a cabo la CUARTA SESION EXTRAORDINARIA
DEL DOS MIL DOCE DEL SEGUNDO CONSEJO
UNIVERSITARIO. Con este proposito se reunieron los consejeros
estudiantes con derecho a voz y voto: Agonizante Pérez Gerardo, Bazan
Godinez Federico, Chavez Bravo Julio Cesar, Del Moral Stevenel Miguel
Angel, Fonseca Sanchez Miguel Angel, Hernandez Ruiz Luis Miguel,
Ibaiiez Rangel Julio Cesar, Lunar Hernandez Juan Carlos, Mendoza Lopez
Liliana, Moreno Bautista Laura Elizabeth, Ochoa Alvarado Salomon,
Rodriguez Ochoa Fernando y Vargas Cantoran Patricia. Los consejeros
académicos con derecho a voz y voto: Alvarez Sanchez Maria Elizbeth,
Arroyo Cabafas Fernando Gabriel, Fernandez Silva José Luis, Flores Soto
Eduardo, Gutiérrez Marmolejo Javier, Hernandez Cabrera Porfirio Miguel,
Huerta Encarnacion Patricia, Lopez Morales Isaias, Luque Brazan José
Carlos, Macias Medrano Victor Manuel, Montalvo de la Fuente Karla Paola,
Muiioz Cervantes Esther Guadalupe, Ramirez Soliz Efrén Bernardo, Robles
Valadez Adalberto, Sdez de Nanclares Lemus Mauricio, y Tassinari Azcuaga
Aidee Irina. La Consejera con derecho a voz: Ramos Jiménez Judith. Los
representantes del sector administrativo, técnico y manual: Alvarez
Reynoso Enrique, Hernandez Sanchez Maria Magdalena, Montes Gomez
Gerardo Vladimir, Ortiz Bautista José Ernesto y Ramos Lopez Javier Dario;
y en su calidad de rectora, Dra. Maria Esther Orozco Orozco, quienes
tomaron los siguientes acuerdos:

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 17 fraccion XII de la Ley de la Universidad Autonoma de la Ciudad
de México; Articulo 14 fraccion VI del Estatuto General Organico; y
Articulo 87 fracciones XIX y XX del Reglamento del Consejo Universitario.
UACM/CU-2/EX-04/016/12

El Pleno del Consejo Universitario acuerda enviar a la Comision de
Hacienda y a la Comision de Asuntos Académicos el asunto referido en la
unica intervencion del Foro Universitario de la Cuarta Sesion Extraordinaria
del Segundo Consejo Universitario.

(18 votos a favor, 3 en contra, 5 abstenciones)

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 17 fracciones V, VII, XII, XVIII y XX de la Ley de la Universidad
Autoénoma de la Ciudad de México; Articulo 14 fraccion VI del Estatuto
General Organico; y Articulo 11 fraccion 2 de la Norma Numero Cuatro.
UACM/CU-2/EX-04/017/12

El Pleno del Consejo Universitario acuerda solicitar a la Coordinacion
Académica la relacion de la forma en que ingresaron a la Universidad los
actuales integrantes del personal académico, sefialando expresamente si fue
por concurso publico.

(24 votos a favor, 0 en contra, S abstenciones)

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 17 fraccion I de la Ley de la Universidad Auténoma de la Ciudad de
Meéxico; Articulo 14 fraccion VI del Estatuto General Organico; Articulo 21
fraccion V y transitorio cuarto de la Ley de Archivos del Distrito Federal; y
Articulo sexto transitorio de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal.

UACM/CU-2/EX-04/018/12

El Consejo Universitario aprueba el Reglamento de Operacion del Comité

Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Universidad
Auténoma de la Ciudad de México con las modificaciones siguientes:

Articulo 7. Para efectos del presente Reglamento se entiende por:
TalXI.[...]

XII. UNIDAD DE ARCHIVO HISTORICO: Unidad responsable de
conservar los documentos que habiendo completado su vigencia en la
Unidad de Archivo de Concentracion sean transferidos para completar su
ciclo vital a estaunidad de archivo.

Se suprime: “...0 en su caso, al Archivo Historico del Distrito Federal,
constituyendo el Patrimonio Historico del Distrito Federal.”

Articulo 9. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley, son
atribuciones del Comité, las siguientes:

L[...]

II. Realizar programas de valoracion documental de la Universidad
Autoénoma de la Ciudad de México. Para ello debera contar con la asistencia
de un experto en archivos historicos.

MIal VIIL[...]

(24 votos a favor, 0 en contra, 2 abstenciones)

1. TITULO

Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Universidad Auténoma de la Ciudad de México.

IL. EXPOSICION DE MOTIVOS

Los archivos constituyen la memoria de las instituciones y de las personas,
éstos existen desde que el hombre decidio6 fijar por escrito sus relaciones
como ser social. El mas antiguo significado de la palabra archivo es el lugar
donde se conservan los documentos. En las antiguas civilizaciones los
templos y los palacios eran los lugares por excelencia para la constitucion de
estos depdsitos.

En la actualidad el concepto de archivo ha evolucionado y la antigua
definicion que por excelencia enmarcaba a los archivos como el lugar donde
se albergaban los documentos, no es suficiente. Las nuevas corrientes
archivisticas crecieron al margen de los desarrollos tecnologicos e
historicos, es asi como la teoria archivistica no se limita a considerar el
archivo como un cimulo de documentos y papeles. Un verdadero archivo
atiende a la reunion de documentos, bajo criterios de clasificacion y
ordenacion archivistica, con el fin de ser puesto a disposicion de una
comunidad, esto es, poner a disposicion de una comunidad el acervo
documental a través de la consulta y/o préstamo de los documentos. Este
servicio posibilita la generacion de conocimiento a partir del estudio de los
datos, las cifras, los hechos y toda la informacion registrada en documentos
elaborados en el ejercicio de las funciones administrativas, cientificas y
académicas de la institucion que los genera, en nuestro caso de la
Universidad Auténoma de la Ciudad de México.

Los documentos, cuentan con diferentes valores archivisticos determinados
por el contenido legal, fiscal, juridico y/o administrativo que tenga el
documento, en funcion de esto, puede suceder que un documento no llegue a
ser conservado definitivamente en el archivo historico de la institucion que
lo gener6, debido a que su valor documental caducé en la transferencia del
archivo de tramite al archivo de concentracion. Esta situacion implica el
conocimiento y la previa organizacion archivistica que posibilite un trafico
ordenado, ldgico, claro y profesional de los documentos de un area
generadora a un area que funja como depdsito documental y esto es, el
archivo.

La Universidad Auténoma de la Ciudad de México requiere del disefio e
implementacion de un sistema articulado de gestion documental, en el que se
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determinen los elementos y las medidas necesarias para salvaguardar la
integridad y acceso a la informacion producida en cualquier etapa del ciclo
vital de los documentos.

Nuestra Universidad, reconoce la necesidad y la importancia que se debe
prestar al resguardo de la informacion y por ende de su historia. Por estas
razones, esta casa de estudios ha dado el primer paso en la larga trayectoria
que se debe recorrer hasta alcanzar las condiciones adecuadas para la
gestion, almacenamiento, resguardo, busqueda y/o consulta de Ia
informacion administrativa y académica elaborada en el ejercicio de las
funciones de cada uno de los integrantes de esta comunidad universitaria
llamada uacemitas.

El primer paso para que este objetivo se materialice es la aprobacion del
presente reglamento para la operacion del Comité Técnico Interno de
Administraciéon de Documentos, el cual serd el motor para la consolidacion
del Sistema Institucional de Archivos.

Con el entendido de la importancia de consolidar el Sistema Institucional de
Archivos en la Universidad, la Comision de Asuntos Legislativos se reunid
en sesion ordinaria el dia jueves 01 de diciembre de 2011 con el animo de
analizar, discutir y en su caso aprobar el proyecto de Reglamento del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos. Para lo anterior se
cont6 con una votacion de seis votos a favor, cero votos en contra y cero
abstenciones. El subsecuente paso a seguir es la inscripcion del proyecto en
el orden del dia de la siguiente sesion del H. Consejo Universitario.

III. FUNDAMENTO LEGAL

Este Reglamento se sustenta en lo dispuesto en los articulos 21 fraccion Vy
cuarto transitorio de la Ley de Archivos del Distrito Federal; sexto
transitorio de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Distrito Federal y 17 de la Ley de 1a Universidad Autonoma de la México.

IV. CONSIDERANDO

1. Que las Universidades y las demas instituciones de Educacion Superior a
las que la Ley otorgué Autonomia, tendran la facultad y responsabilidad de
gobernarse asi mismas; en términos de la fraccion VII del articulo 3 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2.Que en el parrafo cuarto del punto 2 de la Ley de la Universidad Auténoma
de la Ciudad de México, se establece que el Consejo Universitario debera
elaborar y aprobar los instrumentos normativos de la institucion.

3. Que por decreto del Jefe de Gobierno publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal; de fecha 26 de abril de 2001 se cre6 la Universidad de la
Ciudad de México.

4.Que por decreto de fecha 05 de enero de 2005 se otorga la autonomia a la
Universidad de la Ciudad de México. Por lo que en lo sucesivo se le conoce
como la Universidad Autéonoma de la Ciudad de México, expidiéndose su
Ley correspondiente.

5.Que la Universidad es un organismo publico autéonomo del Distrito
Federal por lo que goza de personalidad juridica y patrimonio propio; en
términos de los articulos 2 de la Ley de la Universidad Auténoma de la
Ciudad de México y 3 del Estatuto General Organico de la misma.

6.Que la Universidad tiene la facultad y responsabilidad de gobernarse a si
misma, definir su estructura y las funciones académicas que le
correspondan; en términos de lo dispuesto en el articulo 3 de la Ley de la
Universidad Autéonoma de la Ciudad de México y 7 de del Estatuto General
Organico de la misma.

7.Que la Universidad tiene la atribucion de establecer su propia
normatividad; en términos de la fraccion I del articulo 4 de la Ley de la
Universidad Auténoma de la Ciudad de México.

8.Que la Universidad tiene la atribucion de realizar toda clase de actos
juridicos para el logro de sus fines en términos de la fraccion XII del articulo
4 delaLey delaUniversidad Autonoma de la Ciudad de México.

9. Que el 6rgano maximo de la Universidad es el Consejo Universitario; en

términos de los articulos 15 de la Ley de la Universidad Auténoma de la
Ciudad de México; 12 del Estatuto General Organico y articulos 4, 6 y 7 del
Reglamento del Consejo Universitario de la Universidad Auténoma de la
Ciudad de México.

10.Que al Consejo Universitario le corresponde aprobar y expedir estatutos,
reglamentos y normas necesarias para el cumplimiento de los fines de esta
Ley; en término de la fraccion I del articulo 17 de la Ley de la Universidad
Auténoma de la Ciudad de México y fraccion IV del articulo 5 del Estatuto
General Organico de lamisma.

11.Que al Consejo Universitario le corresponde conocer y resolver los
asuntos que se sometan a su consideracion y que no sean competencia de
ninguna otra autoridad; en términos de la fraccion X VIII del articulo 17 de la
Ley de la Universidad y de los articulos 13 y 14 fraccion I del Estatuto
General Orgénico de la Universidad Autonoma de la Ciudad de México.
12.Que al Consejo Universitario, ademas de lo establecido en la Ley de la
Universidad Autéonoma de la Ciudad de México, le corresponde atender y
ejecutar las atribuciones y funciones que le estan otorgadas en el Estatuto
General Orgéanico de la Universidad Auténoma de la Ciudad de México; en
términos de la fraccion XX del articulo 17 de la Ley de la Universidad
Auténoma de la Ciudad de México.

13. Que el Consejo Universitario ejercera sus atribuciones en concordancia
con los principios de cooperaciéon y apoyo mutuo, legalidad, honestidad,
imparcialidad, transparencia, equidad y pluralidad; en términos de lo
dispuesto en el articulo 3 del Reglamento del Consejo Universitario de la
Universidad Auténoma de la Ciudad de México.

14.Que para el ejercicio de sus facultades el Consejo Universitario se
organizara en comisiones permanentes y temporales encargadas de conocer,
deliberar y emitir dictdmenes técnicos sobre los asuntos puestos a su
consideracion en el marco de sus atribuciones; en términos del articulo 72
del Reglamento del Consejo Universitario de la Universidad Auténoma de
la Ciudad de México.

15. Que las comisiones permanentes del Consejo Universitario estaran
encargadas de fomentar el cumplimiento de las funciones sustantivas de la
Universidad. Asi como también de gestionar aquellos asuntos inherentes a
su desarrollo institucional, tales como las actividades de planeacion,
finanzas y administracion; en términos del articulo 73 del Reglamento del
Consejo Universitario de la Universidad Autéonoma de la Ciudad de México.
16.Las comisiones del Consejo estaran integradas por los consejeros
representantes ratificados en el pleno; en términos del articulo 75 del
Reglamento del Consejo Universitario de la Universidad Autonoma de la
Ciudad de México.

17. Que es Comision permanente del Consejo Universitario, la Comision de
Asuntos Legislativos; en términos de la fraccion II del articulo 78 del
Reglamento del Consejo Universitario de la Universidad Auténoma de la
Ciudad de México.

18. Que es atribucion y responsabilidad de la Comision de Asuntos
Legislativos el conocer, analizar y someter a consideracion del Pleno las
normas y reglamentos emitidos por todas las instancias académicas,
académico-administrativo y administrativas de la Universidad, asi como
también sus posteriores adiciones, derogaciones y reformas; en términos de
la fraccion 111 del articulo 83 del Reglamento del Consejo Universitario de la
Universidad Autéonoma de la Ciudad de México.

19. Que la Comision de Asuntos Legislativos se reunira en sesion ordinaria
al menos una vez por mes, mientras que las sesiones extraordinarias seran
convocadas por la secretaria técnica a peticion de alguno de los integrantes
de la Comision de Asuntos Legislativos para el tratamiento de asuntos de
urgente resolucion; en términos del articulo 93 del Reglamento del Consejo
Universitario de 1a Universidad Auténoma de la Ciudad de México.

20. Que es responsabilidad de las Comisiones presentar dictdmenes
debidamente validados por la mitad mas uno de los integrantes de la
Comision; en términos de la fraccion IV del articulo 76 del Reglamento del
Consejo Universitario de la Universidad Autéonoma de la Ciudad de México.
21. Que una vez aprobada el acta o minuta por la Comision de Asuntos
Legislativos, la secretaria técnica enviara copia en version electronica e
impresa a la Comision de Organizacién para su publicacion en el sitio
electronico del Consejo dentro de la pagina de la Universidad y su
consignacion en los archivos del Consejo Universitario; en términos del
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articulo 100 del Reglamento del Consejo Universitario de la Universidad
Auténoma de la Ciudad de México.

22. Que los dictamenes de las Comisiones y los acuerdos del Consejo
Universitario deberan ser publicados en el organo informativo de la
Universidad, en la pagina electronica del Consejo Universitario, asi como
en los estrados de cada uno de los planteles, a mas tardar cinco dias después
de la sesion respectiva; en términos del articulo 109 del Reglamento del
Consejo Universitario de la Universidad Autonoma de la Ciudad de México.
23. Que el derecho a la informacion sera garantizado por el Estado; en
términos del parrafo primero del articulo 6 de la Carta Magna.

24. Que los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
actualizados y publicaran a través de los medios electronicos disponibles; en
términos de la fraccion V del articulo 6 de la Carta Magna.

25. Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Distrito Federal contempla los principios y bases establecidos en el parrafo
segundo del articulo 6 de la Carta Magna.

26. Que las disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica del Distrito Federal son de orden publico y de
observancia general en el territorio del Distrito Federal; en términos de lo
dispuesto en el articulo 1 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal.

27. Que el ejercicio del derecho a la informacion comprende difundir,
investigar y recabar informacion publica; en términos del parrafo tercero del
articulo 1 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Distrito Federal.

28. Que la informacion generada administrada o en posesion de los Entes
Publicos se considera un bien de dominio publico, accesible a cualquier
persona; en los términos y condiciones que establece el articulo 3 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal.

29. Que se considera como Ente Publico para efectos de la Ley de
Transparencia los 6rganos Autonomos por Ley; en términos de la Fraccion
V articulo 4 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica
del Distrito Federal.

30. Que los Entes Publicos deberan constituir y mantener actualizados sus
sistemas de archivos y gestion documental; en términos de la Fraccion I
articulo 12 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Distrito Federal.

31. Que los Entes Publicos deberan mantener actualizada la informacion
relacionada a sus instrumentos archivisticos y documentales de
conformidad con lo establecido en las disposiciones juridicas aplicables; en
términos de la fraccion XIII del articulo 14 de la Ley de Transparencia y
Acceso ala Informacion Publica del Distrito Federal.

32. Que la Asamblea Legislativa esta obligada a aprobar en un plazo no
mayor a 60 dias habiles, a partir de la publicacion de dicha Ley, la legislacion
respectiva sobre archivos publicos del Distrito Federal; en términos del
articulo Sexto Transitorio de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal.

33. Que la Ley de Archivos del Distrito Federal tiene por objeto regular el
funcionamiento, la integracion y administracion de los documentos y
archivos en posesion, entre otros, y de organismos publicos del Distrito
Federal; en términos del articulo 1 de la Ley de Archivos del Distrito
Federal.

34. Que para efectos de la Ley de Archivos del Distrito Federal, son Entes
Publicos obligados al cumplimiento de dicha Ley, los Organismos
Auténomos Publicos por Ley, entre otros; en términos del articulo 3 fraccion
X delaLey de Archivos del Distrito Federal.

35. Que los Entes Publicos obligados en la Ley de Archivos del Distrito
Federal, colaboraran en la defensa y conservacion del patrimonio
documental del Distrito Federal, adoptando, en el marco de lo previsto de
dicha Ley y en las normas que la desarrollen; en términos del articulo 6 de la
Ley de Archivos del Distrito Federal.

36.Que los archivos que se integran dentro de cada Ente Publico se
consideraran como un Sistema Institucional de Archivos; en término del
articulo 10 de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

37.Que la informacién que generen, reciban o administren los Entes
Publicos en sus respectivos Sistemas Institucionales de Archivos, se le
denominara genéricamente documento de archivo; en término del articulo

11 delaLey de Archivos del Distrito Federal.

38. Que los Entes Publicos del Distrito Federal, de conformidad con su
normatividad, deberan integrar y organizar con las modalidades que
resulten necesarias su respectivo Sistema Institucional de Archivos que les
permita la correcta administracion de documentos a lo largo de su ciclo vital,
siguiendo las directrices sefialadas en la Ley de Archivos del Distrito
Federal y sureglamento; en término del articulo 12 de la Ley de Archivos del
Distrito Federal.

39. Que dentro de cada Ente Publico del Distrito Federal la Unidad
Coordinadora de Archivo serd la responsable de regular el Sistema
Institucional de Archivos; en términos del articulo 15 de la Ley de Archivos
del Distrito Federal.

40. Que la Unidad Coordinadora de Archivos tiene la funcién de proponer
los planes, programas y proyectos de desarrollo archivistico; en término del
articulo 20 Fraccion I de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

41. Que las violaciones a lo establecido en la Ley de Archivos del Distrito
Federal seran sancionadas conforme a lo establecido en la norma aplicable
en la materia de responsabilidad administrativa a los servidores publicos en
el Distrito Federal; en término del articulo 64 parrafo I de la Ley de Archivos
del Distrito Federal.

42. Que dentro de los 180 dias naturales siguientes a la entrada en vigor de la
Ley de Archivos, los Entes Publicos deberan, emitir los instrumentos de
control archivistico sefialados en el articulo 35 de la Ley de Archivos; en
término del articulo Tercero Transitorio de la Ley de Archivos del Distrito
Federal.

43. Que, tomando en cuenta el término de 180 dias naturales a que se refiere
el considerando inmediato anterior, este drgano maximo debié de haber
emitido el reglamento que hoy se pone a su consideracion antes del dia 06 de
Abril de 2009 por lo que es evidente su inminente aprobacion a efecto de dar
cumplimiento a los ordenamientos legales de la materia.

44. Que con fecha 01 de diciembre de 2011 la Comision de Asuntos
Legislativos en sesion ordinaria aprob6 con votacion unanime, de sus
integrantes presentes, el presente Reglamento del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos.

45. Que en virtud de todo lo fundado y motivado con antelacion, esta
Comision tiene a bien presentar ante este H. Pleno, para su aprobacion, el
presente Reglamento del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos.

V.PUNTO DEACUERDO UNICO

Se aprueba el Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Universidad Autonoma de la Ciudad
de México.

Reglamento de Operacion del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la
Universidad Autonoma de la Ciudad de México.

CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente ordenamiento es de observancia general y
obligatoria para el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Universidad Auténoma la Ciudad de México y tiene por
objeto regular sus atribuciones como organo técnico consultivo y de
instrumentacion de la normatividad aplicable en materia de archivos de la
misma.

Articulo 2. La interpretacion y aplicacion del presente Reglamento se hara
conforme a los criterios establecidos en la Ley de Archivos del Distrito
Federal.

Articulo 3. El Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
es el oOrgano técnico consultivo encargado de la instrumentaciéon y
retroalimentacion de la normatividad aplicable en materia de archivos de la
Universidad Autonoma de la Ciudad de México. Esta integrado por aquellas
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personas que por su experiencia y/o funciones dentro de la misma, se
consideren necesarias para promover y garantizar el correcto manejo
archivistico, de conformidad con el articulo 17 de la Ley de Archivos del
Distrito Federal.

Articulo 4. El Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
deberd emitir sus lineamientos de operacion, en congruencia con lo
dispuesto en el articulo 21 fraccion V de la Ley de Archivos del Distrito
Federal.

Articulo 5. El Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
es el 6rgano facultado para interpretar las disposiciones establecidas en el
presente Reglamento de Operacién, sin menoscabo de las atribuciones
establecidas para el Abogado General en el Estatuto General Organico de la
Universidad Auténoma de la Ciudad de México.

Articulo 6. Los casos no previstos en este Reglamento seran resueltos por
acuerdo del Comité.

Articulo 7. Para los efectos del presente Reglamento se entiende por:

I. COMITE y/o COTECIAD-UACM: Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Universidad Auténoma de la Ciudad
de México.

II. CONSEJO: El Consejo General de Archivos del Distrito Federal.

III. LEY: Ley de Archivos del Distrito Federal.

IV.PIDA: Programa Institucional de Desarrollo Archivistico.

V. REGLAMENTO: El Reglamento de Operacién del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Universidad Autéonoma de
la Ciudad de México.

VI. SISTEMA: Sistema Institucional de Archivos.

VII. UACM: Universidad Auténoma de la Ciudad de México.

'VIII. UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO: El responsable de
regular el Sistema Institucional de Archivos de 1a Universidad Auténoma de
la Ciudad de México.

IX. UNIDAD DE DOCUMENTACION EN TRAMITE: Unidad
responsable de brindar integralmente los servicios de correspondencia y
control de gestion en cada una de las ireas administrativas.

X. UNIDAD DE ARCHIVO EN TRAMITE: Unidad responsable de
conservar los documentos que se encuentren en tramite. Los documentos
seran resguardados en éste de conformidad con el Catdlogo de Disposicion
Documental de la Universidad Auténoma de la Ciudad de México, por el
tiempo estrictamente indispensable para cumplir el objetivo para el cual fue
creado, debiendo ser remitidos a la Unidad de Archivo de Concentracion
para su conservacion precautoria. i

XI. UNIDAD DE ARCHIVO DE CONCENTRACION: Unidad
responsable de conservar los documentos que habiendo concluido su
tramite y luego de haber sido valorados, sean para su conservacion
precautoria de conformidad con el Catalogo de Disposicién Documental de
la Universidad Autonoma de la Ciudad de México. En este archivo se
integran los documentos cuya consulta es esporddica por parte de las
unidades administrativas de la Universidad Autonoma de la Ciudad de
México.

XII. UNIDAD DE ARCHIVO HISTORICO: Unidad responsable de
conservar los documentos que habiendo completado su vigencia en la
Unidad de Archivo de Concentracion, sean transferidos para completar su
ciclo vital a esta unidad de archivo.

CAPITULO II
DE SU ESTRUCTURA

Articulo 8. Para el ejercicio de sus atribuciones y de conformidad con el
articulo 17 de la Ley, el Comité contara con la siguiente estructura:

L Presidencia: a cargo de la Coordinacion de Servicios Administrativos.
II. Secretaria Técnica: a cargo del Responsable de la Unidad
Coordinadora de Archivos.

II1. Secretaria Ejecutiva: a cargo del Responsable de la Oficina de
Informacion Puablica.

IV. Vocales: a cargo de los responsables de las distintas unidades de archivo
dela Universidad Autonoma de la Ciudad de México.

V. UnRepresentante de 1a Oficina del Abogado General.

VI. UnRepresentante de 1a Contraloria General.

VII. Un Representante de la Coordinacion de Informética y
Telecomunicaciones.

'VIII. Un Representante del area de1a Tesoreria.

IX. Invitados: integrantes de la comunidad universitaria o personas que por
su conocimiento y/o reconocimiento puedan contribuir en materia de
archivo en las sesiones del Comité.

CAPITULO I
DE SUS ATRIBUCIONES

Articulo 9. De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley, son
atribuciones del Comité, las siguientes:

L. Constitnirse como el Organo Técnico Consultivo de instrumentacion y
retroalimentacion de la normatividad aplicable en la materia de archivos
dentro de la Universidad Auténoma de 1a Ciudad de México.

II. Realizar programas de valoracién documental de la Universidad
Auténoma de la Ciudad de México. Para ello debera contar con la asistencia
de un experto en archivos histéricos.

III. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes de
coordinacién y concertacién entre sus miembros, que favorezcan la
implementacién de las normas archivisticas institucionales, para el
mejoramiento integral de los archivos del sistema de la Universidad
Auténoma de la Ciudad de México.

IV. Participar en los eventos técnicos y académicos que en la materia se
efectien en la Universidad Auténoma de la Ciudad de México, en los que
sean convocados por €l Consejo General de Archivos del Distrito Federal y
los que lleven a cabo otras instituciones nacionales o internacionales.

V. Emitir los lineamientos del COTECIAD-UACM, y anualmente el
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA).

VI. Aprobar los instrumentos de control archivistico establecidos en el
articulo 35 de laLey de Archivos del Distrito Federal.

VII. Proponer, aprobar y publicar el calendario de sesiones anuales del
Comité.

VIIL Las demés que establezcan las disposiciones aplicables.

CAPITULO IV
DE SUS INTEGRANTES

Articulo10: Son atribuciones del Presidente:

1. Presidir las sesiones del Comité.

II. Convocar, coordinary dirigir las sesiones ordinarias y extraordinarias.
III. Emitir la declaratoria de quérum para iniciar la sesién, previa
-verificacion del mismo por parte del Secretario Técnico.

IV. Autorizar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Comité, propuesto por el Secretario Técnico.

V. Someter a votacion del COTECIAD-UACM las disposiciones,
lineamientos, formatos, procedimientos 0 demés documentos necesarios
para el cumplimiento de las funciones del Comité. Dichos instrumentos
juridicos deberan ser rubricados por cada uno de los integrantes que hayan
asistido a la sesién respectiva.

V1. Someter a votacion del Comité el Programa Anual de Trabajo, el
calendario de ejecucion del mismo y el informe anual de su cumplimiento;
remitirlo al Consejo General de Archivos del Distrito Federal y gestionar su
publicacién en Internet.

VIL Informar a la Rectoria de la Universidad Auténoma de la Ciudad de
México las resoluciones normativas aprobadas por el comité, para su debida
publicacién.

"VIIL Ejercer el voto de calidad en caso de empate.

IX. Tomar las decisiones de planeacion necesarias para cumplir con los
objetivos y programas aprobados.
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X. Asegurar que las resoluciones y acciones del Comité, sean para el
mejoramiento de lanormatividad y organizacion de los archivos.

XI. Instrumentar las acciones necesarias para la integracion y operacion de
los grupos de apoyo.

XII. Proveer los medios y recursos necesarios para mantener en operacion
regular, constante y permanentemente el Comité.

XIII. Dirigir y supervisar, auxiliado por el Secretario Técnico, el trabajo y
funcionamiento de los responsables de las unidades operativas del Sistema.
XIV. Levantar la sesion una vez desahogados todos los asuntos.

XV. Las demas atribuciones inherentes al desarrollo y correcto
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad
Autoénoma de la Ciudad de México.

Articulo 11: son atribuciones del Secretario Técnico:

I. Preparar el proyecto de orden del dia de las sesiones y elaborar las
respectivas convocatorias y someterlas al Presidente del COTECIAD-
UACM para su aprobacion.

II. Integrar los asuntos que seran abordados en cada una de las sesiones.

III. Remitir a los integrantes del Comité, la convocatoria, Orden del Dia y
carpeta conteniendo los asuntos de la reunion via correo electrénico, y sélo
en caso de ser necesario de manera fisica.

IV. Recibir y revisar de cada unidad administrativa técnica operativa las
propuestas para, en su caso, proponer su integracion al proyecto de orden
del dia de los asuntos a tratar en cada sesion.

V. Presidir las sesiones en ausencia del Presidente del COTECIAD-UACM.
VI. Representar al COTECIAD-UACM en los casos que el Presidente le
sefiale.

VII. Elaborar el acta del comité y recabar las firmas de sus integrantes, al
término de cada sesion.

VIII. Programar y proveer la logistica de las reuniones del COTECIAD-
UACM.

IX. Fungir como moderador en las sesiones, en caso de ausencia del
Presidente.

X. Solicitar y registrar la designacion de los funcionarios representantes de
los titulares.

XI. Elaborar y presentar al pleno un informe anual respecto de los resultados
obtenidos y derivados de la actuacion del Comité.

XII. Las demas que le sean encomendadas por el Presidente del
COTECIAD-UACMYy las que se acuerden en las sesiones.

XIII. El Secretario Técnico tendra derecho a voz.

Articulo 12: Son atribuciones del Secretario Ejecutivo, la gestion y
provision de todos los aspectos administrativos y logisticos que el Comité
requiera para el adecuado tratamiento de los temas de transparencia, acceso
a la informacién publica, administracion de archivos y datos personales de
la Universidad Autonoma de la Ciudad de México. El Secretario Ejecutivo
tendra derecho a vozy voto.

Articulo 13: Son atribuciones de los vocales representantes de la Unidad
de Archivo de Tramite, Unidad de Archivo de Concentracién y Unidad
de Archivo Historico:

1. Coadyuvar con la Unidad Coordinadora de Archivos de la Universidad
Auténoma de la Ciudad de México en el desarrollo e implementacion
formal de los instrumentos de control que resulten necesarios para el
manejo de la documentacion en cada unidad de archivo, debiendo observar
la Ley de Archivos del Distrito Federal, asi como la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal y la Ley de Proteccion
de Datos Personales del Distrito Federal.

II. Coadyuvar con la Unidad Coordinadora de Archivos para desarrollar
instrumentar y actualizar la normatividad archivistica aplicable a escala
institucional, particularmente la relacionada con cada unidad de archivo.

III. Participar en los Acuerdos relativos a los asuntos sometidos al
COTECIAD- Universidad Auténoma de la Ciudad de México, con
opiniones fundadas y motivadas a fin de aprobar, rechazar, abstenerse o
tomar conocimiento segun sea el caso.

IV. Enviar al Secretario Técnico la propuesta de asuntos, acompanada de la
documentacion soporte, para incluirlos en el orden del dia.

V. Cumplir con los plazos de entrega de los trabajos encomendados en el
seno del Comité a fin de agilizar latoma de decisiones respectiva.

VI. En caso de que no pueda asistir a las sesiones, podra nombrar un
suplente, previamente autorizado por el Comité de acuerdo a lo expuesto en
el articulo 22 de este reglamento;

VII. Participar en la elaboracion del Informe Anual y del Programa Anual de
Trabajo desarrollado por el Comitg;

VIII. Proponer estrategias de trabajo para la mejoria en los trabajos e
instrumentos archivisticos de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 35, 36y
37delaLey.

IX. Integrarse a los grupos de trabajo.

X. Vigilar que se aplique la normatividad archivistica en los procesos y
actuaciones del Comité.

XI. Comunicar al interior de sus respectivas unidades administrativas los
acuerdos tomados por el COTECIAD-UACM vy llevar a cabo las
actividades encomendadas.

XII. Cada vocal tendra derecho a voz y voto.

Articulo 14: Son atribuciones del Representante de la Oficina del
Abogado General:

I. Emitir opiniones respecto de los proyectos de manuales, lineamientos,
politicas y demas normatividad archivistica en el marco de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Distrito Federal y la
Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

II. Participar en las sesiones del Comité con derecho a voz y voto, sin
menoscabo de sus atribuciones estatutarias.

Articulo 15: Son atribuciones del Representante de la Contraloria
General:

I. Emitir opiniones y vigilar el cumplimiento de la normatividad en el
ambito de su competencia

II. Participar en las sesiones del Comité con derecho a voz y voto, sin
menoscabo de sus atribuciones estatutarias.

Articulo 16: Son atribuciones del Representante de la Coordinacion de
Informaticay Telecomunicaciones:

I. Emitir opiniones respecto los estudios e investigacion para la
incorporacion de tecnologia de informacion para el desarrollo de los
archivos, asi como apoyar en la toma de decisiones vinculadas a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Distrito Federal y la
Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal en cuanto al
desarrollo o parametrizacion de sistemas tecnologicos archivisticos.

II. Participar en las sesiones del Comité con derecho a voz y voto, sin
menoscabo de sus atribuciones estatutarias.

Articulo 17: Son atribuciones del Representante de la Tesoreria:

I. Propiciar retroalimentacién normativa institucional en materia de
archivos en el ambito de sus funciones.

II. Participar en las sesiones del Comité con derecho a voz y voto, sin
menoscabo de sus atribuciones estatutarias.

Articulo 18: Los Invitados podran participar con la exposicion de
comentarios y experiencias respecto de los puntos del orden del dia a los que
son convocados. No tienen derecho a voto.

CAPITULO V
DE SU FUNCIONAMIENTO

Articulo 19. Del Comité: El Comité funcionara ajustandose a los
principios de responsabilidad y compromiso por parte de sus integrantes.

Articulo 20. De las sesiones: El Comité funcionara en sesiones ordinarias y
extraordinarias que seran convocadas por el Presidente o por el Secretario
Técnico. Las sesiones ordinarias se celebraran una vez al mes, previa
emision de la convocatoria.
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Las sesiones extraordinarias se convocaran por el Presidente o el Secretario
Técnico por necesidades propias o a solicitud de alguno de los miembros
con derecho avozy voto del Comité.

Las convocatorias de las sesiones mencionadas consignaran el dia de la
sesion, la hora y el lugar, y se acompafiaran de la documentacion respectiva.
Para el caso de las sesiones ordinarias se convocara por lo menos con
cuarenta y ocho horas de anticipacion; y para las extraordinarias con
veinticuatro horas previas.

Para la incorporacion de asuntos al orden del dia, los integrantes contaran
con setenta y dos horas previas a las sesiones ordinarias y cuarenta y ocho
horas previas para las sesiones extraordinarias.

Las decisiones y resoluciones se adoptaran por mayoria simple de votos de
los integrantes presentes en las sesiones, previa declaracion del quorum de
la mitad mas uno de sus integrantes con derecho a voto. En caso de empate,
el presidente tendra voto de calidad.

Los integrantes del Comité que asistan a las sesiones podran votar
afirmativa o negativamente los asuntos que se sometan a su consideracion, y
se asentaran en el acta correspondiente el sentido de su voto.

Articulo 21: El Presidente del Comité debera ser asesorado por el
responsable de la Oficina de Informacion Publica, atendiendo a sus
atribuciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica,
quien tendra derecho a voz.

Articulo 22: Sélo en caso extraordinario y debidamente justificado, los
integrantes del Comité podran designar a un suplente de su misma area de
adscripcion mediante oficio dirigido al Presidente del Comité. Dicho oficio
podra presentarse en la sesion correspondiente.

Articulo 23: Instalacion del Comité: Con la fecha y hora fijadas para la
sesion de instalacion, se reuniran los integrantes del Comité. El Presidente
debera instalar la sesion, previo pase de lista de asistencia, registro de firma
y verificacion del guorum por parte del Secretario Técnico.

Para que el Comité pueda sesionar validamente, es necesario la presencia de
la mitad mas uno de los integrantes con derecho a voto del Comité. En caso
de no integrarse el quorum, se hara constar a través de acta circunstanciada y
se citara de nueva cuenta a los integrantes ausentes, quedando notificados
los que estuvieran presentes para una sesion posterior.

Articulo 24: Orden del dia y acuerdos: Instalada la sesion, el Presidente
hara la lectura y aprobacion del orden del dia. Una vez que se apruebe el
orden del dia se procede a la discusion y andlisis de cada asunto, realizado
esto, el Presidente preguntara a los integrantes si estd suficientemente
discutido y, previa votacion se adoptaran los acuerdos que correspondan,
elaborandose el acta correspondiente.

En caso de que algun integrante del Comité lo solicite, la votacion de los
asuntos se llevara a cabo, en primer término en lo general y, posteriormente
enlo particular.

Una vez concluido el orden del dia se procedera a hacer el seguimiento de los
acuerdos de sesiones anteriores. Concluidos los acuerdos se otorgara un
espacio para atender asuntos generales relativos a los archivos. Finalmente
el Presidente hara el cierre de la sesion.

Articulo 25: Cada sesion debera ser grabada y la cinta se guardara para su
consulta en caso de que sea necesario. En cada sesion se levantara una acta o
minuta como lo determine el Presidente y el Secretario Técnico.

Articulo 26: El proyecto de acta o minuta debera incluir, en su caso, una
exposicion sintetizada de los acuerdos a los que hayan llegado los
integrantes del Comité y su fundamento juridico. El Secretario Técnico

emitira el acta o minuta de cada sesion al momento de darse por concluida la
sesion, para firma de los miembros del Comité

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERQO: El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad Auténoma de la Ciudad
de México.

SEGUNDO: Para su mayor difusion se debera publicar en la pagina web de
la Universidad Auténoma de la Ciudad de México y se debera dar
conocimiento al Consejo General de Archivos del Distrito Federal.

TERCERO: Para el debido funcionamiento del Comité Técnico se deberan
hacer las previsiones presupuestales correspondientes por las instancias
competentes. En tanto, los integrantes que hayan participado en la
formulacion del presente proyecto, podran continuar en sus funciones hasta
que se determine lo conducente por las instancias correspondientes.

CUARTO: Una vez aprobada la estructura académica y administrativa,
derivada del Congreso General Universitario, deberan hacerse las
adecuaciones necesarias al presente reglamento.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 17 fracciones I, IV, VI, XIII, XIV y XX de la Ley de la Universidad
Auténoma de la Ciudad de México; Articulo 14 fracciones I y VI del
Estatuto General Organico; y Articulos 3 y 4 Reglamento del Consejo
Universitario.

UACM/CU-2/EX-04/019/12

El Pleno del Consejo Universitario acuerda abrogar el Reglamento para la
Formulacién, Aprobacion y Modificacion de Planes y Programas de
Estudios.

(14 votos a favor, 12 votos a favor de otra propuesta, 2 abstenciones)

FUNDAMENTO LEGAL

Articulos 4 fraccion X, 7 fraccion VIIL, 8, 9, 17 fracciones I, IV, VII, XIII,
XIV y XX, y 18 fraccion IV de la Ley de la Universidad Auténoma de la
Ciudad de México; Articulo 14 fracciones 1 y VI del Estatuto General
Organico; y Articulos 3, 4, 7 87 fracciones II y III del Reglamento del
Consejo Universitario.

UACM/CU-2/EX-04/020/12

El Pleno del Consejo Universitario acuerda aprobar el Reglamento para la
Formulacion, Aprobacion y Modificacion de Planes y Programas de
Estudios.

(16 votos a favor, 0 en contra, 5 abstenciones)

Reglamento para la Formulacion, Aprobacion y Modificaciéon de
Planes y Programas de Estudios de la Universidad Auténoma de la
Ciudad de México.

CAPITULO 1.
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene como finalidad normar los
procedimientos de formulacion, aprobacion y modificacion de los planes y
programas de estudio que imparte la Universidad Autonoma de la Ciudad de
México, de tal manera que se cumpla con los principios expuestos en la Ley
y en su exposicion de motivos.

Articulo 2. Para efectos del presente reglamento se entendera por:

Programa de estudios: Se entiende por programa de estudios la guia en la
que se describe lo que ha de ser aprendido en una Unidad Curricular en
términos de conocimientos, habilidades y actitudes. Es un instrumento
curricular orientador de los procesos de ensefianza-aprendizaje, que permite
al docente desarrollar y reajustar actividades de aprendizaje; y al estudiante,



