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Al ser promulgada la Ley de la Universidad Auténoma de la Ciudad de
México, el Rector, en términos de lo dispuesto por el transitorio quinto,
cuenta con las atribuéiones de administrar y representar legalmente a la
Universidad, por lo que ha emitido el Acuerdo por el que se crea el Comité
de Recursos Audiovisuales con la finalidad de dar continuidad a las tareas

emprendidas en esa materia.

En este documento se definen los lineamientos para la integracion del
Comité; su objeto e integrantes, asi como sus facultades y obligaciones;
con ello se pretende facilitar la toma de las decisiones para que el quehacer
y difusion audiovisual se lleve de buena manera, al tiempo que busca
fomentar el uso adecuado y racional de los recursos relacionados, en
concordancia con la velocidad de acciones que demandan los programas

institucionales que se desarrollan en la UACM.

El Comiteé de Recursos Audiovisuales tiene como objetivo primordial el de
propiciar el desarrollo de la Universidad Auténoma de la Ciudad de México
en un @ambito de permanente innovacion, contando para ello con el concurso

de los sectores académico y administrativo, especializados en la materia.

Como 6rgano colegiado, el Comité de Recursos Audiovisuales se propone

buscar soluciones acordes con las necesidades educativas de la institucion.
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El marco juridico que sustenta este manual esta constituido por:

a) La Ley de la Universidad Auténoma de la Ciudad de México.

b) El Acuerdo por el que se crea el Comité de Recursos Audiovisuales de
la Universidad Auténoma de la Ciudad de México.

a) Las Normas en Materia

de Adquisiciones, Arrendamientos vy

Prestacion de Servicios de la Universidad Auténoma de la Ciudad de
México.
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presente manual

es establecer la

integracion vy

funcionamiento, asi como las atribuciones y responsabilidades, del Comité

de Recursos Audiovisuales de la Universidad Auténoma de la Ciudad de

México, de tal suerte que los procesos en materia del quehacer y difusidn

audiovisual impliquen el permanente desarrollo de programas y la busqueda

del equipamiento de bienes y servicios de alta tecnologia; mejorar su

organizacion y administracion con el fin de aumentar la eficiencia, calidad y

cobertura de los servicios que en la materia proporcione la UACM.
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4. GLOSARIO DE TERMINOS

Para los fines de este Manual se entendera por:

UACM

Comité

Ley

Manual

Universidad Autonoma de la Ciudad de México.

Comité de Recursos Audiovisuales de la

Universidad Autonoma de la Ciudad de México.

Ley de la Universidad Auténoma de la Ciudad de

México.

Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité de Recursos Audiovisuales de la

Universidad Autonoma de la Ciudad de México.
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5. DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Para el cumplimiento de sus funciones y objetivos, el Comité se integrard de

la siguiente manera:

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

UN PRESIDENTE

Designado por el Rector,

UN SECRETARIO EJECUTIVO

Designado por la Coordinacion de Comunicacién e Informatica.

UN SECRETARIO TECNICO

Designado por la Coordinacion de Comunicacién e Informatica.

TRES VOCALES

Representantes las areas que producen recursos audiovisuales,
propuestos por el Rector.
!

INVITADOS

5.6.1 Especialistas en aspectos técnicos o administrativos
relacionados con algunos de los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité, y cuya intervencién se considere

necesaria a juicio de algunos de sus miembros.

5.6.2 Usuarios miembros de la comunidad, interesados en

presentar algun requerimiento.



UACM
MANUAL DE OPERACION Y
Universidad Auténoma FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE 22 01 2008
de la Ciudad dgly’!{:xiglq RECURSOS AUDIOVISUALES
Nada humano me es ajenc .
PAGINA: 6
6. DERECHO DE VOZ Y VOTO DE- e

6.1 Los miembros integrantes del Comité con derecho a voz y voto son:
6.1.1 El Presidente.
6.1.2 El Secretario Ejecutivo.

6.1.3 El Secretario Técnico.
6.1.4 Los Vocales.

6.2 Los miembros integrantes del Comité con derecho sélo a voz son:

6.2.1 Los invitados.
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7.1 Las ausencias temporales del Presidente seran suplidas de manera

rotativa por los miembros del Comité con derecho a voz y voto.

7.2 El suplente rotativo de la Presidencia sera designado por mayoria
de votos por el Comité, previa confirmacion de la ausencia del titular

y asumird todas las responsabilidades del titular.

7.3 En caso de ausencia definitiva del Presidente, éste sera suplido por
quien designe el Rector de la Universidad Autdonoma de la Ciudad

de México.




UACM
MANUAL DE OPERACION Y

Universidad Auténoma FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE 22 01 2008
de la Ciudad de México

Nada humanoc me es ajeno

RECURSOS AUDIOVISUALES

8. FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL PAGINA: 8

COMITE DE: | 17

El Comité tendra las siguientes facultades y obligaciones:

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

Determinar las politicas y procedimientos generales que se deberan
observar para el desarrollo del quehacer audiovisual en la

Universidad.

Definir las estrategias a corto, mediano y largo plazo, para el
desarrollo del quehacer audiovisual, y la adopciéon progresiva de

tecnologia avanzada en la materia.

A partir de las solicitudes de las dreas usuarias, emitir opinién técnica
sobre el proyecto de presupuesto presentado por el drea responsable,

y que guiara las decisiones en la materia.

Definir las politicas o procedimientos para la contratacion del personal
externo y/o despachos especializados para el desarrollo del quehacer
audiovisual, instalacion de sistemas, asesorias y capacitacion en la

materia.

Promover el incremento en la utilizacién de equipo de produccién y

difusion audiovisual.
Revisar semestralmente los trabajos del Comité.
Elaborar y publicar un informe anual sobre los trabajos del Comité.

Difundir mensualmente entre la comunidad de la Universidad sus

acuerdos y acciones.
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8.9 Apoyar y asesorar a las diferentes areas en actividades como
conferencias, talleres y exposiciones, que promuevan la cultura del

quehacer y difusion audiovisual entre los universitarios.

8.10 Realizar reuniones periddicas con las d&reas para intercambiar
opiniones, propiciar que las solicitudes de los grupos de usuarios
provengan de los proyectos institucionales, que incluyan: propdsitos
en relacion con los objetivos universitarios, alcances, justificacién,

estudio de alternativas y metodologias de evaluacién.

8.11 Sodlo el Comité podra suspender, modificar o cancelar el contenido y

efectos de los acuerdos tomados en sus sesiones.

8.12 Fungir como Subcomité Técnico de Especialidad en el Comité de -
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la UACM,

para dar opinidn técnica, siempre que lo tratado en el mismo se

refiera al quehacer audiovisual.
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9.1

9.2

9.3

9.5

En la primera sesion de trabajo del afio se elaborara el calendario de

sesiones ordinarias.

Las sesiones extraordinarias se efectuardn cuando lo estime necesario
cualquier miembro del Comité, quien hard la solicitud al Secretario

Técnico y éste debera hacer la convocatoria correspondiente.

Las sesiones se celebraran en la fecha, hora y lugar preestablecidos,

y se convocaran con cinco dias habiles de anticipacion.

Para la celebracion de las sesiones, tanto ordinarias como
extraordinarias, se requerira que asistan, como minimo, la mitad mas
uno de los miembros con derecho a voto; invariablemente se deberd
contar con la presencia del Presidente, o quien en su ausencia el
Comité elija, conforme a los puntos 7.1 y 7.2, como suplente de la

Presidencia en turno.

Para efectuar las sesiones se deberd:

9.5.1 En caso de modificacién del calendario de sesiones
establecido, se expedird convocatoria, invitacién u oficio que
indique fecha, hora y lugar en que se celebrard la sesion,
sefalando si es ordinaria o extraordinaria.

9.5.2 Elaborar el orden del dia en el que se describan los asuntos
que se presentaran a la consideracion del Comité.

9.5.3 Integrar la informacidon que contenga los planteamientos de
los asuntos para su analisis, evaluacién y resolucién con los
correspondientes documentos de soporte; si es el caso, hacer
llegar a los miembros del Comité por lo menos dos dias

habiles antes de la sesidn.
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9.5.4 Se incluira en el orden del dia un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones
anteriores.

9.5.5 Las decisiones del Comité se tomaran por mayoria de votos,
considerando la siguiente definicién:

Mayoria de votos: votacion favorable o desfavorable de, al
menos, el 50% mas uno de los miembros presentes, en caso

de empate la decision sera tomada por el Comité en pleno.

9.6 De cada sesion el Secretario Técnico levantard una minuta que serd

firmada por todos los que hubiesen intervenido en ella, misma gue se

aprobara a mas tardar en la reunién ordinaria inmediata posterior, en

dicha minuta se debera sefialar el sentido del acuerdo tomado por los (\
miembros del Comité con derecho a voto y los comentarios \
relevantes de cada caso. Los invitados firmaran la minuta como Cr:

constancia de su participacion.
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Los miembros de la comunidad universitaria podran presentar los asuntos

que consideren pertinentes al Comité para su consideracion y resolucién.

10.1 La presentacion se sujetara a los siguientes términos:

10.1.1

10.1.2

Las presentaciones deberan contar con la informacion
suficiente para su evaluacidn y analisis; incluirdn una
justificacion y exposicion de motivos, asi como los datos de

adscripcion de los solicitantes.

La resolucidon requerida a la presentacion del caso, se
notificard personalmente al interesado dentro del término de
5 (cinco) dias habiles contados a partir de la emisién de la

resolucion correspondiente.
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Las sesiones ordinarias y extraordinarias se efectuardn de la siguiente

manera.

11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

Para declarar legalmente abierta la sesion, el Secretario Técnico
pasara lista de asistencia, verificard el quérum y asentara la hora de

inicio.

Habiendose registrado el quérum legal requerido para la sesion, el
Secretario Tecnico sometera a la consideraciéon y resolucion de los

miembros del Comité los asuntos contenidos en el orden del dia.

El Secretario Técnico someterd a consideracion de los demds la
minuta y el seguimiento de acuerdos de la sesidon anterior. De no
haber observaciones, se procederd a declararla aprobada, de
haberlas, se considerardn las observaciones para que se hagan las

modificaciones o adiciones correspondientes.

Una vez agotados los asuntos registrados en el orden del dia %
registrados los hechos, opiniones y resoluciones, el titular preguntara
a los miembros del Comité si existe algiin asunto general que se
estime conveniente tratar; de haberlo, se procederd a su desahogo,
en caso contrario, se declarard formalmente terminada la sesion,
precisando, para efectos de registro en el acta respectiva, la hora de

su finalizacion.

Las sesiones extraordinarias se celebrardn para tratar Unica y

exclusivamente el asunto que las motive.
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11.6 Se convocard a las sesiones extraordinarias con dos dias habiles de

anticipacion, mediante oficio que contendrd el punto o puntos a

tratar, recabandose el acuse de recibo correspondiente.

11.7 Las sesiones ordinarias y extraordinarias se podran suspender o

cancelar en los siguientes casos:

a) Por falta de quérum legalmente requerido.

b) Por caso fortuito o de fuerza mayor, entendiéndose por éste, todo

acontecimiento, ya sea fendomeno de la naturaleza o humano, que

esté fuera del dominio de la voluntad de

Comite.

los miembros del

c) Por acuerdo de los miembros del Comité debidamente justificado.

11.7.1 En caso de suspension o cancelacion de las sesiones, el

Secretario Técnico levantard el acta correspondiente, en la

cual se asentara de manera circunstanciada el o los motivos

de la suspension o cancelacién, estableciendo el dia y hora en

que se habran de continuar los trabajos que quedaron

pendientes, lo que se notificara a los presentes en ese mismo

acto y por oficio a los que no se encuentran presentes,

debiéndose recabar acuse de recibo dentro de los siguientes

tres dias habiles.
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12.1 Del Presidente;
12.1.1 Presidir las sesiones del Comité.

12.1.2 Proponer el orden del dia de las sesiones ordinarias y

extraordinarias.

12.1.3 Presentar a la consideracion del Comité el calendario de

sesiones ordinarias para su aprobacion.

12.1.4 Las demds que expresamente le confieran otras

disposiciones aplicables en la materia.
12.2 Del Secretario Ejecutivo:
12.2.1 Proveer de la informacion y documentacién oportuna al
Comité para que el Secretario Técnico elabore el orden del

dia.

12.2.2 Acordar con el Secretario Técnico la propuesta de la minuta

de la sesion anterior, que serd presentada ente el Comité.

12.2.3 Dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Comité, con

el apoyo del Secretario Técnico.
12.3 Del Secretario Técnico:
12.3.1 Suscribir las convocatorias a sesion del Comité.

12.3.2 Elaborar el orden del dia y el acta de cada sesion.
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12.3.3

12.3.4

12.3.5

12.3.6

12.3.7

12.3.8

12.3.9

12.3.10

22 01 2008
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Recibir, conforme a los requisitos y procedimientos
establecidos, los asuntos que se someteran a consideracion
del Comité para su incorporacién al orden del dia de la sesién

mas proxima a su recepcion.

Enviar en forma oportuna a los miembros del Comité la
invitacién con el orden del dia y la documentacion y/o

informacion respectiva de cada sesion.

Tomar las medidas necesarias para la correcta operacion del
Comiteé.

Verificar que se integren los expedientes y archivos con la
documentacion que sustente los actos y resoluciones

tomados por el Comiteé.

Dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Comité y
mantener informado al mismo de su cumplimiento en cada

sesion,

Mantener actualizado y en condiciones el archivo que se

genere durante la operacion del Comité.

Verificar el registro de los acuerdos y resoluciones tomadas

por el Comité y darles su debido seguimiento.

Las demas que expresamente le sean asignadas por la

normatividad, el manual, el titular y el pleno del Comité.
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12.4 De los Vocales:
12.4.1 Proponer alternativas para la solucidn y atencion de los
asuntos que se presenten a la consideracion y resolucion del

Comité.

12.4.2 Emitir su opinién respecto al contenido del acta y de la

minuta de acuerdos tomados por el Comité.

12.4.3 Emitir su voto en los asuntos que se sometan al Comité.

12.4.4 Firmar la documentacion que dé cuenta de los acuerdos

tomados por el Comité.
12.5 De los Invitados:
12.5.1 Aportar la informacién, opiniones y documentacién que

permita dar sustento y justifique los asuntos que se

presenten a la consideracién y resolucion del Comité.




