TUTORIAL DE ACCESO Y REGISTRO AL SISTEMA INFORMATICO
DE SERVICIO SOCIAL (SIRASS)

Existen dos formas de acceso al Sistema Informatico de Servicio Social (SiRASS), la primera
es ingresando a través del portal de la UACM www.uacm.edu.mx donde se debera ubicar el
apartado de servicio social (ver siguiente imagen).
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Apartado de Servicio
Social (dar clic)

Oficina de Transparencia  Buzdn de quejas y denuncias (Contralorfa)  Publicaciones UACM  Utoplas  Bolsa de trabajo (Estudiantes)  Radio UACM  Video Transmisién

Una vez que se haya ingresado al portal web de servicio social, se debera ubicar el botén de
acceso al SiRASS (ver siguiente imagen).
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Al dar clic, se abrird una ventana como la que se muestra a continuacion (ver siguiente
imagen), para aquellos que por primera vez se registraran en dicho sistema, deberdn ubicar
el botdn “Registrate”.

La segunda forma de acceso al Sistema Informatico de Servicio Social (SiRASS), es
ingresando el siguiente texto en la barra de direccion de navegador:
https://serviciosocial.uacm.edu.mx/

Servicio Social simplificado. Olvidate de llenar tus formatos a mano y de las tediosas
revisiones.

Inicia sesion Registrate

1 A través de este boton se
PROGRAMAS puede consultar la oferta
Conoce todos los programas de Servicio Social que ofrece para ti la UACM. de pl’OgramaS d prObadOS

& Revisa la lista de Programas y renovados del

semestre en turno.

Botdn de registro para
estudiantes (dar clic)

A los estudiantes interesados en realizar algin trdmite de inscripcién concerniente a la realizacion del Servicio
Social o Practicas Profesionales, deberé efectuarse en su plantel de adscripcién:

Al dar clic al botdn; “Registrate”, se abrird una ventana con el apartado de Registro de
prestador, donde deberd ingresar los siguientes datos sefialados a continuacién (ver
siguiente imagen).

Iniciar sesién Registrate

Registro de prestador Ingresar su nombre(s) y
apellido(s) en mayusculas

Datos personales .
sin acentos.

:Nombre | JUAN CARLOS

La informacién proporcionada aparecera en todos tus
documentos tal y como sea capturada en el formulario; favor
de escribir el nombre tal y como aparece en el Acta de
Nacimiento, la captura del nombre debera ser todo en ! Apellido Materno  PEREA
mayusculas, sin acentos y verificar la ortografia en general.

* Apellido Paterno RODRIGUEZ

Gracias por tu atencion. * Fecha de nacimiento 01/02/1987
Fecha en formato dd/mm/aaaa
= Sexo ® Masculino o Femenino Si eres estudiante de
_ ) la UACM, habilitar la
Se debe habilitar el recuadro (Estudiasenla UACM? g SI ¢y No opcién Si

de “Condiciones de

. o . Curp | ROPC020187HDFNRR04
registro”, dar clic.



En la parte inferior de la ventana se debera ingresar el domicilio (dos veces), asi como
también deberan ingresar un usuario y contrasefia con el que accederdan al SiRASS.

Domicilio

* Calle

* Namero exterior/interior

* Cddigo postal

* Delegacién/Municipio

* Colonia

Teléfono

Celular

Domicilio

*Calle

* Ndmero exterior/interior

* Cédigo postal

* Delegacion/Municipio

* Colonia

Teléfono

Celular

Para [Tt deberas leer el aviso de proteccion de datos personales de este sitio web.

‘ Av. de las Culturas
‘ 12 Interior
| 02244

| Azcapotzalco

‘ Claveria
| 5512345678

| 5598765432

‘ Av. de las Culturas
‘ 12 Interior
02244

‘ Azcapotzalco

‘ Claveria

| 5512345678

| 5598765432

Datos de usuario

- Nombre de usuario

* Correo Institucional

* Contrasena

Confirmar contrasefia

No se admitirdn espacios en blanco

JUANCARLOS1987

wereee



Una vez que se da clic al hipervinculo de aviso de proteccion de datos personales se abre
una ventana como la que se muestra a continuacién (ver siguiente imagen), la cual se
debera leery al final de lado izquierdo de debera habilitar el recuadro de “Enterado”

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
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documentos oficiales durante la inscripcion, seguimiento y conclusion de los mismos y podran ser transmitidos a
Dependencias Federales, Entes Publicos del Distrito Federal, Asociaciones Civiles, Organizaciones No
Gubernamentales, Asistencia Privada, Iniciativa Privada, asi como a la Comisién de Derechos Humanos del Distrito
Federal, Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, Auditoria
Superior de la Ciudad de México, Organos Jurisdiccionales en el ejercicio de sus atribuciones, ademas de otras
transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

Los datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o complementar el
tramite de inscripcion al servicio social y/o practicas profesionales. Asi mismo, se le informa que sus datos no podran
ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la Ley.

La responsable del Sistema de datos personales es la Licenciada Martha Gloria Tera Ponce, Responsable del Area de
Servicio Social y Practicas Profesionales; asi como la direccion donde podré ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion, oposicion y la revocacion del consentimiento es a través de la Oficina de Informacién Publica
de la Universidad Auténoma de la Ciudad de México, ubicada en Dr. Garcia Diego No. 168 planta baja, Col. Doctores,
Del. Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06720, teléfono 1107-0280 ext. 16250, correo electrénico: oipuacm@uacm.edu.mx

El interesado podré dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del
Distrito Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Protecciéon de Datos Personales del

Cerrar aviso

Habilitar el recuadro de
“Enterado”, dar clic.

Por ultimo, dar clic al botén
“Cerrar aviso”.

Por ultimo y nuevamente en la ventana de Registro de prestador, dar clic al botén
“Registrarse” (ver siguiente imagen).

* Delegacion/Municipio  Azcapotzalco Confirmar contrasefia ~ +++*+*
* Colonia Claveria No se admitiran espacios en blanco
Teléfono 5512345678

Celular 5598765432

Para [y, deberas leer el aviso de proteccion de datos personales de este sitio web.

Limpiar campos

Por ultimo, dar clic al botén
“Registrarse”.



En caso de que haya faltado algin campo o exista alguna inconsistencia, el sistema les
mandara un mensaje de error, por lo que deberan leer los mensajes que apareceran en el
siguiente recuadro (ver siguiente imagen)

Gracias por tu atencion.

(BN Condiciones de registro

Para este ejemplo, se dejé
sin habilitar el recuadro de
“Condiciones de registro”,
motivo por el cual me marca

el mensaje de error.

Ha ocurrido un error registrando al prestador

Registro de prestador

El formulario contiene errores!

* Acepto condiciones de registro no puede estar en blanco

La informacién proporcionada aparecera en todos tus
documentos tal y como sea capturada en el formulario; favor
de escribir el nombre tal y como aparece en el Acta de
Nacimiento, la captura del nombre debera ser todo en
mayusculas, sin acentos y verificar la ortografia en general.

Apartado donde se senalan
los mensajes de error en el
registro.

Datos personales

“Nombre  JUAN CARLOS

* Apellido Paterno RODRIGUEZ

* Apellido Materno PEREA

* Fecha de nacimiento 01/02/1987

Fecha en formato dd/mm/aaaa

> Sexo Masculino Femenino

Importante: Por motivos de seguridad en caso
de haber un error,
automatica la contrasena, por lo que se debera

se borra de manera

ingresar nuevamente.

En caso de no haber ya ninguna observacién en el apartado de Registro de prestador y
dando clic al botén “Registrarse”, nos aparecera una ventana de bienvenida a nuestra
cuenta como prestadores de servicios.

& Inscripcion
GESTIONAR PERFIL
(# Editar datos
GENERAR REPORTES

Control Mensual de Horas
Informe Bimensual

Informe Final

REVISIONES

Control de Horas
= Informe Bimensual

@ |nforme Final

O Avisos

No eres un administrador!

Bienvenido a SiRASS!

Bienvenido, JUANCARLOS1987

Parece que aln no estéas inscrito en ningin Programa de Servicio
Social. Puedes hacerlo pulsando la.oncidn de Inscrincidn en 1a bara

lateral de navegacion o pulsando el |mportante: S6lo se permitira un registro por

Inscripcion al Servicio Social

programa y licenciatura, por lo que, en caso de
extravio o pérdida de su Usuario y Contrasefia,

se debera enviar un mensaje a través de su
cuenta de correo institucional a la ventanilla de
servicio social de su plantel de adscripcion,
donde se solicite la recuperacion de dicha
informacion.



Es importante sefalar que en caso de acceder a dicho sistema en un laboratorio de computo
o en un café internet, por motivos de seguridad y buenas prdcticas deberan cerrar su
sesion, ya que, si no lo hacen, aunque cierren la ventana, el acceso a su cuenta aun queda
habilitado. Por lo anterior y para poder cerrar su sesién, se debera dar clic en su Usuario
ubicado en la parte superior derecha, acto seguido se abrirad una ventana como la que se
muestra a continuacién (ver siguiente imagen), donde se debera ubicar el submenu “Cerrar

sesion”.

(SIEASS B L 1) Nombre de Usuario, e

# Inicio
# Inscripcion

GESTIONAR PERFIL

(# Editar datos

GENERAR REPORTES
Control Mensual de Horas
Informe Bimensual

Informe Final

REVISIONES
Control de Horas
= Informe Bimensual

@ Informe Final

O Avisos

ACCESO AL SIRASS

dar clic. —————— & Perfi

(# Editar perfil
No eres un administrador!

GESTIONAR SERVICIO

Bienvenido a SiRASS! % Solicitar baja
# Cambiar de programa

Bienvenido, JUANCARLOQS "®erem

, o o HGC i6
Parece que aln no estés inscrito en ningln Programa__ © ™" s°5"

Social. Puedes hacerlo pulsando la opcién de Inscripcion en ara
lateral de navegacion o pulsando el siguiente botén.

s sy )
Inscripcion al Servicio Social 2) Sut?menu Cerrar sesion”,
dar clic.

Cuando ya se cuente con un Usuario y Contrasefia, debera dar clic en el botdn “Inicio
sesion”, (ver siguiente imagen).

Servicio Social simplificado. Olvidate de llenar tus formatos a mano y de las tediosas

revisiones.

Inicia sesi6n Registrate

Botdn de Inicio de
sesion (dar clic)

A los estudiantes interesados en realizar algun trdmite de inscripcién concerniente a la realizacion del Servicio
Social o Précticas Profesionales, debera efectuarse en su plantel de adscripcion:

PROGRAMAS

Conoce todos los programas de Servicio Social que ofrece para ti la UACM.

& Revisa la lista de Programas




Después de haber dado clic al boton de “Inicia sesidn”, el sistema dirige a la siguiente
ventana que se muestra a continuacion (ver siguiente imagen), donde solicita que ingrese
su Nombre de usuario y Contraseiia.

Iniciar sesion Registrate

N

1) Ingresar su Usuario Iniciar sesion

* Nombre de usuario
JUANCARLOS1987
2) Ingresar su

* Contrasena

Contrasefia
[J Recordarme
3) Dar clic en el hlperVInCUIO ¢Problemas de acesso? Da click aqui.
de protecciéon de datos Para [EEEIENTY. deberas leer el aviso de

proteccion de datos personales de este sitio
web.

personales y dar clic al
recuadro de enterado (ver
siguiente imagen)

AVISO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
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Comision de Derechos Humanos del Distrito Federal, al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, a la Auditoria Superior de la Ciudad
de México y a los Organos Jurisdiccionales en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus
atribuciones realicen; ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Los datos marcados con un asterisco (%) son obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o complementar el
tramite de inscripcion al servicio social y/o practicas profesionales. Asi mismo, se le informa que sus datos no podran
ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la Ley.

El responsable del Sistema de datos personales es el Ingeniero Sergio Fernando Juarez Hernandez, Responsable de

- - ‘ <cion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion,

- 1timiento es a través de la Oficina de la Unidad de Transparencia de la Universidad

Habilitar el recuadro de ubicada en Dr. Garcia Diego No. 168 planta baja, Col. Doctores, Del. Cuauhtémoc,
"Enterado”, dar CliC. 10280 ext. 16250, correo electrénico: oipuacm@uacm.edu.mx

jtituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Protecciéon de Datos

1ales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, en donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela

2y de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México al teléfono:
,36-4636; correo electronico:_datos.personales@infodf.org.mx o www.infodf.org.mx.

Enterado

Por ultimo, dar clic al botdn
“Cerrar aviso”.

Cerrar aviso




Por ultimo, dar clic al botdn de “Iniciar Sesién” (ver siguiente imagen).

Iniciar sesion

4 R

Iniciar sesion
*Nombre de usuario

JUANCARLOS1987

* Contrasefia

(J Recordarme 4) Por ultimo, dar clic al
¢ Problemas de acesso? Da click aqui. botdn “Iniciar sesion”.
Para [y, deberas leer el aviso de |

proteccion de datos personales de este sitio
web.

Iniciar sesion

Nota: Cada vez que se ingrese al sistema, se debera realizar del paso 1 al 4, un error comun
es no ingresar al aviso de proteccién de datos personales y no habilitar con ello el recuadro
de “Enterado”, es importante sefalar que, aunque sea correcto su Usuario y Contraseia, si
no realiza el paso 3 les mandara mensaje de error cuando de clic al botdn “Iniciar sesién”.



