TUTORIAL DE REGISTRO Y SELECCION DE PROGRAMA DE
SERVICIO SOCIAL O PRACTICAS PROFESIONALES

Cuando se registra e ingresa por primera vez a su cuenta como prestador, le aparecerd una
imagen como la que se muestra a continuacion (ver siguiente imagen). Para poder
seleccionar un programa debera dar clic al botdn “Inscripcion al Servicio Social”.

# Inscripcion

GESTIONAR PERFIL

(¢ Editar datos

GENERAR REPORTES
Control Mensual de Horas
Informe Bimensual

Informe Final

REVISIONES
#9 Control de Horas
= Informe Bimensual

@ Informe Final

No eres un administrador!

Bienvenido a SiRASS!

Una vez que haya dado clic al botén “Inscripcién al Servicio Social”, se abre una ventana
como la que se muestra a continuacion, para poder seleccionar un programa de servicio
social o de practicas profesionales, se deberd ubicar la etiqueta Nombre del programa y
seguido del mismo, hay un combo con la etiqueta Selecciona el programa (ver siguiente

imagen).

@ Inicio
# Inscripcion

GESTIONAR PERFIL

(# Editar datos

GENERAR REPORTES
Control Mensual de Horas
Informe Bimensual

Informe Final

REVISIONES
9 Control de Horas
= Informe Bimensual

@ Informe Final

O Avisos

Para poder registrarse a un
programa de (servicio social o de
practicas profesionales), se debe
dar clic al botén “Inscripcién al

Bienvenido, JUANC, servicio Social”.

Parece que aun no estas inscrito en ningln Fruy o viviv
Social. Puedes hacerlo pulsando la opcién«' _lCion en la barra
lateral de navegacién o pulsando el sici™ & potdn.

No eres un administrador!
Bienvenido a SIRASS!

estoy en inscripcion!

Inscripcion al Servicio Social

Selecciona el programa al cual deseas inscribirte:
* Nombre del programa Selecciona el programa

Importante: ;Liberacion por Articulo 91 \Da click en el botén

) Inscripcién por Articulo 91
Importante: ¢Liberacion por Articulo 527 | ' en el boton

) Inseripeién por Articulo 52
Importante: ;Liberacion por Proyecto? Da ci tén

) Inscripeién por Proyecto

Para continuar llena los siguientes datos.

Wlmportante: Para poder seleccionar un

programa de (servicio social o de
practicas profesionales), solamente se
debe dar clic al combo con la etiqueta
“Selecciona el programa”, en donde se
visualizaran los programas que se
encuentren aprobados y/o renovados
para el semestre en turno.



Al dar clic al combo “Selecciona el programa” (ver siguiente imagen), se despliega el listado
de programas aprobados y renovados para el presente semestre. Una forma de distinguir
los programas de servicio social de los de practicas profesionales, es que estos contienen
entre paréntesis el texto (Practicas Profesionales).

# Inicio
P No eres un administrador!
GESTIONAR PERFIL
‘ Bienvenido a SiRASS!
(# Editar datos

GENERAR REPORTES i o
estoy en inscripcion!
Control Mensual de Horas

Cuando se da clic en el combo, se
En este recuadro uno puede gripci()n al Ser despliega el listado de programas

ingresar texto con parte del aprobados y renovados del
nombre del programa o una semestre en turno.
'ona el programa al cual deseal
palabra clave para cerrar la
buquEda.. e ma | Selecciona el programa a
| Q
O Avisos Importante: ¢ Liberacién por

; Estaciones de monitoreo ambiental
¢ Inscripeion por Articulo 91

Importante: ¢ Liberacion por 4 Servicio social en promocion de la salud

¥ nscyipeionpor Anicals 52 Promocion, difusion y preservacion de la Cultura y las Artes

Importante: ¢ Liberacion por | Asistencia Social a personas en Estado de abandono con

Caracteristicas de Vulnerabilidad.
 Inscripeioén por Proyecto o

Para continuar llena los siguil Grupo de Investigacién en Salud (GISa)

Casa Talavera Vinculacién Cultural Comunitaria

Centro de Estimulacion Temorana v Atencion Psicooedaadaica |

Una forma de cerrar la busqueda para encontrar el nombre del programa deseado, es
ingresar en el campo de texto una palabra clave o parte del nombre del programa que desee
seleccionar, en el siguiente ejemplo, se ingresé el programa de nombre Apoyo
parlamentario. Como se puede observar en la siguiente imagen existen registro de dos
programas como se puede observar el primero es de servicio social y el segundo es de
practicas profesionales (ver siguiente imagen).

# Inicio

_ No eres un administrador!
# Inscripcion

GESTIONAR PERFIL
Bienvenido a SiRASS!

—

Nota: Este botdn solamente es
para aquellos estudiantes que
laboran de manera formal en
una Dependencia del gobierno y
desean liberar su servicio social

estoy en inscripcion!

Inscripcion al Servicio Social

por Art. 91 (Consultar requisitos  Selecciona el programa al cual deseas inscribirte: Programa de Servicio Social

y documentos del cartel de ,
LiberaCién por Art 91) * Nombre del programa Selecciona el programa
Apoyo parlal Q

Apoyo Parlamentario

Apoyo parlamentario (Précticas Profesionales)

o nvious ‘ Importante: ¢Liberacion por

() Inscripeion por Articulo 91
Importante: ¢ Liberacion por 4

() Inscripeion por Articulo 52 7

Importante: ¢Liberacion por Proyecto? Da click en el botén

Nota: Este botdn solamente es —
.
para aque"OS estudiantes que Para continuar llena los siguientes datos.

tienen mds de 60 afios y desean Programa de

Profesionales.

solicitar su liberacién del Servicio Social
servicio social por esta
modalidad (Consultar requisitos Datos escolares ~ Datos del programa

y documentos del cartel de
Liberacidon por Art. 52).

Practicas



Para este ejemplo se seleccionara el programa de servicio social “Apoyo Parlamentario”,
una vez seleccionado el nombre del programa, se deberd ingresar la siguiente informacién
(ver siguiente imagen).

Selecciona el programa al cual deseas inscribirte:

*Nombre del programa [ Apoyo Parlamentario

Importante: ¢ Liberacion por Articulo 91? Da click en el botdn

) Inscripcion por Articulo 91
Importante: ¢ Liberacion por Articulo 52? Da click en el boton

or Articulo 52

aracion por Proyecto? Da click en el boton

or Proyecto
:na los siguientes datos.

Servicio Social Practica Profesional

Datos escolares Datos del programa

* Institucion [ UACM

* Plantel [ San Lorenzo Tezonco

> Semestre | 7 3

* Especialidad { Ciencia Politica y Administracion |

‘ Humanidades y Ciencias Sociales ‘

:Matricula  13-003-4510 |

e

* Avance de créditos ‘ 93.21

* Ao de ingreso 2013

Pulsa en Datos del programa para continuar




En la siguiente pestafia de “Datos de programa”, te apareceran algunos campos prellenados con
la informacién del programa de tu interés, por lo que deberds completarla.

Para ello es importante sefialar que es su responsabilidad como estudiante y préximo prestador,
revisar antes toda la informacién contenida en el programa, asi como también deberas establecer
contacto con antelacién (por teléfono o por correo) con el responsable del programa (Una vez que
se publique el listado de programas ofertados y renovados del semestre en turno), con la finalidad
de poder complementar la informacion respecto a los dias y horario de la prestacién del servicio,
actividades a realizar, si cuentan con un proceso de entrevista y/o seleccién, modalidad de trabajo
asi como también cualquier duda adicional, ya que una vez que te registres en nuestro sistema
informatico de servicio social (SiRASS) y envies tus documentos, no se podra realizar ningin

cambio de programa.

Datos escolares

Datos del programa

Datos del Programa de Servicio Social

* Responsable

* Cargo del responsable

* Area

* Dias

* Hora entrada

*Hora salida

* Fecha de inicio

* Fecha de término

Por ultimo,
registrados los
campos antes Difundir
sefialados, se

debera dar clic al
botén “Enviar”.

Lic. Ricardo Ramirez Medina

La persona que validara tus horas de servicio social

Director de Planeacion y Desarrollo de Pers

H. Camara de Diputados

El lugar donde se realizara el servicio.

% Lunes | | x Martes | x Miércoles

x Jueves | x Viernes

En lo general, la prestacion
del servicio es de lunes a
viernes.

Haz clic en el campo de texto para desplegar la lista de dias

10:00 ©®

Hora en formato de 24hrs (HH:MM)

14:00 ®

Hora en formato de 24hrs (HH:MM)

25/10/2021

Fecha en formato de dia/mex.

25/04/2022

Fecha en formato de dia/mes/ano(dd

@ Acepto que mis datos puedan ser

(O Deseo que mis datos se manteng:

En lo general, el horario de la
prestacion del servicio es de 4
horas diarias.

En lo que respecta al periodo de la
prestacion del servicio (a excepcion de
Nutricion y Promocion) en programas
externos serd al menos de 6 meses, en
programas internos se debera acordar
antes el periodo de la prestacidn con el
responsable del programa ya que en la
generalidad y dependiendo de las
caracteristicas de cada programa, no se
contabilizan los dias inhdbiles y
periodos vacacionales, por lo que el
periodo de la prestacidn del servicio se
realiza en un periodo mayor a seis
meses.



Una vez revisado y realizado lo anterior, se visualizard la siguiente ventana que se muestra
a continuacién (ver siguiente imagen). En ella aparece un recuadro con parte de las
instrucciones y documentos que se deberdan realizar, las cuales aparecen de manera mas
especifica en la Convocatoria en turno.

Es importante sefialar que posteriormente que se haya realizado el proceso de registro de
Usuario y de Programa, se debera enviar un mensaje a través de su cuenta de correo
institucional a la ventanilla de servicio social de tu plantel de adscripcién, durante el
periodo del registro de programas del semestre en turno, en el que contenga de manera
adjunta los documentos solicitados en formato PDF, lo anterior para su revision y en caso
de que no haya ninguna observacion, se procederd a elaborar en un maximo de 5 dias
habiles la Carta de Presentacion a la Unidad Prestataria con copia al estudiante.

# Inscripcién

GESTIONAR PERFIL

(' Editar datos

GENERAR REPORTES
Control Mensual de Horas

Informe Bimensual

Informe Final

REVISIONES
) Control de Horas
= Informe Bimensual

@ Informe Final

O Avisos

estoy en inscripcion!

Solicitud de inscripcion enviada correctamente!

Bienvenido, JUANCARLOS1987

Ver estado

Durante el periodo de registro del semestre en turno, deberas enviar a través de tu cuenta de
correo institucional a la Encargada de la Ventanilla de servicio social de tu plantel de adscripcion,
la siguiente documentacion escaneada la cual se enlista a continuacion:

1. Historial académico (que cuente con firma y sello del Coordinador de Certificacion y Registro).

2. Constancia actualizada de vigencia de derechos.

3. Identificacion oficial con fotografia: En caso de no contar con tu INE o IFE, podras presentar la
licencia de manejo, pasaporte o cédula profesional del bachillerato o de alguna otra

licenciatura o posgrado).

Nota: Los documentos deberén estar digitalizados en formato PDF a una resolucién de (200 a 400 ppp),
recuerden que la suma de todos los archivos no debe exceder los 4Mb.

Cuando uno le da clic, al submenu “Inscripcién”, ubicado en la parte superior ubicado a la
izquierda (ver siguiente imagen), puede uno observar su estado en tiempo real.

Submenu “Inscripcion”,
dar clic.

En caso de requerir modificar
algin campo del registro del

o e
# Inscripcion
GESTIONAR PERFIL

(¢ Editar datos

GENERAR REPORTES
Control M( \sual de Horas
Informe Bil asual

Informe Fir

REVISIONES

4 Control
£ Informe |

@& Informe

O Avisos

En caso de requerir modificar algun
campo del registro de Usuario, se
deberd ubicar el submenu “Editar
datos”, dar clic.

Sesion iniciada correctamente. Bienvenido!

Datos de tu inscripcion «

Horas realizadas: 00:00

Tipo: Servicio Social

N. Control: No asignado

Recibe beca: n

Horas de servicio: 00:00
240 Horas de servicio: n

480 Horas de servicio: [}

Datos del prestador Datos del programe

Nombre del solicitante

JAN CARLOS RODRIGUEZ PEREA

nstitucion
ACM

Plantel

San Lorenzo Tezonco

Avance de créditos

93.21

Usuario: JUANCARLOS1987

programa e informacion
académica, se debera ubicar
el botén “Editar”, dar clic.

El estado aparecerd en un inicio en
estado “Preinscrito”. El personal de
ventanilla del plantel cambiard el
estado a “En Servicio”, cuando el
expediente del prestador contenga sin
excepcién la siguiente
documentacion: Solicitud de servicio
social, historial académico, constancia
actualizada de vigencia de derechos,
carta de presentacion, carta de
aceptacién y carta compromiso.

Ingreso

2013



