
INTEGRACIÓN DE LA COMISIÓN EDITORIAL 

DEL  PROGRAMA BIBLIOTECA DEL ESTUDIANTE 

DEFINICIÓN 

La Biblioteca del Estudiante es un programa académico editorial que 

depende de la Coordinación Académica, cuya función consiste en editar 

material educativo impreso y electrónico para estudiantes, a fin de cumplir 

sus objetivos de apoyo al proceso de enseñanza-aprendizaje en los 

planteles de la Universidad Autónoma de la Ciudad de México y en el 

Programa de Educación Superior en Centros de Readaptación (PESCER). 

 

FUNDAMENTACIÓN 

En cumplimento a la solicitud del Consejo Editorial (CE), del cual forma 

parte, y bajo la aprobación de la Coordinación Académica (CA) de la de 

la Universidad Autónoma de la Ciudad de México (UACM),  el programa 

Biblioteca del Estudiante (BE) integra la Comisión Editorial de la Biblioteca 

del Estudiante (CEBE) para que sea la instancia responsable de la 

formulación, cumplimiento y evaluación de la política editorial que 

corresponde a sus objetivos. 

 

CONFORMACIÓN Y OPERACIÓN 

1. La CEBE estará integrada por la/el Coordinador Académico, el/la 

Responsable de la Biblioteca del Estudiante y un miembro del área, un/a 

profesor-investigador de tiempo completo por cada uno de los tres 

colegios académicos,  renovándose el encargo de estos últimos después 

de un año de trabajo, y pudiendo solicitar su permanencia en la comisión 

por un máximo de dos periodos consecutivos. 

2. La CEBE, para el adecuado desempeño de sus objetivos y contenidos 

editoriales, tendrá comunicación constante con el Consejo Editorial (CE), 

las Coordinaciones de los tres Colegios, las Comisiones Editoriales de los tres 

Colegios, las Academias, la comunidad estudiantil y las áreas 

administrativas de las que se requiera apoyar para el avance de sus 

procesos. 



3. La CEBE convocará a sus integrantes a participar en sesiones mensuales, 

a fin de dar seguimiento a su plan de trabajo. 

4. El Responsable de la BE, como integrante del CE, podrá ser representado 

en este órgano colegiado, con voz y voto, por algún/a de los integrantes 

de la CEBE cuando no le sea posible asistir. 

 

ATRIBUCIONES 

1. Emitir convocatorias a la comunidad de la UACM para la obra nueva 

que integrará sus colecciones. 

2. Recibir y aprobar propuestas académicas a ser consideradas para su 

publicación. 

3. Coordinar los procesos de dictamen doble ciego de los materiales 

ingresados. 

4. Informar a los autores sobre el avance de su obra en el proceso editorial 

del área. 

5. Decidir la pertinencia académica y material para las reimpresiones de 

los títulos de su acervo cuando sea necesario. 

6. Valorar la publicación impresa o electrónica de una obra, de acuerdo 

con sus características técnicas. 

7. Decidir sobre la publicación de obras clásicas o de otro género dentro 

de sus colecciones para estudiantes. 

8. Proponer nuevas colecciones en torno a la formación y actualización de 

los estudiantes. 

9. Valorar y decidir la adecuación de textos externos a la UACM, de 

fortalecimiento al aprendizaje o aporte directo a los cursos para 

estudiantes, previa justificación del proponente. 

10. Tomar decisiones para la resolución de casos no previstos o 

imponderables. 

 

FUNCIONES 

1. Delimitar y establecer vínculos operativos con el CE para el desempeño 

de sus objetivos editoriales. 

2. Integrar sus objetivos de acuerdo con las necesidades educativas y 

formativas de los estudiantes desde los diversos cursos que se imparten en 

la UACM. 

3. Elaborar su plan de trabajo anual en función a los objetivos académicos 

de apoyo a la docencia y desde las posibilidades técnicas y materiales del 

área. 

4. Presentar su plan de trabajo anual a la CA y al CE, así como los informes 

y reportes editoriales que éstas áreas le soliciten. 



5. Definir los lineamientos editoriales, de diseño y cuidado de obra para 

propuestas que pretendan ingresan al acervo de la BE. 

6. Emitir convocatorias para materiales nuevos en los tiempos y con los 

criterios afines a sus lineamientos. 

7. Recibir proyectos editoriales de la comunidad de la UACM, privilegiando 

las obras que fortalezcan las modalidades de enseñanza-aprendizaje 

propias del modelo educativo de la UACM (aula, tutoría, asesoría y estudio 

autónomo). 

8. Supervisar los lineamientos académicos, editoriales y de diseño que el 

autor deberá cumplir para que su propuesta pueda ser ingresada, 

abriendo un expediente a cada una y llevando un seguimiento puntual de 

cada caso. 

9. Presentar las obras previamente aprobadas y con su expediente de 

justificación académica en sesión del Consejo Editorial para su eventual 

publicación por la UACM. 

10. Mantener comunicación constante con cada uno de los autores-

profesores sobre el avance de sus textos en las fases académicas, 

administrativas y editoriales del proceso, hasta la conclusión del mismo. 

11. Aprobar el tiraje de las publicaciones nuevas y de las reimpresiones, en 

función a la demanda verificada por las instancias autorizadas de la UACM 

(Registro Escolar), a la eficiencia en los costos de acuerdo a la vigencia de 

cada obra y a las posibilidades de almacenamiento de la BE. 

12. Verificar y dar seguimiento a los procesos que nos vinculan con el CE 

(Acta  Aprobatoria) y el Área de Publicaciones (obtención de ISBN, 

elaboración de ficha catalográfica, envío de archivo a imprenta, 

cumplimiento de depósitos legales y envío de ejemplares a las bibliotecas 

de planteles). 

 

 

Elaborado por el equipo de trabajo de la Biblioteca del Estudiante 


