Convocatoria para el registro de estudiantes a un programa de
servicio social o practicas profesionales, semestre 2021-(

A partir del 15 de marzo del pre-
sente ano, se podra consultar el
listado de programas de servicio
social o practicas profesionales,
para el semestre 2021-I

El listado sera publicado a través del portal
web de servicio social:

https://www.uacm.edu.mx/Comunidad/-
ServicioSocial (ubicar la pestafna Programas)

O puedes ingresar de manera directa a través
del siguiente enlace:
https://serviciosocial.uacm.edu.mx/cpro-
gramas

Los estudiantes que deseen
registrarse a un programa de
servicio social o practicas pro-

fesionales, deberan realizar
dicho tramite del 05 al 23 de
abril.

Dada la presente pandemia, todo los tramites
de registro, inscripcion se realizaran a través
del correo electrénico (institucional).

g Documentacion solicitada

Se debera contar sin excepcion con la
siguiente documentacion:

1 - Historial Académico

El historial académico, debera contar
con la firma y sello del Coordinador de
Certificacion y Registro, donde se indi-
que lo siguiente:

Jun

* 70% o mas de avance de los créditos de la

licenciatura que corresponda (requisito indis-
pensable para la realizacion del servicio
social).

* 50% o mas de avance de los créditos de la
licenciatura que corresponda (requisito indis-
pensable para la realizacion de las practicas
profesionales).

En caso de no contar con el historial académico, lo deberas
solicitar en la Coordinacion de Certificacion y Registro. Para
ello, debes ingresar a través de la siguiente ruta: portal web de
la UACM / Coordinacion de Certificacion / Tramites acadé-
micos / Historiales académicos, el cual pede acceder a través
del siguiente enlace:

https://portalweb.uacm.edu.mx/uacm/ccyr/es-es/tr%C3%ATmi-
tesacad%C3%A9micos.aspx#9895390-historiales-acadmicos

Recuerda realizar dicho tramite con tiempo, ya que a partir de
la recepcion de la solicitud, la CCyR, tendra en promedio de (10
a 15) dias habiles para la elaboracién y entrega del documento,
la cual se notificara via correo electrénico institucional con el
numero de folio para su entrega (de manera fisica o electroni-
ca).

Il - Constancia actualizada de
vigencia dederechos
(IMSS, ISSSTE o Insabi)

Puedes decargar en linea la constancia actualiza-
da de vigencia de derechos del IMSS a través del
siguiente enlace:

https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegura-
dos-web-externo/vigencia

Nota: En caso de contar con otro servicio médico,
se debera presentar la documentacion corres-
pondiente donde se indique también la vigencia
del mismo.

En caso de no contar con tu INE, podras presentar
lo siguiente:

I11. Identificacion oficial
vigente con fotografia

* Licencia de manejo
* Pasaporte

* Cédula profesional (de bachillerato,
de alguna otra licenciatura o pos-
grado).

Coordinacion Servicio Social

Académica
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e Realiza tu registro

Para registrarte y poder seleccionar el programa,
deberas ingresar al Sistema Informatico de Servi-
cio Social (SiRASS), a través de la siguiente liga:

https://serviciosocial.uacm.edu.mx/

En caso de requerir ayuda, puedes consultar el
siguiente banner (ver imagen), que se encuentra
ubicado en el portal web de servicio social:

-Estudiantes-

rial de Acceso y Login
al SIRASS

9 Envio de documentos

Del 05 al 23 de abril, se debera enviar (de
acuerdo a tu plantel de adscripcion), de
manera adjunta y por correo electronico insti-
tucional, la documentacion solicitada (en el
punto 3).

Nota: Si tienes problemas de acceso con tu cuenta
de correo institucional, envia un correo a:

A continuacién se muestra el nombre y correo
institucional del personal encargado de la venta-
nilla de servicio social por plantel:

Casa Libertad
Nombre: Azucena Valdivia Ortega

Correo: servicio.social.cl@uacm.edu.mx

Centro Historico
Nombre: Fabiola Monserrat Sanchez Gomez
Correo: servicio.social.ch@uacm.edu.mx

Cuautepec
Nombre: Luis Eduardo Navarro Lépez

Correo: servicio.social.cuau@uacm.edu.mx

San Lorenzo Tezonco
Nombre: Karina Garcia Cruz

Correo: servicio.social.slt@uacm.edu.mx

Del Valle
Nombre: Yamile Velazquez Morales

Correo: servicio.social@uacm.edu.mx

Los documentos deberan estar digitalizados en
formato PDF a una resolucion de (200 a 400 ppp);
recuerden que la suma de todos los archivos de los
documentos digitalizados, no debe exceder los
4MB.

A cada uno de los documentos enviados, deberas
escribir tu nombre completo en mayusculas sin
acentos, empezado por el nombre, primer y
segundo apellido, después agregaras un guidn
bajo y las iniciales que se muestran en el siguiente
ejemplo sefalado a continuacion:

. Para el caso del Historial Académico (HIST ):
J

.l JOSUE HERNANDEZ ESCUDERO_HIST

Para el caso de la Constancia de Vigencia
de Derechos (CVD ):

JOSUE HERNANDEZ ESCUDERO_CVD

Para el caso de la Identificacion Oficial
m con Fotografia (IDENT ):

JOSUE HERNANDEZ ESCUDERO_IDENT
Se solicita que no se le tomen fotografias a los
documentos y luego se peguen en un documento de
Word o PowerPoint, ya que no retnen los requisitos
solicitados; sera necesario digitalizarlos en un escaner,
o bien, pueden utilizar un teléfono inteligente, con
una aplicacién de escaner. Una aplicacion muy practi-
ca es CamScanner que es gratuita, se puede escanear
a color, sélo se recomienda hacerlo en un area con
magnifica iluminacién natural y plana para obtener
buenos resultados.
Antes de enviar la solicitud con la documentacion,
verifica que escribiste correctamente la direccion de
correo electrénico del plantel y en asunto deberas

poner la leyenda “Solicitud y entrega de documen-
tos para registro a un programa sem. 2021-I".

mesa.ayuda@uacm.edu.mx para que te puedan
apoyar a reestablecer tu contrasena.

Coordinacion

J Servicio Social
Académica

CA

Nota: Los correos se iran atendiendo conforme se
vayan recibiendo, en dias y horarios habiles..
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Revision documental y elabora-
cion de la Carta de Presenta-
cion

Una vez recibido el correo de parte del estu-
diante, el Personal de Servicio Social en plantel
procedera a revisar y validar la documentacion.
En caso de no contar con ninguna observacion,
se procedera a elaborar la Carta de Presenta-
cion (de 3 a 5 dias habiles), la cual se enviara
via correo electrénico en formato PDF a la
Unidad Prestataria y al interesado.

En caso de que exista una inconsistencia u
) observacion, respecto a la recepcién de la
J documentacion, el Personal de Servicio Social
en plantel, le notificara al estudiante en uno o

dos dias habiles.

e Carta de Aceptacion

Una vez que la Unidad Prestataria haya recibido
por correo electrénico la Carta de Presentacion,
podra elaborar la Carta de Aceptacion. Dicho
documento se debera enviar por correo elec-
tronico (en formato PDF) al Personal de Venta-
nilla de Servicio Social en plantel, asi como
como al estudiante.
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El Personal de Servicio
Social en plantel, revisara
la Carta de Aceptacion.

8

Inscripcion a un programa de
servicio social o practicas pro-

fesionales

Importante

La inscripcion se acreditara
con la recepcion de la Carta
de Aceptacion (Art. 56 del
Reglamento de Servicio Social y
Prdcticas Profesionales), hasta
entonces, se cambiard su
estado en el SiRASS de “Pre-
inscrito”a“En servicio”.

Antes de registrar un programa, ponte en
contacto (por correo o telefono) con el Respon-
sable de la Unidad Prestataria, ya que en algunos
casos hay un proceso de seleccidon o entrevista
que deben realizar previamente.

Dada la presente pandemia y como medida de
seguridad, ambas partes deben establecer que
las actividades seran realizadas a distancia y
cuando el tiempo de confinamiento concluya,
éstas deberan cambiar a manera presencial.

Recuerden que el presentar documentacién apocri-
fa puede constituir un delito, lo que conlleva a la
cancelacion de tu registro en el programa y se noti-

ficard de dicha incidencia al Comité de Servicio
Social y a la oficina del Abogado General, para los

efectos correspondientes.

‘ A Coordinacién
Académica

@Sewicio Social



